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УТВЕРЖДЕН

решением Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района

от 22.03.2013 № 434
ПЕРЕЧЕНЬ 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг отделами администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	№ 

П/П
	Муниципальные услуги
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг отделами администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района

	Земельные и имущественные отношения

	1.
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимости и земельным участкам, расположенным на территории Новокубанского городского Новокубанского района
	получение решения суда;

получение выписки из ЕГРП;

получение кадастровой выписки о земельном участке
осуществление постановки на кадастровый учет;

получение сведений о правах на объект недвижимости;

получение сведений о правах на земельные участки (сведения о земельных участках, правообладателях, пользователях);

получение сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

	2.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
	получение решения суда;

получение выписки из ЕГРП;

получение сведений о правах на объект недвижимости;

получение сведений о правах на земельные участки (сведения о земельных участках, правообладателях, пользователях);

получение сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

опубликование извещения о проведении публичных слушаний;

опубликование заключения о проведении публичных слушаний;

опубликование решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения

	3.
	Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	получение выписки из ЕГРЮЛ;

получение выписки из ЕГРИП

	Строительство

	4.
	Выдача разрешения на строительство
	получение копий правоустанавливающих документов на земельный участок;
получение копий правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенных на земельном участке (в случае реконструкции объекта капитального строительства);

получение копии доверенности (в случае обращения представителя);

получение проектной документации;

получение схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства (в случае выдачи разрешения на строительство и реконструкцию индивидуального жилого дома);
получение заключения государственной экспертизы проектной документации

	5.
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
	получение копий правоустанавливающих документов на земельный участок;
получение копии доверенности (в случае обращения представителя);

получение акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство (гарантийное письмо);
получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство;
получение справки о выполнении технических условий подключения (ОАО «НЭСК-электросети»);

получение справки о выполнении технических условий подключения (МУП трест НЖКТХ);

получение справки о выполнении технических условий подключения (ОАО «Новокубанскрайгаз»);

получение схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство;
получение технического плана помещения

	6.
	Подготовка градостроительных планов земельных участков
	получение копий правоустанавливающих документов на земельный участок;
получение копий правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенных на земельном участке;

получение копии доверенности (в случае обращения представителя);

получение сведений о постановке земельного участка на Государственный кадастровый учёт;

получение топографической основы в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000, выполненной организацией, имеющей лицензию на осуществление указанных видов работ;

получение карты-план границ участка, выполненной организацией, имеющей лицензию на осуществление указанных видов работ;
получение справки о технической возможности подключения (ОАО «НЭСК-электросети»);

получение справки о технической возможности подключения (МУП трест НЖКТХ);

получение справки о технической возможности подключения (ОАО «Новокубанскрайгаз»);

получение копии технического паспорта на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка;

 получение сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельност

	Социальное обслуживание

	7.
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	получение документов в органах по регистрации права на имущество подтверждающие правовые основания владения заявителем и (или) членами его семьи (одиноко проживающим гражданином) подлежащим налогообложению недвижимым имуществом на праве собственности;

получение документов в органах технической инвентаризации подтверждающие правовые основания владения заявителем и (или) членами его семьи (одиноко проживающим гражданином) подлежащим налогообложению недвижимым имуществом на праве собственности;

получение выписки из лицевого счета жилого помещения муниципального или государственного жилищного фонда или выписки из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда по месту регистрации всех членов семьи;

получение справок из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений;

получение справок из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов);

получение справки о составе семьи;

получение технического паспорта жилого помещения частного жилищного фонда, составленного не ранее пяти лет до даты обращения гражданина, либо имеющем отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных пяти лет, независимо от даты его составления;

получение отчета от независимого оценщика о стоимости имущества (земельные участки, жилые помещения, дачные домики, гаражи, иные строения, транспортные средства), находящегося в собственности;

получение справок о налогооблагаемом имуществе и налогооблагаемых доходах;

получение справок с места работы по форме 2-НДФЛ о помесячных доходах за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления;

получение справок из ГУ "Центр занятости населения Новокубанского района (для неработающих трудоспособных граждан);

получение налоговой декларации с отметкой налогового органа (если представлены в налоговый орган лично), с приложением уведомления, квитанции (если отправлены почтой либо по телекоммуникационным каналам связи), для индивидуальных предпринимателей;

получение справок с места учебы о получаемой стипендии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, а также компенсационные выплаты, полученные в академическом отпуске по медицинским показаниям, для обучающихся в учебных заведениях;

получение справок о сумме ежемесячной пенсии за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, для получающих пенсию;

получение справок из органов социальной защиты за 12 месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления, о получении дотаций;

получение справок о кадастровой стоимости земельного участка(ов) и (или) их частей, принадлежащих на праве собственности (общей долевой собственности).

	8.
	Принятие малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	получение решения органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущими;

получение вступившего в силу решения суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу (при наличии);

получение выписки из лицевого счета жилого помещения муниципального или государственного жилищного фонда или выписка из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда по месту регистрации заявителя и всех членов семьи;

получение технического паспорта жилого помещения частного жилищного фонда, составленного не ранее пяти лет до даты обращения гражданина, либо имеющем отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных пяти лет;

получение решения о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии);

получение справок из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений;

получение справок из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов);

получение страховых свидетельств государственного пенсионного страхования на всех совершеннолетних членов семьи, которые принимаются на учет

	9.
	Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	получение выписки из лицевого счета жилого помещения муниципального или государственного жилищного фонда или выписка из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда с места регистрации всех членов семьи;

получение справок из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений;

получение справок из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) на праве собственности или иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещений и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов);

получение решения суда, вступившего в законную силу, подтверждающего основания изменения даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или иной документ, подтверждающий основания изменения даты принятия на учет;

получение решения суда, вступившего в законную силу, или иные документы, подтверждающие основания восстановления на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в отдельных списках) с первоначальной датой подачи заявления;

получение решения о признании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным (при наличии);

получение справки, подтверждающей тяжелую форму хронического заболевания согласно перечню, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 16.03.2006 N 378 (подлинник) (при наличии);

получение документов, подтверждающих статус детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей (свидетельства (о) о смерти обоих или единственного родителя, решения суда о лишении родительских прав, справки управления по вопросам семьи и детства) (при наличии);

получение документов необходимых для предоставления муниципальной услуги находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Архивный фонд и предоставление справочной информации

	10.
	Выдача выписок из похозяйственной книги, подтверждающих наличие личного подсобного хозяйства
	получение сведений о правах на земельные участки (сведения о земельных участках, правообладателях);

получение справки о наличии личного подсобного хозяйства;

получение акта обследования личного подсобного хозяйства

	11.
	Предоставление архивных справок, выписок, копий архивных документов
	получение свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;
получение документа, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

получение документов о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;
получение документов о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;
получение решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

получение правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
получение документов о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия

	12.
	Предоставление копий правовых актов администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	получение свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;
получение документа, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

	Жилищно-коммунальное хозяйство

	13.
	Предоставление жилых помещений по договору социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	получение необходимых учетных документов, подтверждающих право на получение жилого помещения по договору социального найма;

получение письменного обязательства совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения, ранее занимаемого на условиях социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению



	14.
	Приватизация муниципального жилищного фонда Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	получение документа, подтверждающего право граждан на пользование  жилым помещением;

получение справки, подтверждающей, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;

получение документов органов опеки и попечительства (при наличии);

	15.
	Согласование переустройства
и (или) перепланировки жилого помещения
	получение подлинников или нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов на переводимое помещение;

получение подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения, выполненного специализированной проектной организацией, и согласованного в установленном порядке; 

получение согласования проекта с собственником или управляющим жилым домом (обслуживающей организацией); 

получение согласования с органом, уполномоченным на проведение государственного контроля и надзора в сфере санитарно-эпидемиологической безопасности (при необходимости);

получение согласования с органом госпожнадзора (при необходимости);

получение согласования с органом архитектуры и градостроительства (при необходимости);

получение технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения;

получения согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма, членов семьи собственника жилого помещения, зарегистрированных в переустраиваемом и (или) перепланируемом помещении;

получение заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

	16.

	Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
	получение подлинников или нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов на переводимое помещение;

получение плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения;

получение подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

получение дополнительного согласования проекта перепланировки в порядке, установленном статьями  36, 40, 44-48 Жилищного кодекса Российской Федерации в случае устройства отдельного входа в переводимом помещении, а так же если перепланировка и переустройство затрагивает общее имущество в многоквартирном жилом доме;

получение согласования задания на проектирование объектов социальной инфраструктуры при их строительстве, реконструкции и капитальном ремонте управления социальной защиты населения Департамента социальной защиты населения Краснодарского края в городе Новокубанске при устройстве отдельного входа

	17.

	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	получение подлинников или нотариально заверенных копий правоустанавливающих документов на переводимое помещение; 

получение плана жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

получение заключения специализированной организации, проводящей обследование элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения;

получение заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора в сфере санитарно-эпидемиологической безопасности (при необходимости);

получение заключения органа госпожнадзора о соответствии помещения противопожарным требованиям (при необходимости);

получение заключения органа архитектуры и градостроительства о местоположении помещения относительно санитарных зон (при необходимости)

	18.
	Признание жилых строений на садовых земельных участках пригодными (непригодными) для постоянного проживания
	получение сведений о правах на объект недвижимости;

получение сведений о правах на земельные участки (сведения о земельных участках, правообладателях);

получение технического паспорта;

получение заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого строения;

получение заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора в сфере санитарно-эпидемиологической безопасности;

получение письменного консультирования органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора в сфере пожарной безопасности

	19.
	Выдача разрешения (ордера) на производство работ, связанных с разрытием территории общего пользования
	технические условия на подключение к соответствующим инженерным сетям;

документы, подтверждающие заинтересованность заявителя в получении разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

 проектная документация;

 топографическую съемку земельного участка и сведения о существующих подземных инженерных сетях, проходящих по данному земельному участку;

 согласования производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями разрываемых земельных участков.

	Функции в сфере контрольно-надзорной деятельности

	20.

	Осуществление муниципального земельного контроля
	получение выписки из ЕГРП;

получение сведений о правах на объект недвижимости;

получение сведений о правах на земельные участки (сведения о земельных участках, правообладателях, пользователях);

получение кадастровой выписки о земельном участке
получение сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
получение сведений и материалов о состоянии, использовании земель


Заместитель главы 

Новокубанского городского поселения

Новокубанского района                                                                                                                                       Е.А.Евглевская






