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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

04 апреля 2013 года

№ 371


г. Новокубанск

О внесении изменений в постановление администрации  Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 24 августа  2010 года № 589 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка»


На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ                          «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ                              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года                           № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций», рассмотрев протест исполняющего обязанности прокурора Новокубанского района от 27 марта 2013 года                                № 22-05/2198 на постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 24 августа 2010 года № 589                                      «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка», руководствуясь Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района, п о с т а н о в л я ю:


1. Внести изменение в постановление администрации  Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 24 августа 2010 года                                    № 589 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка», изложив приложение в новой редакции, согласно приложению                          к настоящему постановлению.


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (Еремина) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.ngpr.ru).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                         на заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту                          и связи А.Н. Сиротина.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района



                  
           А.Ф. Игнатьев

                                                                                  Приложение к постановлению 

                                                                                  администрации Новокубанского

                                                                                  городского поселения

                                                                                  Новокубанского района                                                                                                           




                               от  04.04.2013 г. № 371








 «Приложение к постановлению 

                                                                                  администрации Новокубанского

                                                                                  городского поселения

                                                                                  Новокубанского района                                                                                                           




                               от 24.08.2010г. № 589

     Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков» 
I. Общие положения

             Административный регламент предоставления услуги по  подготовке  градостроительных планов земельных участков (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  услуги по  подготовке градостроительных планов земельных участков (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

1. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление   муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по подготовке   градостроительных планов земельных участков осуществляется в                              соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993,                 N 237; 2009,  N 7; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009,                           N 4, ст. 445); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004                           № 190-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
- Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района (Официальный вестник  «Свет  Маяков» 2010, N 34 (10765));

- Решением Совета муниципального образования Новокубанский район Краснодарского края от 25.12.2008 г. № 949 «Об утверждении правил землепользования и застройки Новокубанского городского поселения Новокубанского района Краснодарского края применительно к части территории поселения – города Новокубанска». Изменениями в Правила землепользования и застройки Новокубанского городского поселения Новокубанского района Краснодарского края применительно к части территории поселения – города Новокубанска, утверждёнными  решением Совета муниципального образования Новокубанский район № 376                                       от 21 сентября 2012 года.
2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

2.1. Муниципальную услугу по  подготовке градостроительных планов земельных участков предоставляет отдел имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
3. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

3.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача заявителю утвержденного постановлением администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района  градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является.
3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем градостроительного плана земельного участка (по форме, установленной Правительством Российской Федерации) и постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района   о его утверждении.

4. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

4.1.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II.  Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

1.  Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

- в МФЦ;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах.
1.2. Сведения о месте нахождения отдела имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, муниципального автономного учреждения «Мнофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района», почтовом адресе, о справочных телефонных номерах для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту;

1.3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.
1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (извлечения);

- блок-схемы (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

-график (режим) работы, номера телефонов;

1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.7. Заявители в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

2.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

2.4. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия заявителя, адрес земельного участка, дата и входящий номер поданного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу. 

3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.  

4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

4.1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным
 с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Вторник
	 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)


суббота, воскресенье — выходные дни.

5. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
5.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

6.  Сроки  предоставления муниципальной услуги

6.1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня приема заявления;

При направлении заявления и нотариально заверенных копий документов по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется от даты их поступления в Отдел  (дата регистрации).


6.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:


 - Прием и регистрация заявления  – не более 30 минут;


 - Проверка представленных документов – 1 день;


 - Оформление градостроительного плана земельного участка 26 дней;


 - Утверждение градостроительного плана земельного участка 2 дня;

 - Оформленный и утвержденный градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации выдачи градостроительных планов земельного участка – 1 день;

6.3. В случае обращения заявителя в МФЦ, оформленный и утвержденный градостроительный план направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

7.  Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

7.1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанных в пункте 4.1. настоящего Административного регламента.

7.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

7.3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

7.4. Парковка транспортных средств осуществляется в предусмотренном порядке на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется Муниципальная услуга.

7.5. Рабочее место специалиста, предоставляющего Муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

7.6. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.


III. Административные процедуры

1. Последовательность административных действий (процедур)  при предоставлении муниципальной услуги


1.1. Административные процедуры в МФЦ:


- Прием заявления – регистрация заявления;


- Передача документов в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района для дальнейшей работы;


- Выдача градостроительного плана земельного участка заявителю;


1.2. Административные процедуры в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района:


- Прием заявления – регистрация заявления;


- Проверка представленных документов;


- Подготовка градостроительного плана земельного участка, передача на утверждение главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района;


- Регистрация утвержденного градостроительного плана земельного участка в журнале регистрации выдачи градостроительных планов;


- Передача градостроительного плана земельного участка в МФЦ для последующей выдачи заявителю.

2.  Прием документов

2.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица).

2.2. Сотрудник Отдела или МФЦ:

 - устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

 -  проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

-  проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь что:

 -  документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

 -  тексты документов написаны разборчиво;

 -  фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

 -  в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

-  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

 -  сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

2.3. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

3.  Рассмотрение заявления

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для выполнения Административного действия по предоставлению Муниципальной услуги, является наличие заявления (приложение № 3) заявителя, заинтересованного в получении градостроительного плана, поданного на имя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
4. Оформление  градостроительного плана земельного участка

4.1. Основанием для начала процедуры  оформления градостроительного плана земельного участка является получение сотрудником Отдела  необходимых для оказания Муниципальной услуги документов с поручением главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

4.2. Сотрудник Отдела готовит градостроительный план земельного участка, согласно установленной законодательством формы, проект постановления утверждающего градостроительный план земельного участка и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района. Градостроительный план земельного участка изготавливается в 4-х экземплярах.
4.3. Глава утверждает постановление, утверждающее градостроительный план земельного участка, начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района утверждает градостроительный план земельного участка и передает в порядке делопроизводства Сотруднику Отдела.

4.4. Сотрудник Отдела регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации заявлений и подготовки градостроительных планов. 

 После регистрации первый и второй экземпляры градостроительного плана и два экземпляра постановления на бумажном носителе передаются  сотруднику МФЦ для последующей выдачи заявителю.

4.5. На каждого заявителя Отдел заводит учетное дело, в котором содержатся один экземпляр градостроительного плана земельного участка и один экземпляр постановления об утверждении градостроительного плана.

4.6. В течение 7-ми дней со дня утверждения и регистрации четвертый  экземпляр градостроительного плана земельного участка  передается в Информационную Систему Обеспечения Градостроительной Деятельности (ИСОГД).

4.7. Общий максимальный срок процедуры оформления градостроительного плана земельного участка не может превышать 30-ти календарных дней.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

1. Текущий контроль

1.1.  Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных Административными процедурами предоставления Муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется начальником Отдела имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

2. Плановые и внеплановые проверки

2.1. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Отдела.

2.2. Внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц.

2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной Административной процедуры.

3. Ответственность лиц, предоставляющих Муниципальную услугу

3.1. Персональная ответственность должностного лица Отдела закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

1.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

1.3. Жалоба должна содержать:

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 -  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 -  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

 -  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

1.4.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

1.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 -  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 -  отказывает в удовлетворении жалобы.

1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

1.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления,  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

1.8. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах, Законом РФ от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Глава  Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                       А.Ф. Игнатьев
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к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка»


СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ТЕЛЕФОНЫ ДЛЯ СПРАВОК, АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ

Администрация Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 128, второй этаж.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 128.

Код города: 8(86195)

Адрес электронной почты: admgornovokub@.ru
Официальный сайт: www.ngpnr.ru
	Телефон/факс приемной
	3-26-91

	Телефон заместителя главы
	3-07-60

	Телефон/факс начальника отдела
	3-19-80

	Телефон ведущего специалиста по архитектуре и градостроительству
	3-19-80


График работы

	Дни работы
	Время работы

	понедельник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	вторник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	среда 
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	пятница
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час.


График приема и выдачи документов

	Дни работы
	Время работы

	вторник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00


Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 147.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 147.

Код города: 8(86195)

	Телефон работника МФЦ
	3-11-61


График работы

	Дни приема граждан
	Время приема граждан

	понедельник
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	вторник
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	среда 
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	четверг
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	пятница
	с 8.00 до 16.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	суббота
	с 8.00 до 13.00 

	воскресенье
	выходной
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Блок-схема

процедуры подготовки градостроительного плана земельного участка
















	Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка»


	Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района

__________________________________

от ________________________________   
                                                      (Ф.И.О.)

___________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

___________________________________

тел. ______________________________                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ градостроительный план земельного участка, принадлежащего мне на праве _______________________________________________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)

по адресу:__________________________________________________________

(адрес земельного участка)

для _______________________________________________________________

(строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)

 __________________________________________________________________

        _______________                                                      _________________

                       дата                                                                                         подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

               (ненужное вычеркнуть)
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) топооснова земельного участка для подготовки чертежа градостроительного плана;
3) сведения о постановке земельного участка на Государственный кадастровый учёт;
4) технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка (в случае реконструкции и капитального ремонта);
5) карта план границ земельного участка

                                                     Отметки о принятии заявления

                                                     «_______» _________ 20_____г. №_______













    »

Глава Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района





А.Ф. Игнатьев
Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка





МФЦ





Отдел





Передача документов в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района для дальнейшей работы





Регистрация заявления с предоставленными документами





Проверка представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Специалист подготавливает градостроительный план земельного участка и передает в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе поселения





Глава поселения принимает решение об утверждении градостроительного плана земельного участка





Специалист регистрирует градостроительный план земельного участка





Передача в течение 7 дней 1-го экземпляра градостроительного плана и постановления об утверждении градостроительного плана в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Новокубанский район 





Передача в МФЦ двух экземпляров градостроительного плана на бумажном носителе, двух экземпляров постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка для последующей выдачи заявителю








