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	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО
решением Совета
Новокубанского городского поселения

Новокубанского района

от «05» 04 2013 года № 447
(с изменениями и дополнениями от 21.12.2016)


ПОЛОЖЕНИЕ
об организации погребения и похоронного дела на территории
Новокубанского городского поселения

Новокубанского района

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», с учетом Рекомендаций о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МДК 11-01.2002 (рекомендованы протоколом НТС Госстроя России от 25 декабря 2001 года     № 01-НС-22/1).
1.2. Данное Положение определяет порядок организации погребения и похоронного дела на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района, конкретизирует положения Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».
1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», а также Рекомендациями о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МДК 11-01.2002 (рекомендованы протоколом НТС Госстроя России от 25 декабря 2001 года № 01-НС-22/1).

2. Полномочия органов местного самоуправления

Новокубанского городского поселения
Новокубанского района
2.1. Организация погребения и похоронного дела на территории города Новокубанска осуществляется органами местного самоуправления Новокубанского городского поселения Новокубанского района в пределах их компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, а также иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Новокубанского городского поселения Новокубанского района и настоящим Положением.

2.2. Совет Новокубанского городского поселения Новокубанского района в сфере погребения и похоронного дела в пределах своей компетенции:

2.2.1. определяет порядок деятельности специализированных служб по вопросам похоронного дела;

2.2.2. определяет порядок деятельности общественных кладбищ;

2.2.3. определяет порядок деятельности вероисповедальных кладбищ по согласованию с соответствующими религиозными объединениями;

2.2.4. определяет порядок деятельности воинских и военных мемориальных кладбищ;

2.2.5. устанавливает размеры отводимых земельных участков на территории кладбищ с учетом положений Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»;
2.2.6. устанавливает дополнительную выплату к размеру социального пособия на погребение, установленному федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края;
2.2.7. устанавливает стоимость услуг, предоставляемых в соответствии со статьей 9 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», и требования к качеству таких услуг;
2.2.8. устанавливает стоимость услуг, предоставляемых в соответствии со статьей 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», и требования к качеству таких услуг;
2.2.9. определяет иные категории умерших (погибших) граждан, помимо указанных в статье 10 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года       № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае», погребение которых осуществляется за счет местного бюджета, и устанавливает стоимость услуг по погребению этих категорий умерших (погибших) граждан;
2.2.10. устанавливает порядок регистрации (перерегистрации) захоронений;

2.2.11. утверждает формы книг регистрации захоронений (захоронении урн с прахом), свидетельств о регистрации захоронений, а также порядок ведения указанных книг и порядок выдачи (перерегистрации) свидетельств о регистрации захоронений;

2.2.12. утверждает образец книги регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и порядок ее ведения;

2.2.13. устанавливает правила содержания мест погребения;
2.2.14. осуществляет иные полномочия, не отнесенные в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» к компетенции уполномоченного исполнительного органа в сфере погребения и похоронного дела, а также установленные настоящим Положением.
2.3. Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района в сфере погребения и похоронного дела в пределах своей компетенции:
2.3.1. разрабатывает и реализует мероприятия по формированию ценовой и тарифной политики в сфере погребения и похоронного дела;

2.3.2. обеспечивает рациональное размещение объектов похоронного назначения на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района в соответствии с градостроительными нормативами;
2.3.3. проводит инвентаризацию кладбищ (действующих и закрытых);

2.3.4. формирует и ведет реестр кладбищ, расположенных на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

2.3.5. устанавливает порядок проведения инвентаризации мест захоронения на кладбищах (действующих и закрытых) и организует мероприятия по ее проведению;

2.3.6. разрабатывает и реализует мероприятия по созданию новых, а также эксплуатации, реконструкции, ремонту, расширению, закрытию или переносу действующих кладбищ;
2.3.7. принимает решение по переносу мест погребения в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;

2.3.8. осуществляет мероприятия по принятию в муниципальную собственность Новокубанского городского поселения Новокубанского района бесхозяйных кладбищ, расположенных на территории города Новокубанска;

2.3.9. осуществляет контроль за использованием кладбищ и иных объектов похоронного назначения, находящихся в муниципальной собственности Новокубанского городского поселения Новокубанского района, исключительно по целевому назначению;

2.3.10. организовывает формирование и содержание архивного фонда документов по погребению умерших (погибших) и мест захоронения;
2.3.11. устанавливает порядок передачи книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и книг регистрации произведенных кремаций на постоянное хранение в архивный фонд муниципальных архивов;

2.3.12. устанавливает порядок передачи книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и книг регистрации произведенных кремаций на временное хранение в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района при ликвидации специализированной службы по вопросам похоронного дела;
2.3.13. определяет порядок формирования и полномочия попечительского (наблюдательного) совета по вопросам похоронного дела;

2.3.14. создает специализированные службы по вопросам похоронного дела, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края возлагаются обязанности по осуществлению погребения тел (останков) или праха умерших (погибших);
2.3.15. осуществляет предоставление земельных участков на территории общественных, вероисповедальных, воинских и военных мемориальных кладбищах;

2.3.16. осуществляет регистрацию (перерегистрацию) захоронений;
2.3.17. осуществляет регистрацию установки и замены надмогильных сооружений (надгробий);

2.3.18. утверждает форму книги регистрации произведенных кремаций и порядок ее ведения;
2.3.19. устанавливает порядок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения, формирования и ведения реестра семейных (родовых) захоронений;

2.3.20. утверждает перечень кладбищ, на которых предоставляются места для создания семейных (родовых) захоронений;
2.3.21. принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения, формирует и ведет реестр семейных (родовых) захоронений;
2.2.22. осуществляет иные полномочия, отнесенные в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года         № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» к компетенции уполномоченного исполнительного органа в сфере погребения и похоронного дела, а также установленные настоящим Положением.
3. Порядок деятельности специализированных служб
по вопросам похоронного дела
3.1. Специализированные службы по вопросам похоронного дела учреждаются органом местного самоуправления Новокубанское городское поселение Новокубанского района, от имени которого права участника осуществляет администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в виде некоммерческих организаций, не имеющих извлечении прибыли в качестве основной цели своей деятельности, в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».
Администрация Новокубанского городского поселения вправе наделить функциями специализированной службы по вопросам похоронного дела уже действующие бюджетные учреждения, права участника которых она осуществляет от имени органа местного самоуправления Новокубанское городское поселение Новокубанского района.
3.2. На специализированные службы по вопросам похоронного дела в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» возлагаются обязанности по осуществлению погребения умерших (погибших) и обеспечению формирования и сохранности архивного фонда документов по приему и исполнению заказов на услуги по погребению умерших (погибших).

3.3. Специализированные службы по вопросам похоронного дела:

3.3.1. оказывают на безвозмездной основе услуги по погребению в соответствии с единым на территории Краснодарского края перечнем услуг по погребению, установленным пунктом 1 статьи 9 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»;

3.3.2. оказывают услуги по погребению умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанности осуществить погребение, по погребению умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел личности умершего;
3.3.3. оказывают услуги по погребению умерших (погибших), личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные федеральным законодательством сроки;

Перечень услуг, указанных в подпунктах 3.3.2 и 3.3.3 настоящего пункта, определяется пунктом 3 статьи 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»;

3.3.4. возмещают затраты в связи с оказанием услуг по погребению умерших (погибших), предусмотренных подпунктами 3.3.1-3.3.3 настоящего пункта в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;

3.3.5. оказывают иные ритуальные услуги на возмездной основе, в том числе сверх гарантированного перечня услуг, по тарифам, установленным муниципальным правовым актом Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района;
3.3.6. Утратил силу.
3.5. Земельный участок, необходимый для выполнения специализированной службой по вопросам похоронного дела уставных задач, предоставляется ей на праве постоянного (бессрочного) пользования.
3.6. Специализированная служба по вопросам похоронного дела на используемом земельном участке, предоставленном ей на праве постоянного (бессрочного) пользования, обязана обеспечить:

3.6.1. своевременную подготовку могил, захоронение умерших (погибших), установку надмогильных сооружений (надгробий) в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Положением;

3.6.2. соблюдение установленной нормы отвода каждого земельного участка под захоронение;

3.6.3. содержание в исправном состоянии зданий, сооружений, ограждений, дорог, площадок;

3.6.4. уход за зелеными насаждениями, их полив и обновление;

3.6.5. работу поливочного водопровода, общественных туалетов, освещения;
3.6.6. уборку территории (кроме мест захоронений) и своевременный вывоз мусора;

3.6.7. соблюдение установленных санитарно-эпидемиологических норм при захоронении умерших (погибших);

3.6.8. сохранность механизмов, инвентаря;

3.6.9. предоставление гражданам напрокат инвентаря для ухода за могилами;

3.6.10. высокую культуру обслуживания;

3.6.11. соблюдение правил пожарной безопасности;

3.6.12. мероприятия по предупреждению случаев терроризма, вандализма.

Указанный в настоящем пункте перечень обязанностей специализированной службы по вопросам похоронного дела не является исчерпывающим.

3.7. Отказ специализированных служб по вопросам похоронного дела в оказании услуг, установленных подпунктами 3.3.1-3.3.3 пункта 3 настоящего раздела в связи с отсутствием у них необходимых средств, а также по другим основаниям не допускается.
3.8. Специализированные службы по вопросам похоронного дела несут ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на нее обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
4. Порядок деятельности общественных кладбищ
4.1. Общественные кладбища предназначены для погребения тел (останков) умерших (погибших) с учетом их волеизъявления либо по решению специализированной службы по вопросам похоронного дела.
4.2. Общественные кладбища находятся в ведении Новокубанского городского поселения Новокубанского района и в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края содержится за счет средств местного бюджета.
4.3. На общественных кладбищах погребение осуществляется с учетом вероисповедальных, воинских и иных обычаев и традиций.

4.4. Погребение тел (останков) умерших (погибших) или их праха проводится в целях обеспечения санитарно-эпидемиологического и социального благополучия населения, сохранения физического и психического здоровья, поддержания нормального функционирования Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
4.5. Процесс погребения и операции, входящие в него, должны обеспечивать:

4.5.1. защиту населения, в том числе лиц, проводящих погребение, от вредных воздействий тел (останков) или праха на их здоровье, окружающую природную среду, животный мир, застройку Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

4.5.2. неопределенно длительное использование мест погребения по своему основному назначению;

4.5.3. органичное сочетание с обрядовыми действиями, образующими погребение;

4.5.4. соответствие высказанному и подтвержденному свидетелями или представленному в письменной форме волеизъявлению лица о достойном отношении к его телу и памяти после смерти.

4.6. В зоне захоронения общественных кладбищ администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, по средствам принятия муниципального правового акта либо приказа соответственно, могут предусматриваться обособленные земельные участки (зоны) одиночных захоронений, родственных захоронений, семейных (родовых) захоронений, почетных захоронений, воинских захоронений, а также для захоронения медицинских биологических отходов (эпидемиологически безопасных патолого-анатомических и органических операционных отходов от родильного, гинекологического, хирургического отделений, морга).

Площадь зоны семейных (родовых) захоронений на территории общественного кладбища не должна превышать одной третьей общей площади зоны захоронения кладбища.

4.7. Создаваемые, а также существующие места погребения не подлежат сносу и могут быть перенесены только по решению администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района в случае угрозы постоянных затоплений, оползней, после землетрясения и других стихийных бедствий.

4.8. Общественные кладбища открыты для посещений ежедневно с мая по октябрь календарного года с 9 до 20 часов, а с ноября по апрель календарного года с 9 до 17 часов.

Захоронение на общественных кладбищах производится ежедневно с 10 до 16 часов.

Погребение умерших (погибших) не производится 1 января и в день Святой Пасхи.

4.9. На территории общественных кладбищ посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

4.10. Посетители общественного кладбища имеют право:

4.10.1. пользоваться инвентарем, выдаваемым специализированными службами по вопросам похоронного дела;

4.10.2. устанавливать надмогильные сооружения (надгробия), осуществлять замену таких надмогильных сооружений (надгробий) в порядке, установленном разделом 6 «Порядок регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий)» настоящего Положения;

4.10.3. поручать специализированным службам по вопросам похоронного дела уход за могилами по тарифам, установленным муниципальным правовым актом Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 

4.10.4. сажать цветы на могильном участке;

4.10.5. беспрепятственно проезжать на территорию общественного кладбища в случаях установки (замены) надмогильных сооружений (надгробий);
4.10.6. посетители – престарелые и инвалиды – могут пользоваться легковым транспортом для проезда по территории общественного кладбища.

4.11. На территории общественных кладбищ посетителям запрещается:

4.11.1. устанавливать, переделывать и снимать памятники, мемориальные доски и другие надмогильные сооружения без согласования администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями;
4.11.2. портить памятники, оборудование общественного кладбища, засорять территорию такого кладбища;
4.11.3. ломать зеленые насаждения, рвать цветы;

4.11.4. водить собак, пасти домашних животных, ловить птиц;

4.11.5. разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;

4.11.6. находиться на территории общественного кладбища после его закрытия;
4.11.7. въезжать на территорию общественного кладбища на автомобильном транспорте, за исключением инвалидов и престарелых.
4.12. На общественных кладбищах администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, следует предусматривать:

4.12.1. стенд с планом такого кладбища.

На плане общественного кладбища должны быть обозначены основные зоны такого кладбища, здания и сооружения, кварталы и сектора захоронений и дана их нумерация. Стенд с планом следует устанавливать на территории общественного кладбища у главного входа;

4.12.2. указатели расположений зданий и сооружений, пункта выдачи инвентаря, общественных туалетов;

4.12.3. стационарные скамьи, которые устанавливаются у основных зданий, на аллеях, кварталах захоронений и на площадях для отдыха;
4.12.4 общественные туалеты;

4.12.5. мусоросборники и урны для мусора.
Приведенный в настоящем пункте перечень не является исчерпывающим.

4.13. Отвод земельного участка для захоронения (перезахоронения) тела (останков) умершего (погибшего) и (или) согласование такого захоронения (перезахоронения) на общественном кладбище производится администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями в порядке, установленном разделом 5 «Порядок оформления планируемого захоронения (перезахоронения) тела (останков) умершего (погибшего) на территории кладбищ» настоящего Положения.
Самовольное погребение в не отведенных для этого местах не допускается. К лицам, совершившим такие действия, применяются меры административного и уголовного законодательства.
4.14. На территории общественных кладбищ устанавливаются следующие размеры вновь отводимых земельных участков:
4.14.1. для одиночных захоронений:

 - 4 квадратных метра (2,5 метра на 1,6 метра) для погребения умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанности осуществить погребение, по погребению умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел личности умершего; при погребении умерших (погибших), личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные федеральным законодательством сроки;
- 7  квадратных метров  (2,5 метра на 2,5 метра), для погребения граждан, при захоронении которых лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего), не заявило о создании родственного или семейного (родового) захоронения;

4.14.2. для родственных захоронений – 12 квадратных метров (2,5 метра на 4,5 метра), при этом расстояние между могилами по длинным сторонам должно быть не менее 1 метра;

4.14.3. для семейных (родовых) захоронений – 17 квадратных метров (5 метров на 3,5 метра), при этом количество могил не должно превышать трех, а также расстояние между такими могилами по длинным сторонам должно быть не менее 1 метра, по коротким – не менее 0,5 метра.
За резервирование места семейного (родового) захоронения, превышающего размер бесплатно предоставляемого места родственного захоронения, взимается плата, величина которой устанавливается муниципальным правовым актом Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

4.14.4. для почетных захоронений – 9 квадратных метров (3 метра на 3 метра).
На местах почетных захоронений подзахоронение не допускается;

4.14.5. для воинского захоронения – 5 квадратных метров  (2,5 метра на 2,5 метра), если иное не предусмотрено Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»;
4.14.6. для братского (общего) захоронения – размер места братского (общего) захоронения и его размещение на территории общественного кладбища определяются в каждом конкретном случае администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района с соблюдением санитарных правил при наличии санитарно-эпидемиологического заключения органов, уполномоченных осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор.
4.15. При захоронении гроба с телом или тела без гроба на территории общественных кладбищ, глубину могилы следует устанавливать в зависимости от состава грунта, гидрогеологических и климатических условий места захоронения. При этом длина могилы должна быть не менее 2 метров, ширина 1 метр, глубина не менее 1,5 метров (от поверхности земли до крышки гроба 1 метр). Во всех случаях отметка поверхности дна могилы должна быть на 0,5 метра выше уровня стояние грунтовых вод.

4.16. Расстояние между вновь отведенными земельными участками на территории общественных кладбищ, как по длинным, так и по коротким сторонам должно составлять 1 метр.
4.17. Захоронение тела (останков) умершего (погибшего) родственника в одну и туже могилу может быть разрешено администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, только по истечению кладбищенского периода (время разложения минерализации тела (останков) умершего (погибшего)), но не ранее чем через 15 лет с момента предыдущего захоронения, с учетом состава грунта, гидрогеологических и климатических условий места захоронения. Захоронение урны с прахом в родственную могилу разрешается независимо от времени предыдущего захоронения в нее гроба.
5. Порядок оформления планируемого захоронения
(перезахоронения) тела (останков) умершего
(погибшего) на территории кладбищ
5.1. Данным разделом устанавливаются общие требования к системе оформления планируемого захоронения (перезахоронения) тела (останков) умершего (погибшего) на территории кладбищ, независимо от их типа, которая включает в себя:

5.1.1. предоставление земельного участка для погребения тела (останков) умершего (погибшего);

5.1.2. согласование погребения тела (останков) умершего (погибшего) на ранее предоставленном земельном участке;

5.1.3. согласования перезахоронения тела (останков) умершего (погибшего);

5.1.4. оказания услуг, предоставляемых в соответствии со статьями 9 и 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

5.2. В целях оформления планируемого захоронения (перезахоронения) тела (останков) умершего (погибшего), лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего) предоставляет в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированную службу по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями:

5.2.1. Заявление по вопросам организации погребения и похоронного дела по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Положению;
5.2.2. документы в соответствии с положениями Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

Не допускается требовать с лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего), предоставления документов, не предусмотренных Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

5.3. Заявление по вопросам организации погребения и похоронного дела оформляется по выбору лица, взявшим на себя обязанность осуществить погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего) как самостоятельно – от руки, так и специализированной службой по вопросам похоронного дела машинописным способом.

Оформление Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела является составляющей частью услуг, предоставляемых в соответствии со статьями 9 и 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».
5.4. Лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение тела (останков) или праха умершего (погибшего), подавшему Заявление по вопросам организации погребения и похоронного дела, выдается соответствующая расписка в получении администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, документов, входящая в состав формы Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела.

Вместе с тем, в Листе К Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела также администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, отображаются сведения о согласовании даты и времени захоронения (перезахоронения) тела (останков) умершего (погибшего).

5.5. Предоставление земельных участков на территории кладбищ для погребения умерших (погибших) производится, в пределах размеров вновь отводимых земельных участков, установленных настоящим Положением, администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службы по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, на безвозмездной основе.
5.6. Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированная служба по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, по результатам рассмотрения Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела принимают соответствующее решение.

5.7. Срок рассмотрения Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службы по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, не должен превышать двух календарных дней с момента поступления такого заявления, за исключением случаев рассмотрения вопроса о предоставлении мест для создания семейных (родовых) захоронений.
5.8. Вопрос о предоставлении либо об отказе в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения как непосредственно при погребении умершего, так и под будущие захоронения, находится в исключительной компетенции администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

Срок рассмотрения администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела, связанного с предоставлением места для создания семейного (родового) захоронения непосредственно при погребении умершего и под будущие захоронения, не должен превышать двух и тридцати календарных дней с момента поступления указанного заявления, соответственно.
5.9. Указанные в настоящем разделе решения оформляются в виде муниципального правового акта администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо приказа специализированной службы по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, соответственно.

6. Порядок регистрации (перерегистрации) захоронений
и надмогильных сооружений (надгробий)
6.1. Каждое захоронение, произведенное на территории кладбищ, регистрируется в соответствии с настоящим разделом, о чем администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, вносится соответствующая запись в Книгу регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий), делается отметка на разбивочном чертеже квартала кладбища, а также выдается Свидетельство о регистрации захоронения.
6.2. Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированная служба по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, осуществляет регистрацию установки и замены каждого надмогильного сооружения (надгробия), о чем делается соответствующая запись в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий).

Установку надмогильного сооружения (надгробия) рекомендуется производить не ранее чем через год после захоронения тела (останков) умершего (погибшего).

6.3. К надмогильным сооружениям (надгробиям) следует относить:
6.3.1. памятники – объемные и плоские архитектурные формы, в том числе скульптуры, стелы, обелиски, лежащие и стоящие плиты, содержащие информацию о лицах, в честь которых они установлены (мемориальную информацию). Объекты, не содержащие такой информации, следует считать парковыми архитектурными формами;

6.3.2. памятные знаки – плоские или объемные малые формы, в том числе транспаранты, содержащие мемориальную информацию, для установки которых, требуется участок менее 0,5 квадратных метра;

6.3.3. надмогильные и мемориальные сооружения – сооружения, которые содержат мемориальную информацию и имеют внутренние пространства или помещения. К таким сооружениям относятся склепы, пантеоны, мавзолеи. К надмогильным относятся сооружения, имеющие в своем составе захоронения, независимо от того находятся ли они в надземном пространстве или под полом сооружения. Мемориальными считаются сооружения, не имеющие захоронения, но установленные в память какого-либо лица и содержащие мемориальную информацию. 
6.4. Установка надмогильных сооружений (надгробий), а также оград на кладбищах допускается только в границах предоставленных мест захоронения. 
Устанавливаемые надмогильные сооружения (надгробия), а также ограды не должны иметь частей, выступающих за границы мест захоронения или нависающих над соседними.
Высота надмогильного сооружения (надгробия) не должна превышать 3 метров, а ограды – не более 1 метра.
Надмогильные сооружения (надгробия), а также ограды, установленные за пределами мест захоронения, подлежат сносу в рамках гражданского судопроизводства в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, с обязательным выполнением администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службы по вопросам похоронного дела, осуществляющей регистрацию (перерегистрацию) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий) в соответствии с установленными полномочиями, досудебного порядка урегулирования спора.
6.5. Установка надмогильного сооружения (надгробия) регистрируется в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий) при предъявлении документов, указанных в пункте 2 статьи 18.2 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае».

Соответствующее уведомление о монтаже, демонтаже, ремонте, замене надмогильного сооружения (надгробия) и ограды входит в состав формы Заявления по вопросам организации погребения и похоронного дела.

Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированная служба по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, по результатам рассмотрения указанного в настоящем пункте уведомления принимает решение о согласовании либо об отказе в согласовании проведения работ по монтажу, демонтажу, ремонту, замене надмогильного сооружения (надгробия).
Срок рассмотрения Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированная служба по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, настоящего уведомления не должен превышать пятнадцать календарных дней.

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в виде муниципального правового акта администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо приказа специализированной службы по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, соответственно.
6.6. Срок использования надмогильных сооружений (надгробий), а также оград не ограничивается, за исключением случаев признания объекта в установленном порядке ветхим, представляющим угрозу здоровья людей, сохранности соседних мест захоронения.

6.7. Форма Книги регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий), Порядок ведения Книги регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий), форма Свидетельства о регистрации захоронения, Порядок выдачи (перерегистрации) Свидетельств о регистрации захоронений устанавливаются настоящим Положением и приведены в приложениях № 2, 3, 4 и 5 соответственно.

6.8. На каждое произведенное захоронение тела (останков) умершего (погибшего) администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, в случае наделения ее соответствующими полномочиями, открывается Регистрационное дело.
6.9. В Регистрационное дело помещаются все документы, необходимые для проведения регистрации захоронения тела (останков) умершего (погибшего), а также иные документы, относящиеся к соответствующему захоронению.
6.10. Регистрационное дело идентифицируется тем же номером, что и соответствующая запись в Книге регистрации (перерегистрации) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий).
Номер Регистрационного дела указывается на его титульном листе. На титульном листе такого дела также указывается наименование органа местного самоуправления Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службы по вопросам похоронного дела, осуществляющих регистрацию (перерегистрацию) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий) в соответствии с установленными полномочиями.

6.11. Документы нумеруются и хранятся в Регистрационных делах в хронологическом порядке их поступления. Регистрационные дела прошиваются.
6.12. Регистрационное дело содержит опись документов, хранящихся в нем, в которой для каждого документа указываются: его порядковый номер в деле, наименование и реквизиты, номер листов в деле.

В случае если вносимые в опись сведения не умещаются на одном листе, открывается дополнительный лист описи. Листы описи нумеруются порядковыми номерами, начиная с единицы.

В случае, когда один документ является необходимым для проведения регистрационных действий на несколько (два и более) захоронений тел (останков) умерших (погибших), и копия данного документа помещена в ранее открытое Регистрационное дело, в описях таких дел по остальным произведенным захоронениям указывается следующее:

- в графе «Наименование и реквизиты документов» -  наименование и реквизиты данного документа;
- в графе «Номера листов в Регистрационном деле» - номер Регистрационного дела, в котором хранится этот документ.

При этом в данном случае в описях указанных дел графа «№ п/п» не заполняется. 

6.13. На копиях документов, хранящихся в деле, должностным лицом администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района либо специализированной службой по вопросам похоронного дела, осуществляющей регистрацию (перерегистрацию) захоронений и надмогильных сооружений (надгробий) в соответствии с установленными полномочиями, должна быть сделать надпись об их соответствии подлинникам с указанием даты, фамилии, инициалов лица, сделавшего надпись. Данная надпись заверяется подписью названного ранее должностного лица.
6.14. При накоплении в одном деле большого количества документов допускается деление дела на тома. В этом случае на титульном листе тома также указывается порядковый номер тома. Опись документов должна соответствовать фактически находящимся в данном томе Регистрационного дела документам.
6.15. Регистрационные дела являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком хранения.

Порядок передачи Регистрационных дел на постоянное хранение в архивный фон муниципальных архивов, а также на временное хранение в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района при ликвидации специализированной службы по вопросам похоронного дела устанавливаются муниципальным правовым актом администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

7. Заключительные положения
7.1. Деятельность на местах погребения осуществляется в соответствии с санитарными и экологическими требованиями, а также правилами содержания мест погребения, устанавливаемые муниципальным правовым актом Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
7.2. При нарушении санитарных и экологических требований к содержанию мест погребения администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района обязана приостановить или прекратить деятельность на месте погребения и принять меры по устранению допущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия места погребения на окружающую среду и здоровье человека, а также по созданию новых мест погребения.

7.3. Установить, что:

7.3.1. качество услуг, предоставляемых в соответствии со статьями 9 и 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации и Краснодарского края, в том числе Правилам бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 1997 года № 1025, а также нормативным правовым актам, устанавливающим санитарно-эпидемиологические требования.
7.3.2. администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района и специализированные службы по вопросам похоронного дела, в части содержания мест погребения, руководствуются Санитарными правилами и нормами СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 июня 2011 года № 84;
7.3.3. администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района при обнаружении старых военных и ранее неизвестных захоронений на территории города Новокубанска обязана обозначить и зарегистрировать места захоронения, а в необходимых случаях организовать перезахоронение останков погибших в соответствии с Законом Российской Федерации от 14 января 1993 года № 4292-1 «Об увековечении памяти погибших при защите Отчества», а также Законом Краснодарского края от 13 августа 1999 года № 207-КЗ «Об увековечении в Краснодарском крае памяти погибших при защите Отечества», с учетом соблюдения установленных настоящим Положением общих требований; 
7.3.4. органы местного самоуправления Новокубанского городского поселения Новокубанского района во всем ином, не оговоренном в настоящем Положении, руководствуются действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
Глава Новокубанского городского поселения

Новокубанского района                                                                        А.И. Елисеев
