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          Приложение № 1
         к распоряжению  администрации  

Новокубанского городского поселения                                       Новокубанского района

                                                                       от______________________№_______ 
Учетная политика для целей бюджетного учета
Учетная политика администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района разработана в соответствии:

с приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);
приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010г. № 162н « Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкция по его применению» ( далее Инструкция № 162н);

приказом Министерства финансов РФ от 08.06.2018г. № 132н « Об утверждении Указаний о порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации( далее приказ № 132н);
          приказом Министерства РФ от 17.11.2017 № 194н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Министерства РФ от 31.12.2016г № 256н, № 257н, № 258н, № 260н (далее соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценивание активов», Стандарт «Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н,№ 275н, № 278н (далее- соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы», от 30.05.2018 № 122н 9влияние изменений курса валют»)
1.Общие положения
   1.1 Ответственным за организацию бюджетного учета в администрации Новокубанского городского поселения и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Глава Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011г № 402-ФЗ.

   1.2 Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением МКУ «ЦБ», возглавляемой начальником. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г № 402-ФЗ.


   1.3 Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации Новокубанского городского поселения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

   1.4  Основными задачами бухгалтерского учета является:


 формирование полной и достоверной информации о деятельности администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района и его имущественном положении;


 контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;


 своевременное предупреждение негативных явлений в финансово- хозяйственной деятельности;


 выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.

              1.5 Бухгалтерский  учет и отчетность осуществлять в программном комплексе «1С Предприятие» с последующим хранением баз данных на электронных носителях информации, копии которых формировать ежегодно с утвержденной номенклатурой дел. Журналы операций, главная книга, ведомости ежемесячно формируются и переносятся на бумажные носители.


1.6 Отчетным периодом для брошюрования первичных учетных документов, сформированным на бумажных носителях, относящихся к соответствующим журналам операций, является месяц.


1.7 Для ведения бухгалтерского учета применяются формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». Приказом Минфина РФ от 17.11.2017 № 194н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». 


1.8 В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее- события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.
Событиями после отчетной даты являются:

получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;


объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;


получение от страховой организации страхового возмещения;


обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;


пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.


События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Методология учета
2.1 Общие принципы учета:

В рамках своей деятельности администрация Новокубанского городского поселения финансируется из следующих источников:


 бюджета субъекта Российской Федерации;


 бюджета Новокубанского городского поселения;


Администрация Новокубанского городского поселения имеет дополнительные источники финансирования:


 сборы, благотворительные пожертвования на ведомственные программы.

Администрация Новокубанского городского поселения может получать материальные ценности в качестве благотворительной и спонсорской помощи , согласно действующему законодательству.

3. Документальное оформление хозяйственных операций

3.1 Хозяйственные операции, производимые администрацией Новокубанского городского поселения, отражаются в бухгалтерском учете  на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). Перечень первичных документов, а также применяемые правила заполнения учетных документов, объем и сроки их предоставления ответственными лицами в бухгалтерию по факту совершения хозяйственных операций, устанавливаются начальником централизованной бухгалтерии путем принятия внутренних распорядительных документов.

Требования начальника бухгалтерии по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации Новокубанского городского поселения.
Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих кассовое исполнение бюджетов и (или) по счетам, открытым в кредитных учреждениях, по кассе); доку​менты по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации Новокубанского городского поселения, а также доверенности подписываются главой Новокубанского городского поселения и главным бухгалтером, или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформле​ны в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени администрации Новокубанского городского поселения.
Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недейст​вительными и не должны приниматься к исполнению.
Документы бухгалтерского учета формируются раздельно по каждому источнику бюджетного финансирования.
Учетные документы предоставляются в бухгалтерию  согласно графика документооборота, по требованию начальника бухгалтерии, оформленного внутренним распорядительным документом или в порядке, вытекающим из обычая делопроизводства.
Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных документов уста​новленных приложением № 2 Для ведения бухгалтерского учета применяются формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». Приказом Минфина РФ от 17.11.2017 № 194н «О внесении изменений в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению». 

а также форм документов, установленных для внутренней бухгалтерской отчетности в учреждении.
Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме,  с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов.
Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных доку​ментов, администрацией Новокубанского городского поселения самостоятельно разрабатываются необходимые формы документов. Право разработки указанных документов закрепляется за главным бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанав​ливает сроки их предоставления в бухгалтерию. 
Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

Порядок движения и обработки первичных документов регулируется графиком документооборота и положением о документах и документообороте  ( приложение № 2, приложение № 3).
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций                           (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. 
  Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются оправдательные документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на основании которых ведется бухгалтерский учет. Бухгалтерский учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации - рублях и копейках.

Отчетным годом является год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. Администрация Новокубанского городского поселения предоставляет  месячную, квартальную и годовую отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Внутренняя отчетность (журналы ордера, накопительные ведомости и др.) формируется единая по всем источникам.


При обработке учетной информации на всех участках бухгалтерского учета применяется компьютерная техника.

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:


Система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

Передача бухгалтерской отчетности учредителю;

Передача отчетности по налогам, сборам и иным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;


Передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;


Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта « Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»
4. Особенности учета операций по осуществлению функций получателя средств местного  бюджета, главного администратора доходов, главного распорядителя и получателя средств местного  бюджета, органа, организующего исполнение местного бюджета
4.1 Бухгалтерский учет  администрации Новокубанского городского поселения, как органа, организующего исполнение бюджета осуществляется централизованной бухгалтерией  по следующим видам  деятельности: 

 бюджетная деятельность - 1;
 деятельность со средствами, находящимися во временном   распоряжении, - 3.                  

4.2 Учет средств на текущих счетах.
Учет средств на текущих счетах администрации Новокубанского городского поселения ведется следующим образом:

На расчетном счете открытом в  УФК по Краснодарскому  краю ведется учет средств поступивших из бюджета субъекта РФ, бюджета Новокубанского городского поселения, штрафов, сборов, благотворительных пожертвований на ведомственные программы.

Нумерация платежных документов производится единая по всем источникам финансирования.

4.3 При формировании номера счета бюджетного учета коды: администраторов поступлений, классификации доходов, ведомственной, функциональной классификации расходов бюджетов,  классификации источников финансирования дефицитов бюджетов отражаются в соответствии с применением  Бюджетной классификации Российской Федерации в порядке, установленном приказами Минфина России, Законом  Краснодарского края «О краевом бюджете», Решением Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района «О бюджете Новокубанского городского поселения Новокубанского района».

Финансово-экономический отдел администрации Новокубанского городского поселения  формирует,  оформляет  в  электронном виде   и   на бумажном носителе регистры бюджетного учета по перечню утвержденного графика документооборота  с   применением   программы   АС «Бюджет поселения». 
Формирование  отчетности  по  исполнению  местного бюджета  производится  в программе АС «Бюджет поселения». 

4.4 Бухгалтерский учет операций при выполнении администрацией функции главного распорядителя и получателя средств  бюджета производится в соответствии с Приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для  органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»

 Централизованная бухгалтерия  ежемесячно формирует на бумажном носителе регистры бухгалтерского учета - журналы операций  с применением программы 1С «Предприятие», АС «Смета».

5. Рабочий план счетов
5.1 Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

5.2 Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение № 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.Приказом Министерства Финансов от 31.10.2017 №172н О внесении изменений в приложение к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010г № 162н « Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении №5.

Основание: пункты 332  Инструкции Единому плану счетов № 157, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

6. Учет отдельных видов имущества и обязательств
6.1 При ведении бюджетного учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении №5.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

6.2 Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и  поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

6.3 Основные средства


6.3.1 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо управленческих нужд учреждения. Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к бюджетному учету в соответствии с максимальными сроками полезного использования  имущества на основе:

 информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

 рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается постоянно - действующей комиссией, утвержденной главой Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в соответствии с техническими условиями, сроками гарантийного использования имущества или рекомендациями изготовителей. 
6.3.2 Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объектов.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6.3.3 Принятие на учет  вновь поступивших  объектов основных средств                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         и выбытие нефинансовых активов (при передаче и списании объектов основных средств) осуществляется постоянно - действующей комиссией администрации Новокубанского городского поселения.

6.3.4 Для организации бухгалтерского учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту при принятии к учету присваивается уникальный инвентарный порядковый  номер. 
Инвентарные номера не присваиваются объектам основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно.

Инвентарные номера не наносятся на объекты основных средств, условия эксплуатации которых не позволяют наносить на них инвентарный номер.

Инвентарный номер, присвоенный инвентарному объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарный номер состоит из двенадцати знаков. 

1-й    знак    -  код вида деятельности;

2-4-й знак  -  код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

5-6-й знак  -  код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

7-8-й знак  - код амортизационной группы по ОКОФ;
9-12-й знак -  порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.3.5 Объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий, при вводе их в эксплуатацию отражать на  забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10000 рублей включительно, в эксплуатации»  по фактической стоимости каждой единицы объекта. Аналитический учет объектов вести в разрезе материально ответственных лиц с присвоением номенклатурных номеров в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей ведется в электронном виде без дублирования на бумажных носителях.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.3.6 Основные средства, являющиеся объектами недвижимости, независимо от их стоимости отражать на балансовых счетах учета основных средств.
Инвентарные карточки объектов основных средств ведутся в электронном виде без дублирования на бумажных носителях. При этом на бумажных носителях хранят описи инвентарных карточек по учету основных средств. 


6.3.7 Компьютер подлежит учету как единый инвентарный объект основных средств. В комплект компьютера  включаются: монитор, системный блок, клавиатура, мышь (далее – составляющие части компьютера).

Принтеры, сканеры, внешние модемы, блоки бесперебойного питания и периферийные устройства следует учитывать как самостоятельные объекты основных средств под отдельным инвентарным номером.
Определить, что составная часть (деталь) компьютера, находящаяся в работоспособном состоянии, ставится на учет по стоимости, отраженной в инвентарной карточке. В случае отсутствия данных о стоимости составной части (детали), ее стоимость определяется в следующем процентном соотношении к общей стоимости объекта:

системный блок – 64%

монитор – 33%

клавиатура -1,5%

мышь – 1,5%

При определении срока полезного использования материальных ценностей использовать данные продавца, при их отсутствии – данные производителя. При отсутствии таких данных определять срок службы комиссионно, актом комиссии по инвентаризации материальных ценностей.

6.4 Нематериальные активы

6.4.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 36.37 Стандарта «Основные средства».


6.4.2. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов  исходя из срока:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. 
Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 35 Стандарта «Основные средства

6.5. Непроизведенные активы
 
6.5.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами движимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учеждения». 
Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.6 Материальные запасы
   6.6.1 К материальным запасам относятся материальные ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для управленческих нужд, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы, используемые в деятельности управления в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости с учетом сумм налога на добавленную  стоимость, с учетом сумм, непосредственно связанных с приобретением материальных запасов, и уплаченных в соответствии с договором  поставщику.

6.6.2 Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости единицы продукции.
Основание: пункты 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Средняя фактическая стоимость определяется по каждой группе запасов путем деления общей фактической стоимости группы запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение текущего месяца  на каждую дату списания материальных запасов. 

Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.
Установить, что списание ГСМ производится по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных распоряжением главы Новокубанского городского поселения. Списание  производится по цене приобретения ГСМ.
Маршрут следования и расстояние отражаются в путевых листах, заверенных главой Новокубанского городского поселения Новокубанского района. 

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, оформляется  Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ( ф.0504210).Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.


6.6.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:


автомобильные шины;


колесные диски;


аккумуляторы;


наборы автоинструмента;


аптечки;


огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.


Поступление на счет 09 отражается:
при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 
после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.


Внутреннее перемещение по счету отражается:
 при передаче на другой автомобиль;
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.


Выбытие со счета 09 отражается:
при списании автомобиля по установленным основаниям;
при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.6.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
 их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухучету;
 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»

6.6.5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

 
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

 
6.6.6. Учет расчетов в нефинансовые активы.

Счет 010604000 «Вложения в материальные запасы» применяется только при учете операций по изготовлению учреждением материальных запасов, необходимых для обеспечения деятельности, либо при хозяйственных операциях, связанных с приобретением материальных запасов в случае необходимости формирования фактической стоимости объекта материальных запасов.  
            6.7 Регулирование сроков и порядка составления и предоставления отчетности с подотчетными лицами.
Учет расчетов с подотчетными лицами ведется по коду счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами».

Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в администрации Новокубанского городского поселения. Подотчетными лицами считаются работники администрации Новокубанского городского поселения, получившие аванс или представившие авансовые отчеты об израсходованных суммах. 
Денежные средства  выдаются путем перечисления на пластиковые карты работников администрации Новокубанского городского поселения или по расходным кассовым ордерам и  расходуются подотчетными лицами строго по целевому назначению.

Выдача денежных средств в подотчет производится по распоряжению  главы Новокубанского городского поселения на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливаются в размере 10000(десять тысяч)рублей. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013г № 3073-У.

Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 14 календарных дней с даты выдачи предъявить в отдел учета и отчетности авансовый отчет об израсходованных суммах и внести в кассу администрации Новокубанского городского поселения остаток неиспользованных денежных средств.

Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и вернуть на счет администрации остаток неиспользованных денежных средств.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008г № 749.

При направлении сотрудников администрации Новокубанского городского поселения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 20октября 2002г № 729.Возмещения расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, оформленного соответствующим распоряжением.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002г № 729.
Списание денежных документов (конверты, почтовые марки) с подотчетного лица производить на основании авансового отчета с приложением реестра на исходящую корреспонденцию, записи которого должны соответствовать записям  в журнале исходящей корреспонденции. 
6.8 Регулирование сроков и порядка выдачи доверенностей на получение материальных ценностей.

Доверенности на получение материальных ценностей выдаются должностным лицам администрации Новокубанского городского поселения под расписку, и  применяются для оформления права должностного  лица выступать в качестве доверенного лица администрации Новокубанского городского поселения при получении товарно-материальных ценностей, санаторно-курортных путевок, путевок в пионерские лагеря, страховых свидетельств Пенсионного Фонда России и услуг, отпускаемых поставщиком по накладной, договору, заказу, счету или другому заменяющему их документу. С вышеуказанными лицами заключаются договоры о полной материальной ответственности. 

МКУ «ЦБ» регистрирует доверенности в журнале «Учет выданных доверенностей». Журнал предварительно пронумеровывается и заверяется печатью.
6.9 Учет расчетов по выданным авансам и расчетов с поставщиками и подрядчиками.

В соответствии со сметой расходов администрации Новокубанского городского поселения денежные средства расходуются на:

перечисление авансов в оплату счетов поставщиков на покупку товаров (работ, услуг) с приложением к платежному поручению счета на оплату с визой главы Новокубанского городского поселения; 

перечисление денежных средств поставщикам за фактически поставленные материальные ценности (выполненные работы, оказанные услуги) или окончательный расчет по их поставке с приложением к платежному поручению счетов-фактур с визой главы Новокубанского городского поселения. 

Суммы поставленных поставщиками материальных ценностей и оказанных услуг отражаются в бюджетном учете в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 на основании счетов-фактур, по которым происходит закрытие перечисленного аванса, накладных, актов выполненных работ, оказанных услуг.


Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 


Дебиторскую задолженность, признанную нереальной для взыскания в порядке, установленном распоряжением главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. 
Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 04 
«Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 


истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);


погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 


Списывать дебиторскую задолженность нужно отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Кредиторскую задолженность, не востребованную кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определять в соответствии с законодательством РФ.  

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения 
 по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторскую задолженность списывать с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.


Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников, других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

6.10 Расчеты по доходам

 
Администрация Новокубанского городского поселения осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

 Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

 Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на 
основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета 
администратора доходов.

 
6.11 Финансовый результат
Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока использования объектов учета аренды.

Основание: пункт 25 Стандарты «Аренда».

Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов». Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
6.12 Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 


на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому 
расходу;


за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

 
6.13. Резервы


В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении № 9.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7. Инвентаризация имущества и обязательств
7.1 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета ежегодно проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с Методическими указаниями от 13 июня 1995 года № 49 и на основании распоряжения главы Новокубанского городского поселения в обязательном порядке:

перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

при смене материально ответственных лиц;

при смене руководителя

при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

в случае стихийного бедствия, пожаре или других чрезвычайных ситуаций;

при реорганизации или ликвидации организации;

при проведении ревизии;

в других случаях предусмотренных действующим законодательством.

Инвентаризацию ОС проводить 1 раз в год.

Инвентаризацию расчетов проводить 1 раз в год перед составлением годовой отчетности. Ее результаты оформить актами сверки.

 Выпускать на бумажных носителях с программного комплекса               1С «Предприятие», инвентаризационные описи по объектам нефинансовых активов ф. 0504087 с обязательным указанием в графе «Примечание» предметного описания инвентаризуемого объекта основных средств.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011г № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995г № 49, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
Установить порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств (приложение № 7)
8. Санкционирование расходов

8.1 Принятые обязательства по заработной плате перед сотрудниками учреждения отражать в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.


8.2 Принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражать в день подписания соответствующих договоров.


8.3 Принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц отражать на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения.
Перечень документов, подтверждающих  отражение в бюджетном

учете принятых бюджетных обязательств текущего года (приложение № 6)
9.Технология обработки учетной информации

9.1. Обработка учетной информации ведется автоматизированно с применением программного продукта 1С Предприятие  и АС Смета. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
9.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:


система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;


передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы;


передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;


9.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 
9.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:


на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 
1С Предприятие, еженедельно – АС Смета;


по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;


по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
9.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:
доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 "Прочие 
доходы».

10.Первичные и сводные документы, бюджетные регистры и правила документооборота

10.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи главы Новокубанского городского поселения  и главного бухгалтера.


10.2. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 
перечисленным в приложении 7. 


10.4. График документооборота приведен в приложении 3.


10.5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении № 3 к приказу № 52н, 194н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 


10.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Сделанный перевод к денежным (финансовым) документам заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
 
в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
 
журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
 
инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
 
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
 
опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
 
журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
 
другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению
8. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.


10.9. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
11. Перечень лиц, имеющих право подписи документов

11.1 Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении № 7.
12.Порядок выдачи доверенности

Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются должностным лицам на бланках типовой формы М -2. Выдача доверенностей лицам, не работающим в администрации Новокубанского городского поселения, не допускается. Доверенности подписываются главой Новокубанского городского поселения ( заместителем главы) и главным бухгалтером. Доверенности регистрируются в журнале учета выданных доверенностей.

Срок действия доверенности на получение материальных ценностей устанавливается на 10 дней; на получение автотранспорта после ремонта и документов (накладных и счетов-фактур) по полученному бензину – на один месяц; для подписания ,получения, внесения изменений в отчетность и другие документы в ИФНС по Новокубанскому району на 1 финансовый год.  Лицо, получившее доверенность, обязано отчитаться до истечения срока ее действия. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены на следующий день после истечения срока действия и погашены надписью «Возврат».
13.Бюджетная отчетность

13.1.  Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н), (Приказ Министерства финансов Российской Федерации 176Н от 02.11.2017г. "О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденную приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н".  ),  
Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.


13.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки  ( форма 0503160).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
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