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Стандарт
на предоставление муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование 
без проведения торгов», предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

I. Наименование органа предоставляющего услугу:
Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – Уполномоченный орган) через отдел имущественных и земельных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – отдел).

II. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: 
предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

III. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Административный регламент предоставления администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов», утвержденный постановлением администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 5 апреля 2023 года № 278.

IV. Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:
Физические лица (ФЛ)
Юридические лица (ЮЛ)
Индивидуальные предприниматели (ИП)

V. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№
п/п
	Название документа

	ФЛ/ИП
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотариально зав.копий
	Орган, выдающий документ

	1
	Заявление

	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) либо личность представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус,
организация

	4
	Свидетельство о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенная подписью и печатью индивидуального предпринимателя, либо нотариально
	· 
	
	Да
	-
	1
	-
	ИФНС

	5
	Свидетельство о постановке на налоговый учет, заверенная подписью и печатью индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица, либо нотариально
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ИФНС

	6
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная подписью руководителя и печатью организации, либо нотариально
	
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ИФНС

	7
	Учредительные документы со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью организации, либо нотариально
	
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ИФНС, организация

	8
	Решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами Заявителя)
	
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Организация



1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ;
2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю.



VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения;
3) документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги;
4) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ либо РПГУ;
5) представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги;
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
7) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, с нарушением установленных требований;
8) несоблюдение установленных ст. 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

VII. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги:
основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

VIII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя не соответствует по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
2) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, в том числе невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
3) документ содержит противоречие сведений с данными, указанными в заявлении;
4) документ не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
5) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;
[bookmark: P160]6) несоответствие документов, в том числе представленным посредством использования ЕПГУ, РПГУ, требованиям, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

IХ. Общий срок предоставления услуги: 30 календарных дней 

Х. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) договор аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества; 
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ХI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество календарных
дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган
	3

	2. 
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 
Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	23

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	3

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района
____________________________
                                                                                            (Ф.И.О)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица)
_________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
_________________________________________________________________________________________________,
(адрес местожительства физического лица)
Прошу ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
____________________________________________________________________

Телефон:_____________________________________________________________

Приложение: 1.__________________________________________ _____________;

          ______________                                           _____________________
                          (подпись)                                                                                                 (Ф.И.О)

Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: 
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
(нужное подчеркнуть)

Отметку о принятии документов получил (а) _____________________________
«___»___________ 20___г.
(дата подачи заявления)
_________________________     ______________           _____________________
                       (должность)                                          (подпись)                                             (Ф.И.О)
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района
____________________________
                                                                                            (Ф.И.О)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________,
(адрес местонахождения юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН_____________________________,
в лице _______________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании ____________________________________________
(доверенности, устава или др.)
Прошу ___________________________________________________________
___________________________________________________________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
____________________________________________________________________
Телефон (факс):_______________________________________________________
Приложение: 1.__________________________________________ _____________;

_________________________     ______________           _____________________
                     (должность)                                                 (подпись)                                            (Ф.И.О)

Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.
Способ получения результата муниципальной услуги: 
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
(нужное подчеркнуть)

Отметку о принятии документов получил (а) _____________________________
«___»___________ 20___г.
(дата подачи заявления)
_________________________     ______________           _____________________
                       (должность)                                          (подпись)                                             (Ф.И.О)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе 
Новокубанского городского поселения Новокубанского 
района
__________________________
                                                                                          (Ф.И.О)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование 
без проведения торгов

Сидоров Евгений Петрович______________________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица)
паспорт, серия 0318 номер 067859, выдан Новокубанским РОВД Краснодарского края 23 марта 2002 года,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
352240, г. Новокубанск, ул. Лермонтова, 150,
(адрес местожительства физического лица)
Прошу предоставить нежилое здание общей площадью 405 кв.м., с кадастровым номером 23:21:0401005:1079, расположенное по адресу: г. Новокубанск,           ул. Пушкина, 107, в безвозмездное пользование без проведения торгов сроком на пять лет, для производственной деятельности 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
352240, г. Новокубанск, ул. Лермонтова, 150, poil@mail.ru

Телефон: + 7 918 6524862

Приложение: 1. копия паспорта;

                    _____________________                                Е.П. Сидоров
                                              (подпись)                                                                                 (Ф.И.О)
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: 
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
(нужное подчеркнуть)

Отметку о принятии документов получил (а) _____________________________
«14» марта 2023 г.
(дата подачи заявления)
__________________     _____________________                 ____________
                (должность)                                                  (подпись)                                                           (Ф.И.О)
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе 
Новокубанского городского поселения Новокубанского 
района
__________________________
                                                         (Ф.И.О)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование 
без проведения торгов
ООО «СМУ № 1»_____________________________________________________
(наименование юридического лица)
352240, г. Новокубанск, ул. Лермонтова, 150,
(адрес местонахождения юридического лица)
ОГРН 1022304360077 ИНН 2343028860,
(указываются юридическим лицом)
в лице директора Устенко Юрия Владимировича,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании Устава
(доверенности, устава или др.)
Прошу предоставить нежилое здание общей площадью 405 кв.м., с кадастровым номером 23:21:0401005:1079, расположенное по адресу: г. Новокубанск,           ул. Пушкина, 107, в безвозмездное пользование без проведения торгов сроком на пять лет, для производственной деятельности 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
352240, г. Новокубанск, ул. Лермонтова, 150, poil@mail.ru
Телефон (факс): 8 (86195) 3-38-61

Приложение: 1. копии учредительных документов;

директор ООО «СМУ № 1»     _____________________              Ю.В. Устенко
                (должность)                                                     (подпись)                                                     (Ф.И.О)
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: 
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
(нужное подчеркнуть)

Отметку о принятии документов получил (а) _____________________________
«14» марта 2023 г.
(дата подачи заявления)
__________________     _____________________              ______________
                (должность)                                                  (подпись)                                                        (Ф.И.О)
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II

. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå 
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редоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 

 

