

ПРОЕКТ




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                       № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского муниципального района Краснодарского края, Постановлением администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 04 марта 2022 года № 211 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 18 июля 2022 года № 723 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района А.Е. Ворожко.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования путем размещения в специально установленных местах для обнародования муниципальных правовых актов администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.


Глава Новокубанского городского
поселения Новокубанского района                                                    А.В. Минин






УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Новокубанского городского поселения Новокубанского района 
от __________ № ___ 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги.   
Настоящий Административный Регламент распространяется на правоотношения по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства, расположенных на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района, входящего  в состав муниципального образования Новокубанский район.
1.1.2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, доступности  результатов предоставления муниципальной услуги и создания комфортных условий  для получателей  муниципальной услуги, определяет порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с государственными органами, иными органами местного самоуправления, а также определяет порядок осуществления контроля за исполнением Административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и должностных лиц.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.
От имени заявителя могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представитель).

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определённым в результате анкетирования, проводимого администрацией Новокубанского гродского поселения Новокубанского района, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результатом, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту, определенным в результате анкетирования (далее – профилирования), а также в соответствии с результатом, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом согласно приложению 8 к настоящему Административному Регламенту.
1.3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
Администрация предоставляет муниципальную услугу через отдел имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – уполномоченный орган).
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномоченный орган, государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ).
2.2.3.Получение муниципальной услуги заявителем посредством официального сайта администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района http://www.ngpnr.ru, федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Портал) возможно при наличии соответствующей технической возможности.
2.2.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным центром с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
2.2.5. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом.

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача разрешения на строительство, по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Выдача решения об отказе в предоставлении услуги (отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в форме письма на официальном бланке администрации муниципального образования Новокубанский район).
2. Выдача решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в форме постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в случаем продления разрешения на строительство или внесения изменений в проектную дуокументацию.
Выдача решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, с указанием причин отказа в форме письма на официальном бланке администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района).
3. Выдача решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в форме постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Выдача решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, с указанием причин отказа в форме письма на официальном бланке администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района).
4. Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, не предоставляется.
2.3.2 Наименование документа, содержащего решение о предоставлении услуги: 
1. Разрешение на строительство.
[bookmark: _Hlk98932365]2. Письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3. Постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района о внесении изменений в разрешение на строительство.
[bookmark: _Hlk98932383]4. Письмо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.3.3.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
[bookmark: _Hlk115795621]2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.4.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ;
2.3.4.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;
2.3.4.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - непосредственно в уполномоченном.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
2.3.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)» максимальный срок составляет:
2.4.1.1 - 5 рабочих дней в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в уполномоченный орган, а также если поданы заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган;
2.4.1.2 – 5 рабочих дней в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством ЕПГУ или РПГУ;
2.4.1.3 – 5 рабочих дней в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ. В срок не включается 2 календарных дня, необходимых для передачи пакета документов в Администрацию и результатов предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.4.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – не более 5 рабочих дней.
Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном пункте, исчисляется:
со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на Портале;
со дня передачи МФЦ заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.
2.4.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - 5 рабочих дней.
2.4.4. Срок предоставления услуги определяется для каждого варианта и приведен в описании, содержащемся в разделе 3 Регламента.
2.4.5. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, размещается на официальном сайте Администрации в разделе «Документы», подраздел «Административная реформа», вкладка «Утвержденные регламенты» и в соответствующих разделах ЕПГУ и РПГУ.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par0]2.6.1. Сведения об исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, содержатся в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6.2. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в подразделах настоящего регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

2.9.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления или при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация заявления и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для поступления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
2.11.2. Регистрация заявления в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги с документами, предусмотренными Административным регламентом, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
2.11.3. Срок регистрации заявления и документов (содержащихся в них сведений), предоставленных заявителем, не может превышать 20 минут.

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены в информационно-телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (https://ngpnr.ru/), на Портале.

Подраздел 2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены в информационно-телекоммуникационной сети интернет на официальном сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (https://ngpnr.ru/), на Портале.

Подраздел 2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (при необходимости), отсутствуют.
2.14.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.14.3. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
Портал;
соответствующие информационные системы.
 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
3.1.1.1. предоставление муниципальной услуги – Вариант 1.
Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 1 – 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган в случае подачи заявления на бумажном носителе, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и 5 рабочих дней в случае подачи заявления в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ;
3.1.1.2. внесение изменений в разрешение на строительство объектов капитального строительства – Вариант 2.
Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 2 не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ.
3.1.1.3. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – Вариант 3.
Срок предоставления муниципальной услуги по Варианту 3 не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, при выборе способа обращения за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ.

Подраздел 3.2. Административная процедура профилирования заявителя

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путём анкетирования заявителя.
3.2.2.Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги:
посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
3.2.3. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется
вариант предоставления муниципальной услуги.
3.2.4.Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: _GoBack]Подраздел 3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.3.1. При предоставлении муниципальной услуги через уполномоченный орган, почтовым отправлением, МФЦ и через ЕПГУ, РПГУ результатом  муниципальной услуги будет являться:
- разрешение на строительство;
- письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство;
- постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района о внесении изменений в разрешение на строительство;
- письмо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
3.3.2. Предоставление муниципальной услуги в Уполномоченном органе состоит из следующих административных процедур:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;
б) межведомственное информационное взаимодействие 
в) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
г) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 5 рабочих дней.
3.3.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги
3.3.2.1.1.Запрос по форме согласно приложению № 1 с документами (информацией) подаются заявителем в письменном виде в Уполномоченный орган  путем личного обращения или почтового отправления.
3.3.2.1.2. При приеме запросов о предоставлении муниципальной  услуги уполномоченное должностное лицо отдела имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации  либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.   
3.3.2.1.3. В приеме документов отказывается при наличии следующих оснований:
1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения.
3. Документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги.
5. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
3.3.2.1.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов, лицо, уполномоченное на регистрацию запроса, принимает решение об отказе в приеме запроса и документов.
3.3.2.1.5. Запрос и документы о предоставлении муниципальной услуги могут быть поданы Заявителем  в многофункциональный центр.
3.3.2.1.6. Возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 
3.3.2.1.7. Срок регистрации запроса уполномоченным должностным лицом составляет 1 день с момента поступления.
При поступлении запроса с документами почтовым отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.
3.3.2.1.8. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемых Заявителем:
[bookmark: _Hlk100329851]- запрос о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1,            № 2) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению № 3, № 4 к Регламенту или уведомление о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (далее – уведомление) по форме согласно приложению № 5, № 6;
- документ, удостоверяющий личность (полномочия) Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
[bookmark: _Hlk100328818][bookmark: _Hlk100069799]- правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также утвержденная схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);
- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
[bookmark: _Hlk100326776]- результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений):
[bookmark: sub_510731]пояснительная записка;
[bookmark: sub_510732]схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
[bookmark: sub_510733]разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
- положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений);
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
- согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;
- решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
- документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
- копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
- копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
3.3.2.1.9. В случае, если физическое или юридическое лицо приобрело права на земельный участок, к уведомлению прилагаются копии правоустанавливающих документов если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
3.3.2.1.10. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, которые подаются в соответствии с п. 3.3.2.1.8.  настоящего регламента.
3.3.2.1.11. В случае обращения за внесением изменений в ранее выданное разрешение на строительство в части продления срока действия разрешения предоставляется разрешение на строительство в 2-х экземплярах.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен содержать:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 
- сведения (атрибуты), позволяющие идентифицировать заявителя, содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- сведения о земельном участке и планируемом к строительству или реконструкции объекте капитального строительства;
- перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации.
3.3.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.2.2.1. Уполномоченный орган направляет в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации следующие запросы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в межмуниципальном отделе по г. Армавиру, Новокубанскому, Успенскому районам;
- межрайонной инспекцией ФНС России № 13 по Краснодарскому краю; 
- администрацией муниципального образования Новокубанский район;
- департаментом по надзору в строительной сфере Краснодарского края;
- управлением государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края.
Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.3.2.2. 2. Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.
3.3.2.2.3. При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесённых в единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.2.2.4. Срок получения запрашиваемых уполномоченным органом документов (сведений) – не более 3 рабочих дней. Результатом являются соответствующие документы (сведения) в соответствии с Правилами направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию Федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации от 7октября 2019 года № 1294.
3.3.2.2.5.В случае если техническая возможность направления запросов и получения информации с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия отсутствует, запросы направляются в письменной форме.
3.3.2.3 Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.3.1.Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
3.3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.2.4.1.Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя не соответствует по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
2. Отсутствие запрашиваемых, в рамках межведомственного взаимодействия, сведений по данным, указанным Заявителем;
3. Документ содержит противоречие сведений с данными, указанными в запросе. 
4. Документ не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
5. Несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории).
6. Несоответствии представленных документов разрешенному использованию земельного участка.
7. Несоответствии представленных документов ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство несоответствии представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,
8. Несоответствии представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
9. Отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории.
10. Отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ.
11. В случае, предусмотренном частью 11.1-1 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, наряду с основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренными частью 13 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является несоответствие проектной документации очередности планируемого развития территории, предусмотренной проектом планировки территории.
3.3.2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом, предоставляющий  услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2.5.1. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен следующими способами:
- при личном обращении в уполномоченный орган;
- почтовым отправлением.
3.3.2.5.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.5.3. Предоставление заявителю результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) может осуществляться почтовым отправлением.
3.3.2.6. Получение дополнительных сведений от заявителя.
3.3.2.6.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ состоит из следующих административных процедур:
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;
б) предоставление результата муниципальной услуги;
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 5 рабочих дней и дополнительно 2 дня для направления запроса с документами в Уполномоченный орган и направления результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги
3.3.3.1.1. Запрос по форме согласно приложению № 1 с документами (информацией)  подаются заявителем в письменном виде в МФЦ путем личного обращения.
3.3.3.1.2. При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо МФЦ устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
От имени заявителя может выступать Представитель указанных лиц, действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.
3.3.3.1.3. Заявитель (Представитель) помимо прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу.
3.3.3.1.4. Принятый уполномоченным должностным лицом МФЦ запрос с документами подлежит регистрации в день приема. 
Срок регистрации запроса уполномоченным должностным лицом составляет  1 день с момента поступления.
При поступлении запроса с документами почтовым отправлением он подлежит регистрации в первый рабочий день.
3.3.3.1.5. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемых Заявителем:
- запрос о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1,            № 2) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению № 3, № 4 к Регламенту или уведомление о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (далее – уведомление) по форме согласно приложению № 5, № 6;
- документ, удостоверяющий личность (полномочия) Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также утвержденная схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);
- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
- результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений):
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
- положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений);
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
- согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;
- решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
- документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
- копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
- копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
3.3.3.1.6. В случае, если физическое или юридическое лицо приобрело права на земельный участок, к уведомлению прилагаются копии правоустанавливающих документов если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
3.3.3.1.7. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, которые подаются в соответствии с п. 3.3.2.1.8.  настоящего регламента.
3.3.3.1.8. В случае обращения за внесением изменений в ранее выданное разрешение на строительство в части продления срока действия разрешения предоставляется разрешение на строительство в 2-х экземплярах.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен содержать:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 
- сведения (атрибуты), позволяющие идентифицировать заявителя, содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- сведения о земельном участке и планируемом к строительству или реконструкции объекте капитального строительства;
- перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации.
3.3.3.1.9. В приеме документов отказывается при наличии следующих оснований:
1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения.
3. Документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги.
5. Представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги.
6. Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
3.3.3.1.10. При наличии оснований для отказа в приеме документов, лицо, уполномоченное на регистрацию запроса, принимает решение об отказе в приеме запроса и документов.
3.3.3.2. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.2.1. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен следующими способами:
- при личном обращении в МФЦ;
- почтовым отправлением.
3.3.3.2.2. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и дополнительно 1 день для получения результата муниципальной услуги от Уполномоченного органа.
3.3.3.2.3. Предоставление заявителю результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) может осуществляться почтовым отправлением.
3.3.4. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде  состоит из следующих административных процедур:
а) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;
в) получение сведений о ходе рассмотрения запроса;
г) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 5 рабочих дней.
3.3.4.1. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
3.3.4.1.1. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы на ЕПГУ или РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ и РПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
3.3.4.1.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.3.4.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги;
3.3.4.2.1. При  формировании  запроса о предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ или РПГУ установление личности заявителя осуществляется автоматически через  подтвержденную учетную запись.
3.3.4.2.2. Возможность подачи запроса представителем заявителя отсутствует в виду особенностей работы ЕПГУ или РПГУ.
3.3.4.2.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде  может быть направлен в орган, предоставляющий муниципальную услугу или МФЦ.
3.3.4.2.4. Заявитель помимо прав, предусмотренных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право подать запрос   в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги в электронном виде по экстерриториальному принципу.
3.3.4.2.5. При успешной отправке запроса с документами, запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством ЕПГУ и РПГУ заявителю будет представлена информация о ходе рассмотрения указанного запроса.
3.3.4.2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемых Заявителем:
- запрос о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1,            № 2) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство по форме согласно приложению № 3, № 4 к Регламенту или уведомление о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (далее – уведомление) по форме согласно приложению № 5, № 6;
- документ, удостоверяющий личность (полномочия) Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также утвержденная схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости);
- градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
- результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений):
пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
- положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений);
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
- согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки;
- решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
- документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
- копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
- копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется.
3.3.4.2.7. В случае, если физическое или юридическое лицо приобрело права на земельный участок, к уведомлению прилагаются копии правоустанавливающих документов если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
3.3.4.2.8. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, которые подаются в соответствии с п. 3.3.2.1.8.  настоящего регламента.
3.3.4.2.9. В случае обращения за внесением изменений в ранее выданное разрешение на строительство в части продления срока действия разрешения предоставляется разрешение на строительство в 2-х экземплярах.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен содержать:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 
- сведения (атрибуты), позволяющие идентифицировать заявителя, содержащихся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сведения, позволяющие идентифицировать Представителя, содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- сведения о земельном участке и планируемом к строительству или реконструкции объекте капитального строительства;
- перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации.

3.3.4.2.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме  запроса и документов и (или) информации  через ЕПГУ и РПГУ отсутствуют.
3.3.4.3. Получение сведений о ходе рассмотрения запроса.
3.3.4.3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ и РПГУ заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.
3.3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (в случае подачи заявителем запроса и документов в форме электронного документа через ЕПГУ и РПГУ) и дополнительно по желанию заявителя на бумажном носителе, уведомление о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.4.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.
3.2.4.4.3. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
1. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя не соответствует по форме и содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
2. Отсутствие запрашиваемых, в рамках межведомственного взаимодействия, сведений по данным, указанным Заявителем;
3. Документ содержит противоречие сведений с данными, указанными в запросе. 
4. Документ не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
5. Несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории).
6. Несоответствии представленных документов разрешенному использованию земельного участка.
7. Несоответствии представленных документов ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство несоответствии представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,
8. Несоответствии представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
9. Отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории.
10. Отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ.
11. В случае, предусмотренном частью 11.1-1 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, наряду с основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство, предусмотренными частью 13 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является несоответствие проектной документации очередности планируемого развития территории, предусмотренной проектом планировки территории.
3.3.4.4.4. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»
3.3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней.
3.3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом является:
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
решение об отказе в предоставлении варианта предоставления муниципальной услуги.
3.3.5.3. В целях получения муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» заявителем представляются следующие документы:
1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган.
3.3.5.4. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» выполняются следующие административные процедуры:
обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок либо отказ в исправлении опечаток и ошибок.
Настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги не предусмотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги услуги), а также административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.3.5.5. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для принятия решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации является представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати (при наличии).
3.3.5.6. Описание административной процедуры исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления.
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении варианта предоставления муниципальной услуги являются:
отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;
представление документов в ненадлежащий орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах работник уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий двух рабочих дней.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий одного рабочего дня.
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней.
3.3.5.7. Описание административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.
По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4 Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами
положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации, осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом Администрации, путем проведения проверок. 
4.1.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверок.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.
4.2.3. В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур (действий);
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.Должностные лица Администрации, в обязанности которых входит исполнение настоящего Административного регламента, несут предусмотренную законодательством ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами Администрации, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.
4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.4.3. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за ходом предоставления муниципальной услуги, ее соответствием настоящему Административному регламенту путем личного обращения, посредством письменного обращения и в телефонном режиме.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.2.  Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, подается заявителем в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу на имя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы
 
[bookmark: Par418]5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, на официальном сайте Администрации, на Едином Портале.

Подраздел 5.4.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или) действий (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих 

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и (или)  действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих являются:
1) Федеральный закон № 210-ФЗ.

Подраздел 5.5. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

5.5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностным лицом либо муниципальным служащим Администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.6. Предмет жалобы

5.6.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Подраздел 5.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
а также должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.7.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию.
5.7.2. Жалобы на действия заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, курирующего уполномоченный орган, через который предоставляется муниципальная услуга, подаются главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
5.7.3. Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района. 
5.7.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

Подраздел 5.8. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.8.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы. 
5.8.2. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования).
5.8.3. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
5.8.4. В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.8.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица либо муниципального служащего уполномоченного органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 5.9. Сроки рассмотрения жалобы

5.9.1. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.10. Результат рассмотрения жалобы

5.10.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.10.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.10.3. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.10.4 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
[bookmark: sub_11282]5.10.5 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел 5.11. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.11.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.10. раздела 5 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 

Подраздел 5.12. Порядок обжалования решения по жалобе

5.12.1. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом, муниципальным служащим Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.13. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.13.1 Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, официального сайта МФЦ, Единого портала, а также при личном приеме заявителя. 

Подраздел 5.14. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы

5.14.1 Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официальном сайте, в МФЦ, на Едином портале.


Начальник отдела имущественных и 
земельных отношений, архитектуры и 
градостроительства администрации 
Новокубанского городского поселения 
Новокубанского района						        М.В. Никитенко


































ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
	
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
для предоставления муниципальной услуги

	


Главе  Новокубанского городского            поселения  Новокубанского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство 

__________________________________________________________________ (ФИО заявителя, полное наименование юридического лица)
__________________________________________________________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
__________________________________________________________________
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ___________________________ ИНН____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице ____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании _________________________________________
(доверенности, устава или иное)
Прошу выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ разрешение на ______________________________________________________________
                       (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт/ наименование объекта капитального 
_____________________________________________________________________________ строительства (этапа), в соответствии с проектной документацией,  иная информация)
на земельном участке, принадлежащем мне на праве ________________________
(собственность, аренда и др.)
расположенного по адресу:__________________________________________________
                                                                                                                      (адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________
Градостроительный план земельного участка от ____________________________
№ ________________________________ 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________________________________
Телефон (факс):_____________________________________________________
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
      3).______________________________________________________________
Я, ________________________________________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: __________________________
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко




















ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
	
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)
для предоставления муниципальной услуги

	


Главе  Новокубанского городского            поселения  Новокубанского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

____________Иванов Иван Иванович_________________________________ (ФИО заявителя, полное наименование юридического лица)
__паспорт 00 00 000000, выдан ---------------- 01.01.2000 г._________________ (реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
___г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1  _______________________________
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ___________________________ ИНН____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице ____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании _________________________________________
(доверенности, устава или иное)
Прошу выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ разрешение на __ строительство здания магазина____________________________
                       (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт/ наименование объекта капитального 
_____________________________________________________________________________ строительства (этапа), в соответствии с проектной документацией,  иная информация)
на земельном участке, принадлежащем мне на праве __собственности________
(собственность, аренда и др.)
расположенного по адресу:__г. Новокубанск, ул. Первомайская, 111__________
                                                                                                                      (адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________
Градостроительный план земельного участка от _00.00.0000 г.____________
№ _РФ-00-0-00-0-00-0000-0000_________________________ 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1_________________________________
Телефон (факс):_____________________________________________________
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
      3).______________________________________________________________
Я, ___Иванов Иван Иванович________________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: ____нарочно__________________
[image: Лапин]получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко




















ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
для предоставления муниципальной услуги

Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)
о внесении изменений в разрешение на строительство

___________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)
___________________________________________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
___________________________________________________________________,
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ___________________________ ИНН_____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице _____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании __________________________________________
          (доверенности, устава или др.)
Прошу _____________________________________________________________
		(внести изменения либо продлить срок действия разрешения)
___________________________________________________________________
             (указать дату и номер, кем выдано разрешение на строительство, наименование объекта)
___________________________________________________________________
				(адрес земельного участка)
окончанием срока действия разрешения на строительство, внесением изменений в проектную документацию в процессе строительства (нужное подчеркнуть)____________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________________________________
Телефон (факс):____________________________________________________

Приложение:
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
3).______________________________________________________________
Я, __________________________________________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: __________________________
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко





















ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)
о предоставлении муниципальной услуги

Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)
о внесении изменений в разрешение на строительство

________Иванов Иван Иванович_______________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)
_паспорт 00 00 000000, выдан ---------------- 01.01.2000 г.___________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
_ г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1  ________________________________,
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ___________________________ ИНН_____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице _____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании __________________________________________
          (доверенности, устава или др.)
Прошу __внести изменения в разрешение на строительство________________
		(внести изменения либо продлить срок действия разрешения)
№ -------------- от 00.00.0000 г., выданное администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района на здание магазина, расположенного по адресу____________________________________________
             (указать дату и номер, кем выдано разрешение на строительство, наименование объекта)
__г. Новокубанск, ул. Первомайская, 11_________________________________
				(адрес земельного участка)
окончанием срока действия разрешения на строительство, внесением изменений в проектную документацию в процессе строительства (нужное подчеркнуть)____________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1________________________________
Телефон (факс):____________________________________________________

Приложение:
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
      3).______________________________________________________________
Я, __Иванов Иван Иванович_________________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: __________________________
[image: Лапин]получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко


























ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о предоставлении муниципальной услуги

Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка
___________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)
___________________________________________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
___________________________________________________________________,
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ____________________________ИНН_____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице _____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании __________________________________________
          (доверенности, устава или др.)

Уведомляю о приобретении права на земельный участок; образовании земельного участка путем объединения земельных участков либо путем раздела, перераспределения или выдела из земельных участков; переоформления лицензии на пользование недрами (нужное подчеркнуть) и сообщаю реквизиты документов:

(правоустанавливающих документов на земельные участки; решения об образовании земельных участков; градостроительного плана земельного участка; решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами)
Прошу _____________________________________________________________
		(внести изменения в разрешение на строительство)
___________________________________________________________________
(указать дату и номер, кем выдано разрешение на строительство, наименование объекта)
___________________________________________________________________
				(адрес земельного участка)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
__________________________________________________________________
Телефон (факс):_____________________________________________________
Приложение:	
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
3).______________________________________________________________

Я, ________________________________________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: 
получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко

















ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)
о предоставлении муниципальной услуги

Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка
_Иванов Иван Иванович_____________________________________________
(Ф.И.О заявителя - физического лица или наименование юридического лица)
паспорт 00 00 000000, выдан ---------------- 01.01.2000 г.___________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица)
_ г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1  ________________________________,
(место жительства физического лица или место нахождения юридического лица)
ОГРН ____________________________ИНН_____________________________,
(указываются юридическим лицом)
в лице _____________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О.)
действующего на основании __________________________________________
          (доверенности, устава или др.)

Уведомляю о приобретении права на земельный участок; образовании земельного участка путем объединения земельных участков либо путем раздела, перераспределения или выдела из земельных участков; переоформления лицензии на пользование недрами (нужное подчеркнуть) и сообщаю реквизиты документов:
Договор купли-продажи от 00.00.0000 г. 
(правоустанавливающих документов на земельные участки; решения об образовании земельных участков; градостроительного плана земельного участка; решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами)
Прошу _внести изменения в разрешение на строительство № ------------              
		(внести изменения в разрешение на строительство)
от 00.00.0000 г., выданное администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, на строительство здания магазина, расположеного по адресу:____________________________________________
(указать дату и номер, кем выдано разрешение на строительство, наименование объекта)
_г. Новокубанск, ул. Первомайская, 111________________________________
				(адрес земельного участка)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: 
_г. Новокубанск, ул. Первомайская, 1__________________________
Телефон (факс):_____________________________________________________
Приложение:	
1). _____________________________________________________________
2).______________________________________________________________
3).______________________________________________________________

Я, __Иванов Иван Иванович____________________________________
(ФИО)
	В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О

	персональных данных», даю свое согласие на обработку персональных данных (в случае, 


если заявителем является физическое лицо).
Документы, представленные мной для предоставления муниципальной услуги и указанные в заявлении, достоверны.

Способ получения результата муниципальной услуги: 
[image: Лапин]получить почтой, получить нарочно, получить в форме электронного документа, подписанного электронной подписью (нужное подчеркнуть).

_________________                                                  ___________________
                           дата                                                                                          подпись 

     Отметка о принятии заявления
			                                «______» _______________ 20___г. № ______



Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко















ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Расписка
об отказе в приёме документов, представленных заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявителю __________________________
                                                                                                                    (Ф.И.О.)
__________________________________________________________________
отказано в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)», по следующим основаниям:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Выдал расписку ____________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приёме документов)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

«___» _____________ 20 ___ г.


Начальник отдела имущественных 
и земельных отношений, 
архитектуры и градостроительства
администрации Новокубанского городского
поселения Новокубанского района					    М.В. Никитенко







ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту                  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков
	№
п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	1
	2
	3

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»

	1
	Категория заявителя
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

	2
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	От имени органов власти заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

	4
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Внесение изменений в разрешение на строительство»

	1
	Категория заявителя
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

	2
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	От имени органов власти заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

	4
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

	2
	От имени физических лиц заявления могут подавать
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	От имени юридических лиц заявления могут подавать
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.



Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
	№ варианта
	Комбинации значений признаков

	1
	2

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами)»

	1
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику..

	2
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Внесение изменений в разрешение на строительство»

	1
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику..

	2
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

	Результат предоставления муниципальной услуги, за которой обращается заявитель: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги»

	1
	Физические лица, юридические лица – застройщики.
В соответствии со статьей 1 ГрК РФ застройщиком является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.

	2
	1. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
2. Лица, действующие в соответствии с законом.

	3
	1. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3. Участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
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