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                            ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                         к постановлению администрации


  Новокубанского городского поселения 

                                        Новокубанского района

                                             от_______________№____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка и (или) объекта капитального строительства

1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления Муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц в ходе осуществления полномочий по предоставлению указанной Муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей.

Заявителем при представлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, обладающее правами на земельный участок и (или) объект капитального строительства и желающее получить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

Информирование и предоставление Муниципальной услуги осуществляют: 

администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – Уполномоченный орган); 

муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее - МФЦ), по адресу: г. Новокубанск, ул. Первомайская, 134. 

Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги: 

по телефонам: 3-01-56. 

на информационных стендах, расположенных в помещениях МФЦ и Уполномоченного органа; 

при личном обращении. 

Адрес местонахождения МФЦ: 352240, г. Новокубанск,                                      ул. Первомайская, 134. 

График (режим) работы МФЦ: 

Понедельник, вторник, среда, пятница с 08.00 до 18.00 часов,                                    четверг с 08.00 до 20.00 часов. 

Суббота с 08.00 до 13.00 часов, без перерыва. 

Воскресенье – выходной. 

Телефон «Горячей линии»: 8 (86195) 3-11-61. 

Адрес электронной почты МФЦ: mfc31161@yandex.ru. 

Официальный сайт МФЦ: http://novokubansk.e-mfc.ru. 

Адрес местонахождения Уполномоченного органа: 352240,                             г. Новокубанск, ул. Первомайская, 128. 

Часы приема Уполномоченного органа: 

вторник, четверг с 09.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00-14.00 часов.
Официальный сайт Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации: http://gosuslugi.ru. 

Информация о порядке и процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путем официальной переписки с Заявителем. 

Индивидуальное устное информирование о Муниципальной услуге обеспечивается специалистами посредством консультирования лично либо по телефону, в ходе которого заинтересованным лицам представляется информация о: 

месте нахождения, справочных телефонах, факсах, Интернет-сайтах, адресах электронной почты администрации, МФЦ, графике работы, личного приема посетителей специалистами Уполномоченного органа, местах приема письменных обращений, запросов о предоставлении Муниципальной услуги, местах устного информирования; 

перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

сроках предоставления Муниципальной услуги; 

ходе предоставления Муниципальной услуги; 

иная информация, связанная с предоставлением Муниципальной услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок. 

Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется на основании письменного обращения путем направления ответа почтовым отправлением. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района (Отдел имущественных отношений). 

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, осуществляет Уполномоченный орган или МФЦ. 

Организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной услуги: 

1) Межмуниципальный отдел по г. Армавиру и Новокубанскому району Управления Росреестра по Краснодарскому краю. 

Место нахождения: г. Новокубанск, ул. Первомайская, 134 телефон: 3-26-53 

2) Новокубанский отдел филиала Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю. 

Место нахождения: г. Новокубанск, ул. Первомайская, 163. Телофон:4-18-00 

Часы приема: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), пятница с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00), выходной: суббота, воскресенье. 

2.3. В ходе предоставления Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача заявителю постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

б) выдача заявителю постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или)  объекта капитального строительства.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 50 дней со дня регистрации заявления.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета», 1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2001, № 211-212);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2004, № 290);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202); 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, № 95);
Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» («Российская газета», 2008, № 163);

Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» («Российская газета», 2009, № 255);

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 25.09.2007 № 74 «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.1-2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов» («Российская газета», 2008, № 28);

СП 42.13330.2011 Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений, утвержденным приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2010 № 820;

Правилами землепользования и застройки Новокубанского городского поселения Новокубанского района Краснодарского края.
2.7. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

В целях получения Муниципальной услуги заявитель представляет в  администрацию или МФЦ лично, через представителя, либо через Единый портал заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства по форме (приложение № 1 к административному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: документы, удостоверяющие личность заявителя;

документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления представителем);

 
доверенность представителя заявителя;

2.8. Предоставляются государственными, муниципальными органами и организациями (предприятиями) по запросу администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства, принадлежащий заявителю;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается сельского поселения.

 Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе. В случае не предоставления документов, уполномоченный орган запрашивает самостоятельно. 
          2.9. Органы,  предоставляющие Муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения Муниципальной услуги.

 Администрация Новокубанского городского поселения района Новокубанского района отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

не представлены документы, указанные в приложении к заявлению;

заявление и документы не поддаются прочтению;

заявление и документы представлены в ненадлежащий орган.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) заявитель не является правообладателем земельного участка;

б) представление документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, в неполном объеме;

в) не соблюдаются требования технических регламентов;

г) запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует градостроительному регламенту территориальной зоны, в которой расположен земельный участок (объект капитального строительства);

д) смерть заявителя;

е) ликвидация или исключение юридического лица из ЕГРЮЛ.

2.12. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет заявитель.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги – 1 рабочий день.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Вход в здание, в котором располагается помещение, где предоставляется Муниципальная услуга, должен быть оборудован расширительным проходом, удобной лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного доступа инвалидов и иных маломобильных групп населения. 

Места предоставления Муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения в соответствии с  Федеральным законом от 24 ноября 1995 года                    № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иными нормативно правовыми актами в области социальной защиты инвалидов».
Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, должно 

быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается на информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети «Интернет» администрации www. ngpnr.ru и МФЦ http://novokubansk.e-mfc.ru. 

В помещении МФЦ, в котором предоставляется Муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию: 

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги; 

адреса официальных сайтов в сети «Интернет» администрации и МФЦ; 

порядок получения консультации о предоставлении Муниципальной услуги; 

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения; 

бланки заявлений, представляемых заявителям на получение Муниципальной услуги; 

образцы заполнения заявлений на предоставление Муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих; 

основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

другую информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги. 

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, обеспечивать безопасное и комфортное пребывание заявителей и оптимальные условия работы специалистов. 

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. 

2.16. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

Показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются: 

наличие в полном объеме и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»); 

наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей, выдача результата предоставления Муниципальной услуги в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги. 

Качество предоставления Муниципальной услуги характеризуется отсутствием: 

очередей при приеме заявлений от заявителей и получении результатов предоставления Муниципальной услуги заявителями; 

обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих; 

обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение к заявителям. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и в электронном виде. 

Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой Муниципальной услуге на официальных сайтах в сети «Интернет» администрации и МФЦ, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru. 

Обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги. 

Обеспечение возможности получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, направленных заявителями в форме электронного документа или почтой.
Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги. 

Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ: 

специалисты МФЦ осуществляют бесплатное копирование и сканирование документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», если заявитель не представил их копии самостоятельно; 

прием документов от заявителей осуществляется специалистами МФЦ в день обращения в порядке очереди; 

в секторе информирования дежурный специалист МФЦ оказывает организационную и консультационную помощь заявителям, обратившимся в МФЦ для получения Муниципальной услуги; 

сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди. 

Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема заявителей и исключает возможность ее произвольного отключения специалистами МФЦ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

принятие решения о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
принятие решения по результатам рассмотрения заявления и выдача результата муниципальной услуги.
Блок схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию или МФЦ с заявлением и документами в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента.

Заявление представляется заявителем в администрацию или МФЦ в одном экземпляре лично или через представителя либо с использованием Единого портала.

По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах,  один из которых возвращается заявителю с отметкой работника о приеме заявления. В случае направления заявления с использованием Единого портала, заявителю  в личный кабинет  работником  отправляется сообщение о  приеме заявления  и в течение 3 рабочих дней назначается время приема с целью представления заявителем необходимых документов.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями. Также возможно представление документов в одном экземпляре в виде удостоверенных в нотариальном порядке копиях.

В случае подачи заявления через Единый портал копии документов и их оригиналы предоставляются в день, назначенный работником и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги признается день представления заявителем необходимых документов.

При личном обращении специалист МФЦ либо специалист Отдела имущественных отношений ответственный за прием заявления:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.

В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником на заявлении письменно.

В случае не  предоставления полного  пакета документов в  назначенное  заявителю время (при подаче заявления с использованием Единого портала),  работник отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о прекращении процедуры рассмотрения  заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления необходимых документов в назначенное заявителю время  работник регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов.

Специалист МФЦ (при обращении заявителя в МФЦ)  автоматически регистрирует запрос (заявление) в электронной базе данных и выдает расписку в получении документов в 3 (трех) экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю, второй — прикладывается к принятому пакету документов, третий — передается в архив МФЦ.

Специалист Отдела имущественных отношений (при обращении заявителя в администрацию) в журнале регистрации поступающих документов делает запись о приеме документов, и проставляет входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приему документов являются:

1) выдача заявителю расписки в получении документов (при обращении заявителя в МФЦ), регистрация заявления в журнале (при обращении заявителя в администрацию);

2) отказ в приеме документов в соответствии с пунктом 2.11 настоящего регламента.  
Максимальный срок исполнения административной процедуры –                   15 минут с момента поступления запроса (заявления).

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста МФЦ ответственного за прием документов, или специалиста Отдела при личном обращении в Отдел  имущественных отношений. 

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел  имущественных отношений заявления и приложенных к нему документов.

Специалист МФЦ (при обращении в МФЦ) передает запрос (заявление) с приложенным к нему пакетом документов в Отдел имущественных отношений в течении 1 дня (в день приема запроса).
Сотрудник Отдела имущественных отношений, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, проводит анализ указанных документов на предмет достоверности, соответствия требованиям действующего законодательства, проводит проверку наличия документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. В случае если заявителем не представлены документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, сотрудник Отдела имущественных отношений, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет запрос недостающих документов в рамках межведомственного взаимодействия.

При отсутствии какого-либо документа, получение которого невозможно осуществить в рамках межведомственного взаимодействия, специалист Отдела имущественных отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет уведомление о необходимости представления недостающих документов по установленной форме с указанием перечня недостающих документов, которое передается в МФЦ для выдачи и  возвращения документов заявителю.

В случае если заявление с приложенными к нему документами соответствует установленным требованиям, пакет документов передается специалистом Отдела имущественных отношений, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, секретарю комиссии по землепользованию и застройку Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее - Комиссия).

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 дней.

Результатом административной процедуры является передача заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства с пакетом документов специалистом Отдела имущественных отношений, ответственным за предоставление муниципальной услуги, секретарю Комиссии.
3.4. Принятие решения о назначении и проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
Основанием для начала административной процедуры по проверке документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является их поступление в Комиссию.

Секретарь Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации о назначении публичных слушаний и направляет проект постановления главе Новокубанского городского поселения Новокубанкого района для принятия решения о проведении публичных слушаний. 

Секретарь Комиссии направляет не позднее чем через 10 дней со дня поступления заявления заявителя сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:

правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

Результатом проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является подготовка и издание постановления  администрации о назначении публичных слушаний.

Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет 30 дней.

3.5. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является издание постановления администрации о назначении публичных слушаний.

Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей Новокубанского городского поселения Новокубанкого района о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения, обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте Новокубанского городского поселения Новокубанкого района.

На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее - рекомендации комиссии) или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии.

Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет не более одного месяца.

3.6. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления и выдача результата муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования являются поступление главе Новокубанского городского поселения Новокубанкого района (далее – Глава) рекомендаций комиссии.

Секретарь Комиссии, на основании рекомендаций Комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и направляет Главе.

Специалист отдела организационно-кадровой работы администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района регистрирует постановление администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в журнале регистрации постановлений Новокубанского городского поселения Новокубанкого района.

Секретарь Комиссии выдает постановление администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в одном экземпляре заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является издание постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и выдача его заявителю.

Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет три дня.

3.7. Особенности организации предоставления муниципальных
 услуг в многофункциональных центрах
Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Перечни муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах, утверждаются муниципальным правовым актом - для муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления.

3.8. Функции, права, обязанности и ответственность многофункционального центра
3.8.1. Многофункциональные центры осуществляют:

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг;

представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах;

взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги;

прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем. Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, составленные на бумажном носителе и заверенные многофункциональным центром выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги;

иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа осуществляется заместителем главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи. 

При выявлении нарушений при предоставлении муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя заместитель главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи, может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений главе Новокубанского городского поселения Новокубанский район вносится предложение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 

Специалисты Уполномоченного органа несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении Муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование). 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района для предоставления Муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района, у заявителя для предоставления Муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 

7) отказ должностного лица администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района (в его отсутствие - должностному лицу, исполняющему обязанности главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района). 

Жалоба может быть направлена: 

по почте; 

через МФЦ; 

с использованием сети Интернет: на официальный сайт администрации муниципального образования Новокубанский район: http:nkub.ru, единый портал государственных и муниципальных услуг системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http:www.gosuslugi.ru и «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» http:www.pgu.krasnodar.ru; 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) сотрудников администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, либо должностного лица; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района или специалиста МФЦ.
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

Прием жалоб. 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной услуги). 

Жалоба в письменной форме может быть также подана (направлена): 

по почте - на адрес администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района; 

по средствам факсимильной связи - по телефону 8(86195) 32691. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: официального сайта администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; официального адреса электронной почты администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района; Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций); Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края». 

При подаче жалобы в электронном виде жалоба и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Жалоба рассматривается администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района в соответствии с порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования Новокубанский район, ее должностных лиц либо муниципальных служащих. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с порядком рассмотрения жалоб администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района на ее рассмотрение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

Сроки рассмотрения жалоб. 

Жалоба подлежит рассмотрению должностными лицами администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 (пятнадцати рабочих дней) со дня ее регистрации в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района. 

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

Результат рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Краснодарского края, правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района, а также в иных формах. 

При удовлетворении жалобы заявителю выдается результат Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии с настоящим регламентом; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявители вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации. 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявители имеют право обратиться в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалоб в письменной форме на основании письменного обращения заявителя в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района; в устной форме при личном обращении (или по телефонам) – в отраслевом органе администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункциональном центре. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Заместитель главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству, 

транспорту и связи                                                                                 А.Н. Сиротин
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства

Председателю комиссии по землепользованию и застройке Новокубанского городского поселения Новокубанского района

_______________________

от ____________________________

_______________________________ _______________________________

_______________________________

тел. ___________________________

Заявление

Прошу предоставить разрешение на условно-разрешенный вид использования земельного участка ______________________________________

____________________________________________________________________, расположенного по адресу:_____________________________________________ _______________________________________ с основным видом разрешенного использования________________________________________________________


Оплату по проведению публичных слушаний гарантирую.

Приложение: копии правоустанавливающих документов на земельный участок.

«____»___________20__г.




________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
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Обращение заявителя  





Проверка заявления на соответствие испрашиваемого вида разрешенного использования градостроительному регламенту 





Испрашиваемый вид соответствует градостроительному регламенту 








Испрашиваемый вид не соответствует градостроительному регламенту 





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Назначение публичных слушаний





Направление сообщений о проведении публичных слушаний  заинтересованным лицам


  





Организация и проведение публичных слушаний





Подготовка заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций главе городского округа  город Воронеж





Подготовка проекта постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района  о предоставлении   разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения





Принятие главой Новокубанского городского поселения Новокубанского района  решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения





Выдача заявителю  постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района   о предоставлении   разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения











