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Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие на учет граждан в качестве  нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального  найма»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

     (Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________
                                    (фамилия)

______________________________________________
                                       (имя)

______________________________________________,

                                   (отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   
адресу: __________________________________
                (почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

    улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________
                                 (полное наименование

_______________________________________________________
      предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________
номера телефонов: домашнего ___________________,

                                                              мобильного __________________, рабочего _________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

     Прошу принять меня / мою семью из _________ человек, проживающих совместно со мной, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/ моего (мою) подопечного(ую) __________________________________________________ 

                                                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)
зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу _________________________ _____________________________________________________________________________                  

                (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)
на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.

Прошу 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


внести в отдельный список граждан категорий муниципальной подведомственности;

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


внести в отдельный список по категории __________________________________________           

                                           (наименование категории,
_____________________________________________________________________________.

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


внести в отдельный список по категории __________________________________________           

                                           (наименование категории,
_____________________________________________________________________________.

     определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
Прошу учесть право на получение жилого помещения вне очереди следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории __________________________________________________________________           

             (наименование категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения вне очереди)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи   
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории __________________________________________________________________           

             (наименование категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения вне очереди)
Я  (и  вышеуказанные  дееспособные  члены  моей  семьи)  даю  (даем) согласие на получение  уполномоченным  органом  по  учету  любых  данных, необходимых  для  проверки  представленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной  власти  и  органов местного самоуправления,  организаций всех форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование  моих (наших) персональных данных.

     Я (мы) предупрежден(ы)  о  последствиях,  предусмотренных  частью  1 статьи   56  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  наступающих  при выявлении  в  представленных  документах  сведений,  не   соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

                                                  Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                            ___________________    _________________

                                                                (Ф.И.О.)

                             ________________________         ____________________

                                                                                           (Ф.И.О.)
                             ________________________    ____________________

                                                                (Ф.И.О.)

                                                                                   «_______» ___________________ _____ г.

Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина

Приложение № 2

к Административному регламенту

                                                  предоставления муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,           предоставляемых по договорам социального найма»
Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

_____________________________________________

     (Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

РАСПИСКА
об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих
подаче заявления о принятии на учет,  жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации
     Я, _______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения ____________ года, документ, удостоверяющий личность _________________, серия________ номер ______________, выдан _____________________________________________
                                                                              (наименование органа, выдавшего документ)

 «_____» _____________________ год, зарегистрированный(ая) по месту жительства по                        адресу: _______________________________________________________________________
              (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) 

настоящим подтверждаю, что, в течение последних пяти лет, с _________ года по __________ года, предшествующих дате, указанной в заявлении о принятии меня / моей семьи / моего подопечного на учет в качестве нуждающегося(ей) в жилом помещении, я и члены моей семьи, проживающие совместно со мной, в том числе:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Родственные отношения с заявителем

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


/ мой подопечный ____________________________________________________________________                      

                                                        (фамилия, имя, отчество)
не  имели  и на дату представления настоящей расписки не имеют(е)(ет) жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации.

     Я (и  вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных,  необходимых для  проверки  представленных  мною  сведений  и  восполнения  отсутствующей  информации,  от соответствующих федеральных,  краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

     Я (мы)  предупрежден(ы) о последствиях,  предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в  представленных  документах  сведений,  не  соответствующих  действительности.
Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                            ___________________    _________________

                                                                (Ф.И.О.)

                             ________________________         ____________________

                                                                 (Ф.И.О.)
                             ________________________         ____________________
                                                                  (Ф.И.О.)
                                                          _________________________    ____________________

                                                                 (Ф.И.О.)

                                                                   «_______» ________________________________ г.

Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина

                                                                 Приложение № 3

 к Административному регламенту

                                                       предоставления муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,           предоставляемых по договорам социального найма»
Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

__________________________________________

     (Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

ИНФОРМАЦИЯ 

о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий)  и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока

     Я, _______________________________________________________________________________________,

                                               (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения _______________ года, документ, удостоверяющий личность ___________, серия __________ номер ___________, выдан ____________________________________________«_____» ________________ г.,

(наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _____________________________________________________________________________,
              (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

сообщаю, что в течение последних пяти лет, с ___________________ года по ____________________ года, предшествующих дате, указанной в  заявлении  о  принятии  меня  /  моей  семьи  /  моего  подопечного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, я / я и члены моей семьи / мой подопечный имел(и) следующее(ие) жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(ки), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и совершал(и) следующие сделки с ним(и) в течение указанного срока:
	№ п/п
	Ф.И.О. правообладателя (заявителя или члена его семьи/подопечного заявителя) 
	Вид объекта недвижимости (жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната), земельный участок)
	Общая площадь объекта недвижимости (кв. м.)
	Адрес объекта недвижимости
	Наименование (договор, решение суда, акт органа местного самоуправления и т.д.) и реквизиты (номер, дата) правоустанавливающего документа
	Вид права (общая совместная собственность, общая долевая собственность), размер доли в праве, Ф.И.О. других участников общей совместной собственности или общей долевой собственности 
	Свидетельство о государственной регистрации права (серия, номер, дата выдачи)
	Вид ( договор купли-продажи, дарения, раздела, мены и т.д.) и реквизиты (номер и дата договора, номер и дата регистрации договора), гражданско-правовой сделки, совершенной с объектом недвижимости

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   * в случае,  если сделки с обозначенными жилыми помещениями в указанный срок не совершались,  в  графе  9  ставится прочерк.

     Я (и  вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных,  необходимых для  проверки  представленных  мною  сведений  и  восполнения  отсутствующей  информации,  от соответствующих федеральных,  краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

     Я (мы)  предупрежден(ы) о последствиях,  предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в  представленных  документах  сведений,  не  соответствующих  действительности,  а  также  об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.
Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ___ листах.

                                                                                 Подписи заявителя и всех дееспособных

                                                                                 членов его семьи
                                                                         ________________________ ____________________
                                                                                                         (Ф.И.О.)

                                                                         ________________________ ____________________
                                                                                                         (Ф.И.О.)

                                                     ________________________ ____________________

                                                                                                          (Ф.И.О.)                                                     

                                                         «_______» ________________________________ г.

Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина

                   Приложение № 4

к Административному регламенту

                                                       предоставления муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,           предоставляемых по договорам социального найма»
Блок-схема

процедур предоставления муниципальной услуги по принятии малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
























Направление





Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина

                     Приложение № 5

 к Административному регламенту

                                                       предоставления муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,           предоставляемых по договорам социального найма»
СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕНАХОЖДЕНИЯ, ТЕЛЕФОНЫ ДЛЯ СПРАВОК, АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ

Администрация Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 128, второй этаж.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,
ул. Первомайская, д. 128.

Код города: 8(86195)

Адрес электронной почты: admgornovokub@mail.ru
	Телефон/факс приемной
	3-26-91

	Телефон заместителя главы
	3-07-60

	Телефон/факс начальника Уполномоченного органа
	3-19-80

	Телефон специалиста Уполномоченного органа
	3-19-80


График работы

	Дни работы
	Время работы

	понедельник
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	вторник
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница
	с 9.00 до 17.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час.


муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 134.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,
ул. Первомайская, д. 134.

Код города: 8(86195)

	Телефон работника МФЦ
	3-11-61


График работы

	Дни приема граждан
	Время приема граждан

	понедельник
	с 9.00 до 18.00 

	вторник
	с 9.00 до 18.00 

	среда 
	с 9.00 до 18.00 

	четверг
	с 9.00 до 20.00 

	пятница
	с 9.00 до 18.00 

	суббота
	с 8.00 до 13.00 

	воскресенье
	выходной


Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина

Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях

 принятия их на учет в качестве нуждающихся

 в жилых помещениях»

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________
РАСПИСКА

в принятии уполномоченным органом по учету от гражданина

всех необходимых учетных документов
От гражданина _____________________________________________________,

                                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ___________________________

________________________________________________________________________,

«____» _________________ г. получены все учетные документы, необходимые для

рассмотрения его заявления по вопросу _______________________________________

___________________________________________________________, в том числе:
	№ № п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров (шт.)
	Кол-во листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Орган, в котором будет запрошена информация
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	


Будут получены уполномоченным органом по учету по межведомственным запросам.

Глава Новокубанского               ____________________________       ______________

городского поселения                                   (Ф.И.О.)                                    (подпись)

Новокубанского района
Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина                                                                    

Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях

 принятия их на учет в качестве нуждающихся

 в жилых помещениях»

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося

в жилом помещении 

     1. ________________________________________________________________________ 

                                                    (вид правового акта местной администрации)

 от «_____» ________________ ______ г. № ______ на основании Вашего заявления, принятого уполномоченным органом по учету «_____» _______________ ______ г.                     в _____ часов _______ минут, Вы ( с семьей из _______ человек) / Ваш подопечный ____________________________________ принят(ы) на учет в качестве нуждающего(их)ся в 

            (фамилия, имя, отчество полностью)

 жилом помещении с датой  «____» ______________ _______г. и временем ___________  учета в отдельном(ых) списке(ах) (учета права на получение жилого помещения вне очереди).

Ваш порядковый номер в отдельном списке на дату и время принятия на учет ____________.  Номер учетного дела ______________.

         2. На основании документально подтвержденного права:

	№ п/п
	фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи 
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке малоимущих граждан

	
	
	
	

	
	
	
	


внесены в  соответствии с частью 2 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации в отдельный список граждан Категорий муниципальной подведомственности.

	№ п/п
	фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи 
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке малоимущих граждан

	
	
	
	

	
	
	
	


внесены в соответствии с __________________________________________________________
                                                               (наименование нормативного правового акта)

в отдельный список по категории ___________________________________________________
                                                               (наименование категории, определенной федеральным 

                                                            нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)
	№ п/п
	фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи 
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке малоимущих граждан

	
	
	
	

	
	
	
	


внесены в соответствии с __________________________________________________________
                                                                           (наименование нормативного правового акта)

в отдельный список по категории ___________________________________________________
                                                                     (наименование категории, определенной федеральным 

                                                                нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

В соответствии с __________________________________ учтено право на получение жилого

                    (наименование нормативного правового акта)

помещения вне очереди по категории _______________________________________________
                                                                              (наименование категории граждан, имеющих право 

                                                                                   на получение жилого помещения вне очереди)

следующих граждан:

	№ п/п
	фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи 
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


В соответствии с __________________________________ учтено право на получение жилого

                        (наименование нормативного правового акта)

помещения вне очереди по категории _______________________________________________ 

                                                                                 (наименование категории граждан, имеющих право 

                                                                                    на получение жилого помещения вне очереди)

следующих граждан:

	№ п/п
	фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи 
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


        3. В приемные часы ___________, по адресу __________________________________  Вы можете получить бесплатную  консультацию по вопросам,  связанным с нахождением на учете и получением жилого помещения (обеспечением жильем).

       4. В связи с принятием на учет Вы обязаны:

     1) в установленный срок проходить очередную перерегистрацию;

     2) обеспечить возможность комиссии в составе,  утвержденном  главой местной  администрации,  беспрепятственно  производить обследование Ваших жилищных условий в установленном порядке;

     3) сообщать  уполномоченному  органу  по учету об изменении жилищных условий,  в том числе места жительства,  состава семьи и  других  фактах, имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления соответствующего события.

Глава Новокубанского               ____________________________       ______________

городского поселения                                   (Ф.И.О.)                                    (подпись)

Новокубанского района
Начальник отдела имущественных 

отношений администрации 

Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                         Л.В. Еремина                                                                    

Обращение заявителя в органы предоставляющие муниципальную услугу для консультации  по предоставления муниципальной услуги





Подача заявителем заявления с необходимым перечнем документов 





        


         МФЦ











Уполномоченный орган





Прием документов








Отказ в приеме  документов





Прием документов











Отказ в приеме  документов





Регистрация заявления с необходимым перечнем документов





Регистрация заявления с необходимым перечнем документов








Выдача расписки о получении документов





Выдача расписки о получении документов








Передача документов в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района для дальнейшей работы





Правовая экспертиза документов





Передача документов на рассмотрение вопроса на  жилищной комиссии





Подписание постановления главой Новокубанского городского поселения Новокубанского района с учетом решения жилищной комиссии





Регистрация постановления





Получение работником Уполномоченного органа необходимого количества надлежаще заверенных копий постановлений, в том числе при обращении в МФЦ один экземпляр надлежаще заверенных копий постановлений направляется в МФЦ  





Выдача работником Уполномоченного органа заявителю уведомления установленной формы при принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или надлежащим образом заверенную копию постановления при отказе в принятии заявителя на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или направление его заказным письмом с уведомлением





Выдача МФЦ заявителю под роспись, уведомления установленной формы при принятии заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или надлежащим образом заверенную копию постановления при отказе в принятии заявителя на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в том числе своевременно не полученных





При личном приеме под роспись








При личном приеме под роспись





Заказным письмом с уведомлением о получении














