Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Предоставление торгового места участнику ярмарки»
 В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации ярмарок на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района согласно приложению к настоящему постановлению.  
2.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района в сети Интернет.

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела организационно-кадровой работы администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района А.Е. Беленко.
4.Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава Новокубанского городского поселения
Новокубанского  района                                                               А.И. Елисеев                                                                            

	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

	Новокубанского городского

поселения Новокубанского района

	от ____________ №_____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по организации ярмарок на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района
1. Общие положения
         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги по организации ярмарок на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по организации ярмарок на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее по тексту – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Организаторами ярмарок в соответствии с настоящим Административным регламентом являются юридические лица или индивидуальные предприниматели. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
          2.1.1. Организация ярмарок на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского  района (далее по тексту - Администрация) и осуществляется через специалиста администрации, в полномочия которого входит решение вопросов создания условий для обеспечения жителей услугами торговли на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района – ведущего специалиста отдела организационно-кадровой работы (далее - специалист).
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Местонахождение Администрации:: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, 128. 

Официальный сайт Администрации: http://www.ngpnr.ru
Справочный телефон: (8-861-95) 4-20-12.

Режим работы Администрации: понедельник – четверг с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00  до 14-00, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00. Выходные дни: суббота – воскресенье.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
          2.3.1. Принятие Администрацией решения о проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района или об отказе в проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 календарных дней со дня подачи участником организации ярмарки заявки и прилагающихся к ней документов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Федеральным  Законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в  Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ                    «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 28.12.2009 года №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;  
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

           - Законом Краснодарского края от 01.03.2011 года №2195-КЗ «Об  организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Организатор ярмарки представляет заявку на проведение ярмарки:

- заявка на проведение ярмарки должна содержать информацию о специализации ярмарки, сроке, времени и месте проведения ярмарки, примерном количестве участников ярмарки, а также:
1) для юридического лица – информацию о полном и сокращенном (в случае,  если  имеется)   наименовании   юридического   лица,  в  том  числе 
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фирменном наименовании, об организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения (юридический адрес);
2) для индивидуального предпринимателя - фамилию, имя, отчество и его почтовый адрес.
2.6.2.  К заявке на проведение ярмарки прилагаются:

- юридическим лицом - копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- индивидуальным предпринимателем - копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- непредставления либо неполного представления сведений и документов, указанных в подпунктах 2.6.1.-2.6.2. пункта 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента документов.
2.9. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимании в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса или о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.  
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 30 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.12.1 Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, скамейками (банкетками).
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Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги должно быть оснащено оргтехникой и канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах в кабинете специалиста размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес местонахождения Администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адреса электронной почты;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных административных действий.   
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Муниципальная услуга может оказываться в многофункциональном центре, действующем на территории муниципального образования Новокубанский район. Порядок предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр устанавливается соглашением о взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром.
2.14.2. В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного   документа,  то  ответ  направляется  в  форме  электронного 
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документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявки и документов;

- рассмотрение заявки и документов;
- принятие решения о проведении ярмарки на территории Новокубанского  городского поселения Новокубанского района или об отказе в проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения новокубанского района.
3.2. Прием и регистрация заявки и документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение организатора ярмарки в Администрацию с заявкой и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в подпунктах 2.6.1.-2.6.2. пункта 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Специалист  устанавливает  предмет  обращения,   проверяет документ, удостоверяющий личность лица обратившегося за муниципальной услугой, полномочия, в том числе полномочия представителя действующего от имени организатора ярмарки.
3.2.3. Специалист  проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.    
3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, специалист уведомляет организатора ярмарки о выявленных недостатках и предлагает принять соответствующие меры по их устранению.    

3.2.5. Получение заявки со всеми необходимыми документами  фиксируется специалистом путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 
3.2.6. Специалист  выдает организатору ярмарки расписку о приеме заявки и прилагаемых документов.
3.2.6. Специалист  формирует результат административной процедуры и передает заявку с документами главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
3.2.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры не может превышать 30 минут.
3.3. Принятие решения о проведении ярмарки на территории Новокубанского  городского поселения Новокубанского района или об отказе в 
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проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

3.3.1. Администрация принимает решение в виде постановления о проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района или об отказе в проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района в течение 7 (семи) календарных дней со дня подачи заявки.
3.3.2. В решении о проведении ярмарки указываются:
- наименование и вид ярмарки;
- организатор ярмарки, его юридический (почтовый) адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, факса (при наличии);

- место проведения ярмарки;

- срок и время проведения ярмарки;

- меры по охране общественного порядка во время проведения ярмарки.
3.3.3. Решение Администрации о проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района подлежит публикации в средствах массовой информации.
3.3.4. Решение Администрации о проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района или об отказе в проведении ярмарки на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района выдается специалистом или направляется письмом организатору ярмарки в день принятия указанного решения и может быть обжаловано им в судебном порядке. 

  4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.  
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.
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4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) истребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги   платы,   не  предусмотренной  нормативными   правовыми  актами 
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок   в    выданных,    в   результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

 В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.
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5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
- о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;
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- о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

- о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);
- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

- о сроке оказания рассмотрения жалобы;

- о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;
- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

- личное обращение;

- письменное обращение;

- обращение по телефону;

- обращение по электронной почте (при ее наличии).

  5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

	№
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы для письменного обращения
	Телефон, 
e-mail
	Адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	Глава Новокубанского городского поселения
	вт. с 1400  (по предварительной записи) 
	Пн. – Чт.

с 900 до 1800,

 Пт и предпраздничные дни

с 900 до 1700 , 

перерыв на обед:

с 1300 до 1400.

Выходные дни: суббота, воскресенье.


	8(86195)3-26-91, admgornovokub@mail.ru
	352240, 

г. Новокубанск, ул.Первомайская , 128, кабинет 1

	
	
	Начальник отдела организационно-кадровой работы администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	Вт. 

с 900 до 1800, 

перерыв на обед:

с 1300 до 1400.
	Пн. – Чт.

с 900 до 1800,

 Пт. и предпраздничные дни

с 900 до 1700 , 

перерыв на обед:

с 1300 до 1400.

Выходные дни: суббота, воскресенье.


	8(86195)        4-20 -12, admgornovokub@mail.ru 
	352240, 

г.Новокубанск,ул.Первомайская,128, кабинет 12


5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Отдела незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.
Глава  Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

                                                                        А.И. Елисеев
ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1
к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Предоставление торгового места участнику ярмарки»
Главе Новокубанского

городского поселения

Новокубанского района

А. И. Елисееву                                                                                                                                                    

                                                                                от_________________________

                      (Ф.И.О. заявителя)

                      Адрес заявителя:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                           ________________________________

________________________________

                                                           (индекс, точный почтовый адрес заявителя)

                                                                     Телефон____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

          на право размещения торгового объекта на территории ярмарки

Прошу выдать разрешение на право размещения нестационарного торгового   объекта для осуществления мелкорозничной торговли

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

с режимом работы с ___________________до________________________

рабочий день:___________________________________________________

перерыв:________________ санитарный день:________________________

расположенного по адресу: г. Новокубанск, ул. (пер)__________________

 __________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

_____________________________

Информацию прошу выслать по указанному в заявлении адресу.

        _______________________                                  _______________ 

             (подпись)                                                                       (дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Предоставление торгового места участнику ярмарки»
Примерная форма
договора предоставления торговых мест на муниципальных
специализированных розничных периодичных ярмарках

на территории Новокубанского городского поселения

Новокубанского района

№ ____

г. Новокубанск                                                                         ________ 20__ г.

Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района, именуемая в дальнейшем Сторона-1, в лице главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района  Елисеева Александра Ивановича, действующая на основании постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от ____ № ____, с одной стороны и ____, именуемый в дальнейшем Сторона-2, в лице _____, действующего на основании ____, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Сторона-1 безвозмездно передает, а Сторона-2 принимает в пользование торговое место на срок с ____ по ____ в соответствии с утвержденным графиком проведения ярмарок:

	№ торгового места
	Адрес проведения ярмарки
	Дата проведения
	Наименование реализуемой продукции

	
	
	
	


2. Права и обязанности сторон
2.1. Сторона-1 имеет право:
2.1.1. оказывать Стороне-2 консультативную помощь для выполнения условий Договора;
2.1.2. требовать содержания торгового места, предоставленного в безвозмездное пользование и прилегающей территории в надлежащем санитарном состоянии;

2.1.3. осуществлять контроль за соблюдением условий настоящего договора Стороной-2;
2.1.4. расторгнуть договор при выявлении нарушений пункта 2.4 настоящего Договора, уведомив об этом Сторону-2.
2.2. Сторона-1 обязуется:
2.2.1. обеспечить проезд Стороны-2 к торговому месту с 6.00 до 8.00 часов в течение срока действия настоящего договора;
2.2.2. размещать информационный стенд с рекомендуемыми ценами на товары, реализуемые на ярмарке.
2.3. Сторона-2 имеет право:
2.3.1. на проезд к торговому месту в служебных целях с 6.00 до 8.00 часов в течение срока действия настоящего договора;
2.3.2. осуществлять подвоз и выгрузку товара в период работы ярмарки, при условии соблюдения требований безопасности;
2.3.3. осуществлять реализацию товара через продавца при наличии документа, подтверждающего трудовые или гражданско-правовые отношения.
2.4. Сторона-2 обязана:
2.4.1. не передавать право пользования торговым местом третьим лицам;
2.4.2. использовать торговое место только для продажи товаров, указанных в договоре;
2.4.3. осуществлять продажу товаров с учетом требований, установленных законодательством Российской Федерации о защите прав потребителей, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности и других установленных федеральными законами требований;
2.4.4. не осуществлять продажу товаров, в отношении которых установлены особые условия хранения и реализации, при отсутствии таких условий;
2.4.5. осуществлять продажу скоропортящихся товаров при наличии холодильного оборудования;
2.4.6. использовать весоизмерительное оборудование, прошедшее поверку в установленном порядке в органах Государственной метрологической службы и имеющее оттиски поверенных клейм;
2.4.7. обеспечить наличие оборудования, предотвращающего атмосферное влияние на реализуемые товары (палатки, каркасно-тентовые сооружения, зонты или подобное оборудование), оборудования для выкладки (горки, подтоварники для хранения товарного запаса или подобное оборудование) и продажи товаров;
2.4.8. использовать торгово-технологическое оборудование, соответствующее установленным санитарным, противопожарным, экологическим нормам и правилам и обеспечивающее необходимые условия для организации торговли, свободный проход покупателей и доступ к торговым местам;
2.4.8. не превышать рекомендуемый уровень цен на товары, реализуемые на ярмарке;
2.4.9. обеспечить наличие вывески с информацией о принадлежности торгового места с указанием:
1) ИНН, наименования и формы собственности юридического лица (организации) и места ее нахождения (юридический адрес), сведений о государственной регистрации и наименовании зарегистрировавшего его органа - для юридического лица;
2) ИНН, фамилии, имени, отчества предпринимателя, сведений о государственной регистрации и наименовании зарегистрировавшего его органа - для индивидуального предпринимателя;
3) фамилии, имени и отчества гражданина, данных документа, удостоверяющего его личность, реквизитов документа, подтверждающего ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством - для граждан;
2.4.10. обеспечить наличие единообразных и четко оформленных ценников на реализуемые товары с указанием наименования товара, его сорта, цены за вес или единицу товара, подписи материально ответственного лица или печати организации, даты оформления ценника;
2.4.11. осуществлять торговлю самостоятельно или через продавца при обязательном наличии на торговом месте:
1) стола, застеленного скатертью, на котором располагается реализуемая продукция;
2) личной нагрудной карточки (бейджа) с указанием его фамилии, имени, отчества;
3) паспорта или иной документа, удостоверяющего личность;
4) товаросопроводительных документов на реализуемый товар;
5) документов, подтверждающих качество и безопасность реализуемых товаров (сертификаты или декларации о соответствии, либо их копии, заверенные в установленном порядке; ветеринарных свидетельств, качественных удостоверений и т.д.);
6) личной медицинской книжки;
7) спецодежды (нарукавников, фартуков, халатов и т.д.);
2.4.12. своевременно в наглядной и доступной форме доводить до сведения потребителей достоверную информацию о товарах и изготовителях, обеспечивающих возможность правильного выбора товаров;
2.4.13. поддерживать торговое место в надлежащем санитарном и техническом состоянии. После окончания рабочего дня производить уборку торгового места и прилегающей к нему территории в радиусе трех метров с вывозом мусора в специально отведенные места, иметь договор на вывоз твердых бытовых отходов. Не загрязнять территорию ярмарки;
2.4.14. осуществлять свою деятельность на торговом месте в соответствии с режимом и правилами работы ярмарки;
2.4.15. по окончании срока действия настоящего договора освободить торговое место.
3. Ответственность сторон

3.1. За нарушение условий настоящего Договора стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.

3.2. Сторона-2 несет имущественную ответственность в случае ухудшения состояния торгового места, а также совершения иных виновных действий, повлекших причинение вреда Стороне-1, в полном объеме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Ни одна из сторон не будет нести ответственность по настоящему Договору, если неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств настоящего Договора было вызвано обстоятельствами непреодолимой силы, а именно: пожар, наводнение, иное стихийное бедствие, либо чрезвычайное обстоятельство, которые нельзя было предотвратить всеми доступными, разумными и законными мерами, а также в связи со вступлением в законную силу нормативных актов органов государственной власти, которые своим действием делают невозможным надлежащее исполнение обязательств настоящего Договора. Сторона, у которой возникло такое обстоятельство, обязана в максимально короткий срок уведомить об этом другую сторону.
3.4. Сторона-1 не несет ответственности в случае порчи или хищения имущества Стороны-2 во время работы ярмарки.
3.5. Применение санкций, определенных настоящим Договором, не освобождает Сторону-2 от выполнения возложенных на нее обязательств или устранения нарушений.
4. Порядок изменения и расторжения договора
4.1. Настоящий договор может быть досрочно расторгнут в следующих случаях:

4.1.1. по соглашению сторон;
4.1.2. в одностороннем порядке любой из сторон при выявлении нарушений условий договора, уведомив об этом вторую сторону за один день до расторжения договора.
4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.
5. Заключительные положения
5.1. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.2. Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.

5.3. Все споры между сторонами решаются посредством переговоров. В случае невозможного разрешения спора путем переговоров, спор передается сторонами на рассмотрение арбитражного суда в порядке, установленном действующим законодательством.

5.4. По всем вопросам, неурегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
5.5. Договор вступает в силу с момента подписания и действует до полного выполнения сторонами взятых на себя обязательств.
6. Реквизиты и подписи сторон

	Сторона-1:
	Сторона-2


	Администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района 

Краснодарский край, 

г.  Новокубанск, ул.Первомайская ,128

ИНН/КПП 2343017860/ 234301001

р/сч.  40204810300000000263

Банк Южное ГУ банка России, г. Краснодар  л/сч. 992010910 в ФУ администрации МО Новокубанский район, БИК 040349001

Глава Новокубанского городского поселения Новокубанского района

_________________  А.И. Елисеев
М.П.
	            __________________________

           М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Предоставление торгового места участнику ярмарки»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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вручение (направление) заявителю письма об отказе в организации ярмарки 





В случае наличия нарушений: отсутствие необходимых документов - подготовка мотивированного отказа





Специалист администрации, курирующий вопросы создания условий для обеспечения жителей услугами торговли 





Регистрация в журнале регистрации заявлений





Муниципальная услуга оказана





В случае отсутствия нарушений: наличие необходимых документов - выдача решения об организации муниципальной ярмарки





Проверка представленных документов





Установление предмета обращения, личности заявителя





Личное обращение заявителя 








