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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 сентября 2018 года

№ 674


г. Новокубанск

	О внесении изменений в постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 21 марта 2017 года № 242 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»




На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закона Краснодарского края от 07 июня 2004 года № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года № 3085 «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности», законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района, постановляю:
1. Внести в постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 21 марта 2017 года № 242 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»,  следующие изменения:
1) Подраздел 1.3. раздела 1 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции
«1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей, о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты:

1) на официальном интернет-портале администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, адрес официального сайта     http://www. ngpnr.ru;

2) в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru(далее - Единый портал);

3) по номерам телефонов для справок;

4) на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.2. График приема корреспонденции (документов), график предоставления информации для справок (консультации), предварительная запись и прием посетителей уполномоченным органом устанавливаются самостоятельно.

1.3.3. На официальном Интернет-сайте уполномоченного органа и Едином портале размещается следующая информация:

1) наименование и почтовый адрес уполномоченного органа;

2) номера телефонов соответствующего структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе адреса электронной почты должностных лиц, осуществляющих государственную услугу;

3) график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) текст Регламента с приложениями;

5) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, нормативных правовых актов Министерства культуры Российской Федерации, содержащих нормы, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги;

6) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

7) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

10) результаты предоставления государственной услуги.

1.3.4. Заявление с приложением необходимых документов в электронной форме может быть направлено через официальный интернет портал или на Единый портал.

Формы заявления и образцы необходимых документов, оформляемых непосредственно заявителями, представляемых в уполномоченный орган для получения государственной услуги в электронном виде, должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет-сайте или на Едином портале.

1.3.5. Для получения сведений о ходе предоставления государственной услуги при помощи телефона заявителем указываются полное наименование юридического лица, для физического лица - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и дата представления документов в уполномоченный орган.

При ответах на телефонные звонки и устные заявления должностные лица в вежливой форме информируют о порядке предоставления государственной услуги и представляют сведения по следующим вопросам:

1) информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему документы, представленные для предоставления государственной услуги;

2) информацию о принятом решении по конкретному обращению;

3) сведения о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

4) перечень документов и информации, представление которых необходимо для предоставления государственной услуги;

5) требования к предоставляемым документам, прилагаемым к заявлению;

6) место размещения на официальном Интернет-сайте уполномоченного органа или на Едином портале справочных материалов для предоставления государственной услуги;

7) о необходимости предоставления дополнительных документов и информации;

8) о сроках и ходе предоставления государственной услуги;

9) об ответственном исполнителе (фамилия, имя, отчество) предоставляющего государственную услугу и его контактном телефоне.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

1.3.6. При предоставлении информации о государственной услуге по письменному обращению заявителя ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации такого обращения».

2) Подраздел 2.8 раздела 2 «Указание на запрет требовать от заявителя» дополнить:
«Запрещено требовать от заявителя документы и информацию, если на их отсутствие, недостоверность не указали при первом отказе принять документы либо предоставить муниципальную услугу, за исключением определенных случаев, в соответствии с пунктом 4 ч.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3) Исключить из подраздела 3.1. раздела 3 «Состав и последовательность административных процедур»:

«Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3 к Регламенту).

4) Раздел 3 дополнить:

«Подраздел 3.3 Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги».
3.3.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок, в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.3.1.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

Лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, ответственным специалистом делаются копии этих документов); 
Чрез организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

3.3.2. Исправление производится путем внесения изменений в документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибками).

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок ответственный специалист уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней:

Принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок;

Принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется ответственным специалистом в течение 20 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
Изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

Внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 20 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.3.5. Результатом процедуры является:

исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.3.6. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации».

5) Раздел 5 дополнить:

«Подраздел 5.12 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.»

Процедура досудебного (внесудебного) обжалования администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги осуществляется со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г);

Гражданским кодексом РФ от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская  газета» № 238-239 от 08 декабря 1994 года);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года , № 168)4

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060 «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации». 6 октября 2003 года, № 40, статья 3822);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационно системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 23 ноября 2012 года № 271, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 ноября 2012 года № 48 ст. 6706)».

6) Исключить приложение № 3 к административному регламенту по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района А.В. Кузьмина.

3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.  

Глава 
Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

Р.Р. Кадыров
