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КРАСНОДАРСКИЙ  КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25 июня 2012 года                                                                                               № 567

                                                        г. Новокубанск

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 3 декабря 2011 года № 383-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая  2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района, согласно приложению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи А.Н. Сиротина.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                        А.Ф.Игнатьев

Приложение

к постановлению администрации

Новокубанского городского

поселения Новокубанского района

от 28.06.2012 г.  №  567
Административный регламент
предоставления администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района

Раздел I
Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее - муниципальная услуга), а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, заинтересованным в производстве работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района, и их представителям (далее - заявители).

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – разрешение на разрытие).

2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется:

- администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в лице отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – администрацией).

Местонахождение органов, предоставляющих муниципальную услугу в Новокубанском городском поселении Новокубанского района:

- администрация Новокубанского городского поселения Новокубанского района – Новокубанский район, г. Новокубанск, ул. Первомайская, 128, 2 этаж, кабинет № 9, телефон для справок: (886195)3-20-58. Электронный адрес: admgornovokub@.mail.ru, официальный сайт: www.ngpnr.ru. Почтовый адрес: Краснодарский край, Новокубанский район, г. Новокубанск,                                            ул. Первомайская, 128, индекс 352240.

Прием заявителей и консультирование при оказании муниципальной услуги в администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района осуществляется в соответствии с графиком работы (Приложение № 3)

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги специалисты администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района подробно и в вежливой, корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

2.3.3. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, в средствах массовой информации, на стендах (вывесках), с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (на официальном Интернет-сайте: pgu.krasnodar.ru; мобильная версия портала: mpgu.krasnodar.ru).

2.3.4. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы по предоставлению муниципальной услуги, размещаются в здании при входе в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет-сайтов органов, принимающих участие в оказании услуги;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.3.5. Информационные материалы, указанные в п. 2.3.4. настоящего административного регламента, должны быть размещены на официальном Интернет-сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета», 1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2001, № 211-212);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2004, № 290);

Федеральным законом от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202); 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, № 95)
Постановлением администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 11 ноября 2009 года № 836 «Об утверждении Правил производства работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района».

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – разрешения на разрытие).

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 дней со дня поступления заявления.

2.7. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.8. Срок регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

2.9. Документы для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявку на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – Заявка) по установленной форме (Приложение      № 1), с указанием участка, объема, срока производства работ и конкретного производителя работ.

2.9.2. Заявитель в обоснование заявки прилагает:

- технические условия на подключение к соответствующим инженерным сетям;

- документы, подтверждающие заинтересованность заявителя в получении разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

- проектная документация;
- топографическую съемку земельного участка и сведения о существующих подземных инженерных сетях, проходящих по данному земельному участку;
- согласования производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями разрываемых земельных участков.

2.10. Заявителю отказывается в приеме заявления и документов, если:

- не представлены документы, указанные в приложении к заявлению;

- отсутствуют необходимые согласования;

- заявление и документы не поддаются прочтению;

- заявление и документы представлены в ненадлежащий орган.

2.11. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если:

- отсутствуют необходимые документы;

- на соответствующую территорию не распространяется действие настоящего регламента;

- не соблюдаются требования законодательства.

2.12. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:

 к специалисту администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района;
 распечатывает с Интернет-портала администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района. admgornovokub@.mail.ru.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 20 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется при получении письменного обращения в соответствии с действующим законодательством.

2.13. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

Расходы, связанные с подготовкой документов, перечисленных в п. 2.9.2. настоящего регламента и согласованием с владельцами подземных инженерных сетей и землепользователями работ разрытию несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения - заявитель.

2.14. Показателем доступности муниципальной услуги является:

- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством почтового отправления;

- доступность информирования заявителя;

- предоставление муниципальной услуги и информации о ней бесплатно.

Показателем качества муниципальной услуги является:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур.

Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (отказ в приеме заявления и документов), регистрация заявления, выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, Ф.И.О., должности и подписи работника непосредственно принимающего документы;

- проверка документов;

- подготовка проекта разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

- подписание разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

- выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района под роспись.

3.2. Порядок приема заявления и документов в органах, предоставляющих муниципальную услугу:

- основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

Специалист администрации:

- устанавливает личность заявителя (его представителя), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, для оказания муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленных требованиям, удостоверяясь, что:

документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «копия верна»;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;

о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом исполнения данной административной процедуры является прием заявления и документов.

3.3. Специалист администрации, принявший заявление и документы осуществляет правовую экспертизу, в ходе которой: 

- проверяет достоверности сведений, содержащихся в представленных гражданином или законным представителем документах;

- определяет необходимость выполнения работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

- устанавливает основания предоставления муниципальной услуги;

- устанавливает основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- исправляет технические ошибки, допущенные при организации предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом исполнения данной административной процедуры является произведенная проверка документов.

3.4. Проведенная проверка и наличие необходимых документов, является основание для подготовки проекта разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

Максимальный срок выполнения данных процедур составляет 1 рабочий день.

Результатом исполнения данной административной процедуры является подготовка проекта разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района (по форме согласно Приложению № 4).

Подготовленный проект разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района предается для подписания начальнику отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи.

Максимальный срок выполнения данных процедур составляет 1 рабочий день.

Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

3.5. Один экземпляр разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района выдается заявителю под роспись.

При выдаче документов под роспись специалист администрации:

- устанавливает личность заявителя или его законного представителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- знакомит с правилами производства работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района, а также перечнем и содержанием выдаваемых документов. 

Максимальный срок выполнения данных процедур составляет 1 рабочий день.

Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района заявителю.

3.6. Конфиденциальная информация, поступившая в администрацию Новокубанского городского поселения Новокубанского района, не подлежит разглашению.

3.7. Блок - схема исполнения муниципальной услуги приводится в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Раздел IV
Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется заместителем главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Раздел V
Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, предоставляющую муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах, Законом РФ от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Заместитель главы Новокубанского городского поселения

Новокубанского района по строительству, 
жилищно-коммунальному хозяйству, 
транспорту и связи                                                                                    А.Н.Сиротин
Приложение № 1

Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на 
производство работ, связанных 
с разрытием на землях общего 
пользования территории Новокубанского 
городского поселения Новокубанского района

	
	
	
	Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района А.Ф. Игнатьеву

	
	
	
	от гражданина _____________________________________

	
	
	
	проживающего по адресу: ___________________________

	
	
	
	контактный телефон:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЗАЯВКА

	на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования

	территории Новокубанского городского поселения

	Новокубанского района

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прошу Вас дать разрешение на право
	 

	производства разрытия по адресу:
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	с целью
	 

	 
	 
	
	
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	без разрушения
	 

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	без закрытия
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Производство разрытия
	 

	будет выполняться
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок действия разрешения
	дата начала
	дата окончания

	на право производства
	 
	 

	разрытия прошу установить
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	Приложение:
	1.
	 

	
	
	 
	2.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата подачи заявки
	Подпись
	Расшифровка подписи

	 
	 
	 


Приложение № 2

Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на 
производство работ, связанных с 
разрытием на землях общего 
пользования территории Новокубанского 
городского поселения Новокубанского 
района

Блок-схема

процедур предоставления муниципальной услуги 

выдача разрешения на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района
	Обращение заявителя в органы, предоставляющие муниципальную услугу для консультации  по предоставлению муниципальной услуги

	↓

	Подача заявителем заявления с необходимым перечнем документов в администрацию Новокубанского городского поселения

	↓
	↓

	Прием документов
	Отказ в приеме документов

	↓
	

	Проверка документов

	↓
	↓

	Подготовка проекта разрешения на разрытие
	Отказ в выдаче разрешения на разрытие

	↓
	

	Подписание разрешения на разрытие

	↓

	Выдача специалистом администрации  заявителю под роспись разрешения на разрытие


Приложение № 3

Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на 
производство работ, связанных 
с разрытием на землях общего 
пользования территории Новокубанского 
городского поселения Новокубанского района

СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ТЕЛЕФОНЫ ДЛЯ СПРАВОК, АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ

Администрация Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 128, второй этаж.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 128.

Код города: 8(86195)

Адрес электронной почты: admgornovokub@.ru
	Телефон/факс приемной
	3-26-91

	Телефон заместителя главы
	3-01-75

	Телефон/факс начальника отдела
	3-20-58

	Телефон специалист отдела
	3-20-58


График работы

	Дни работы
	Время работы

	вторник
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00 перерыв с 12.00 до 13.00

	кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час.


Приложение № 4

Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на 
производство работ, связанных 
с разрытием на землях общего 
пользования территории Новокубанского 
городского поселения Новокубанского района

	РАЗРЕШЕНИЕ

	на производство работ, связанных с разрытием на землях общего пользования территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящее разрешение
	Фамилия
	Имя
	Отчество

	выдано
	 
	 
	 

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	на право производства разрытия
	 

	по адресу
	 

	с целью
	 

	 
	 
	
	
	 

	без разрушения
	 

	без закрытия
	 

	
	
	
	
	 

	Производство разрытия
	 

	будет выполняться
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок действия разрешения
	дата начала
	дата окончания

	на производство разрытия
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	Должность лица, выдавшего разрешение
	
	подпись
	Ф.И.О.





















































































































































