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АДМИНИСТРАЦИЯ   НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО    

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО  РАЙОНА   

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от __25.05.2016__         







  № _499_
Новокубанск

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ     «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», Федеральным законом         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и государственных административных регламентов предоставления государственных функций», Положением о порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Новокубанского городского поселения Новокубанского района, утвержденным решением Совета Новокубанского городского поселения от 18 сентября 2015 года № 146, Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района,           п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новокубанского городского поселения Новокубанского   района по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи А.Н. Сиротина.

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющий обязанности главы 

Новокубанского городского поселения

Новокубанского района

                     
                        А.И. Елисеев
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района 
 от «___» ______2016 года № ______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района по предоставлению муниципальной услуги 
«Продажа муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга) является нормативным правовым актом, определяющим способы и последовательность действий (административных процедур), влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в связи                             с  непосредственным обращением (заявлением) гражданина или предприятия, учреждения, организации  (далее – организации) в целях реализации законных интересов пользователей муниципальной услуги (далее - Регламент). Регламент разработан в целях установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества исполнения                     и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, оказания равных и комфортных условий всем пользователям муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении в установленном порядке муниципальной услуги физическим и юридическим лицам.
1.2. Круг заявителей:
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заявители).
От имени заявителя могут выступать его представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.2.2. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении                  за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены,                   в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части                     не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания услуги настоящего Регламента осуществляется специалистами отдела имущественных отношений администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – Отдел) и специалистами муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее –МФЦ), расположенного по адресу: 352240 Краснодарский край, Новокубанский район, город Новокубанск, ул. Первомайская, 134.
Местонахождение Отдела: 352240, Краснодарский край, Новокубанский  район, город Новокубанск, ул. Первомайская, 128, адрес электронной почты: admgornovokub@mail.ru.

Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352240, Краснодарский край, Новокубанский  район, город Новокубанск, ул. Первомайская, 128  контактный телефон:  8 (86195) 3-19-80.
График работы: понедельник – четверг с 9-00 до 18-00, пятница с 9-00       до 17-00, суббота, воскресенье – выходной день, перерыв с 13-00 до 14-00. 

Местонахождение МФЦ: 352240, Краснодарский край, Новокубанский  район, город Новокубанск, ул. Первомайская, 134, адрес электронной почты:  mfc31161@yandex.ru.

График (режим) работы МФЦ:

Понедельник-пятница с 09.00 до 17.00 часов, 
перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Суббота с 09.00 до 13.00 часов, без перерыва.

Воскресенье – выходной.

Телефон «Горячей линии»: 8 (86195) 3-11-61.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc31161@yandex.ru.

Официальный сайт МФЦ: http://novokubansk.e-mfc.ru.
В ответах на обращения специалисты Отдела либо МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                         о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При информировании по телефону специалисты Отдела либо МФЦ обязаны сообщить заявителю следующую информацию:

порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления.
На информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация:

текст Регламента;

форма заявления;

почтовый адрес и адрес электронной почты;

номера телефонов, по которым осуществляется информирование                         по вопросам предоставления муниципальной услуги;

иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан не более 15 минут с начала разговора.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован специалисту, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим       в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право                 на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Отдела.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Продажа муниципального имущества».
2.2. Наименование органов, предоставляющих Муниципальную услугу:
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, во взаимодействии с органами местного самоуправления, иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения Муниципальной услуги, а так же МФЦ, уполномоченным на организацию предоставления Муниципальных услуг в Новокубанском городском поселении Новокубанского района.
2.2.1. Органами, обращение в которые необходимо для предоставления  Муниципальной услуги, является:

Федеральная налоговая служба.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», органам, предоставляющим государственные услуги и органам, предоставляющим муниципальные услуги установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг, утверждённый решением Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
заключение с заявителем договора купли-продажи муниципального имущества;

мотивированный отказ, в случае невозможности продажи муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Проведение продажи муниципального имущества проводится в соответствии со сроками, установленными действующим законодательством.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 80 календарных дней со дня издания постановления администрации о продаже муниципального имущества. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года                        № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994г.);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010г.);

Федеральным законом от 02 мая 2005 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006г.);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003г.);
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Собрание законодательства РФ», 28.01.2002г., № 4, ст. 251);
Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями);
Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998г., № 31, ст. 3813, «Российская газета»,                 № 148-149, 06.08.1998г.);
Постановлением Правительства Российской Федерации                                       от 12 августа 2002 года № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества                                            на аукционе и Положения об организации продажи находящихся                                     в государственной или муниципальной собственности акций                                       открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»        («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.08.2002г., № 33,                  ст. 3229);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;
Постановлением Правительства Российской Федерации                                          от 22 июля 2002 года № 549 «Об утверждении положений                                              об организации продажи государственного или муниципального                                имущества посредством публичного предложения и без                        объявления цены» (Приложение к «Российской газете», № 34, 2002г.); 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012 года № 860 «Об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме»;

Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373                   «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского                           района;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и Новокубанского городского поселения Новокубанского района, регламентирующими правоотношения в сфере продажи муниципального имущества.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                   в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения муниципальной услуги заявитель (его уполномоченный представитель) предоставляет:

заявку по установленной форме (приложения № 1 - № 3 к настоящему Регламенту) в двух экземплярах. Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью продавца, возвращается заявителю с указанием ее номера, даты и времени (часы, минуты) принятия продавцом;
опись представленных документов по установленной форме в приложении № 4 к настоящему Регламенту в двух экземплярах;

платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств (при подаче заявки на аукцион или конкурс);

подписанный заявителем договор задатка (в случае проведения аукциона или конкурса);

предложение о цене в запечатанном конверте (в случае подачи заявки на приобретение имущества без объявления цены);

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов;

копию свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и копию свидетельства о постановке на налоговый учет (в случае подачи заявки индивидуальным предпринимателем).

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

заверенные копии учредительных документов;

решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

иные документы, требование к представлению которых может быть установлено федеральным законом.

В случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Соблюдение заявителем указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени заявителя. При этом ненадлежащее исполнение заявителем требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа заявителю в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.
Для получения муниципальной услуги (продажа муниципального имущества без проведения торгов) субъекты малого и среднего предпринимательства к заявлению, составленному в произвольной форме, вправе по собственной инициативе приложить выписку из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП). В случае отсутствия в приложении к заявлению указанных документов, такие документы предоставляются Уполномоченному органу в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Сданные документы возврату не подлежат.
Копии документов, предоставляемые юридическими лицами, должны быть либо нотариально заверенными, либо заверены представителем юридического лица.

2.7. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и Регламентом;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и Регламентом. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги:

исключение из Программы приватизации муниципального имущества  или иное решение об отмене приватизации (продажи) муниципального имущества;
представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является:

наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

арендованное имущество находится во временном владении непрерывно в течении двух и более лет до дня вступления в силу Федерального закона (от 22.07.2008 №159-ФЗ) в соответствии с договором или договором аренды.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                          о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Вход в здание, в котором располагается помещение, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован расширительным проходом, удобной лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного доступа инвалидов и иных маломобильных групп населения.

Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения в соответствии с действующим законодательством.

Помещение, в котором  предоставляется  муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети «Интернет» администрации                                             www. ngpnr.ru и МФЦ http://novokubansk.e-mfc.ru.
В помещении МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов в сети «Интернет» администрации и МФЦ;

порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги;

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения;

бланки заявлений, представляемых заявителям на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, обеспечивать безопасное и комфортное пребывание заявителей и оптимальные условия работы специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

предоставление услуги на бесплатной основе;

равный доступ граждан к предоставлению муниципальной услуги;

размещение на официальном сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, а так же на едином портале государственных и муниципальных услуг информации о предоставлении муниципальной услуги;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб получателей муниципальной услуги.

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления.
2.14. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении копий документов, указанных в части 2.6. настоящего Регламента, обязательно представляются подлинные документы для обозрения и сверки.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут предоставляться в электронном виде.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур                                                    в многофункциональных центрах
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества».

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие способы продажи (приватизации) муниципального имущества:
1) продажа муниципального имущества на аукционе;
2) продажа муниципального имущества посредством публичного предложения;

3) продажа муниципального имущества без объявления цены;

Продажа муниципального имущества возможна после: 

- принятия решения Совета Новокубанского городского поселения Новокубанского района об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества на очередной год. В прогнозный план приватизации могут включаться объекты недвижимого имущества, принадлежащие Новокубанскому городскому поселению Новокубанского района;
-  регистрации права муниципальной собственности;

- проведения оценки и получения отчета оценщика о размере рыночной стоимости объекта;

- подготовки проекта постановления администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района об организации и проведении продажи (приватизации) муниципального имущества;

- опубликования информационного сообщения о проведении продажи (приватизации) муниципального имущества в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте в сети «Интернет».
Блок-схема последовательности действий при рассмотрении письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена                             в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
3.1. Продажа муниципального имущества на аукционе.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
подготовка и публикация информационного сообщения о продаже муниципального имущества;

осуществление приема заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества;
признание заявителей участниками аукциона.
проведение аукциона и оформление результатов аукциона по продаже муниципального имущества.
заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
3.1.1. Подготовка и публикация информационного сообщения о продаже муниципального имущества на аукционе.
Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о продаже муниципального имущества.
Специалист администрации готовит проект информационного сообщения о продаже муниципального имущества на аукционе и передает его главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее - Глава) на подпись. Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня принятия решения.
Специалист администрации направляет информационное сообщение в официальное печатное издание и размещает указанное информационное сообщение на официальном сайте в сети «Интернет».
Результатом административной процедуры является публикация информационного сообщения в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте в сети «Интернет».
Способом фиксации административной процедуры является публикация в официальном печатном издании. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры является готовность объекта муниципальной собственности к продаже с аукциона. 

Максимальный срок, затраченный на подготовку публикации информационного сообщения о продаже муниципального имущества на аукционе – 7 рабочих дней до опубликования. Сама публикация должна быть размещена не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона.
3.1.2. Осуществление приема заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества. 

Основанием для начала административной процедуры является публикация информационного сообщения, размещение на официальном сайте в сети «Интернет» и поступившая заявка от заявителя, оформленная в соответствии с приложением № 1 к Регламенту, с установленным пакетом документов.
Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, правильность заполнения заявки, удостоверяясь, что:
1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
3) документы не исполнены карандашом;
4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заявка, поданная с нарушением требований, предъявленных в информационном сообщении и в соответствии с требованиями, Административного регламента, не принимается.
Специалист администрации фиксирует факт получения заявки на участие в аукционе путем записи в журнале регистрации приема заявок на участие в аукционах с указанием даты и времени (часы, минуты) ее принятия и присвоением регистрационного номера (на заявке и в журнале); выдает расписку с перечнем принятых документов; один экземпляр заявки с указанием регистрационного номера и времени регистрации, а также один экземпляр расписки, удостоверяемый подписью специалиста, выдает заявителю.
Максимальное время, затраченное на прием и регистрацию заявки с комплектом документов, выдачу расписки, не должно превышать 15 минут.
В случае подачи заявителем вместе с заявкой и прилагаемыми к ней документами предложения по цене продаваемого имущества в закрытой форме в запечатанном и надписанном конверте специалист, принимающий заявку, проверяет, запечатан ли конверт, защищен ли он от просмотра на просвет, правильно ли надписан. Надпись на конверте указывает номер лота и номер участника в соответствии с регистрационным номером заявки.
Прием заявок осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
Результатом административной процедуры являются принятые заявки от заявителей. 

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявок от заявителей в журнале регистрации приема заявок.
3.1.3. Признание заявителей участниками аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является поступившая и зарегистрированная заявка от заявителя.
Комиссия по приватизации муниципального имущества Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – комиссия) рассматривает заявки и документы заявителей на соответствие требованиям, установленным п. 2.6. Административного регламента, проверяет факт поступления задатков от заявителей на основании выписок с соответствующего счета. 

По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании заявителей участниками аукциона либо об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе.
Решение комиссии о признании заявителей участниками аукциона оформляется секретарем комиссии протоколом заседания комиссии, в котором приводится перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в аукционе с указанием оснований такого отказа (перечень оснований указан в п. 2.8 Административного регламента). 

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

Заявитель вправе отозвать поданную им заявку до момента признания его участником аукциона. В случае отзыва заявителем заявки до даты окончания приема заявок поступивший от заявителя задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявителем заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается заявителю в порядке, установленном для участников аукциона. 

Заявитель на участие в аукционе приобретает статус участника аукциона с момента подписания членами комиссии протокола. 

Результатом административной процедуры является признание комиссией заявителей участниками аукциона. 
Максимальный срок административной процедуры – 5 рабочих дней. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола. 

3.1.4. Проведение аукциона и оформление результатов аукциона по продаже муниципального имущества. 

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола и признания заявителей участниками аукциона. 

Председатель комиссии знакомит всех присутствующих на аукционе с выставленными лотами и порядком проведения аукциона, задав вопрос о необходимости разъяснения порядка проведения аукциона. В случае возникновения у участников аукциона вопросов дает необходимые пояснения, затем объявляет о начале аукциона. 

Аукцион проводится не ранее чем через три рабочих дня со дня признания заявителей участниками аукциона. Аукцион проводится по каждому лоту, указанному в информационном сообщении, отдельно. 

При проведении аукциона с предложениями о цене имущества в закрытой форме, председатель комиссии оглашает приватизируемое по данному лоту имущество и участников аукциона, после чего начинает прием конвертов с предложениями о цене имущества. 

Прием конвертов осуществляется в порядке очередности зарегистрированных заявок. 

После того, как все предложения о цене имущества сданы, председатель комиссии вскрывает и оглашает предложения о цене имущества. Вскрытие конвертов и оглашение предложений по цене имущества осуществляется в соответствии с очередностью поданных заявок. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену за выставленное на аукцион имущество. 

При равенстве двух и более предложений о цене муниципального имущества на аукционе, закрытом по форме подачи предложения о цене, победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.
При проведении аукциона с предложениями о цене имущества в открытой форме участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона.

Председатель комиссии объявляет об открытии аукциона, знакомит всех присутствующих на аукционе с выставленными лотами, оглашает начальную цену продажи и величину повышения начальной цены («шаг аукциона»). Далее участникам аукциона предлагается заявить цену путем поднятия карточек. 

Председатель комиссии называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. Далее повторяет эту цену три раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается. 

Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. 

Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы председателем комиссии последними.
Победитель аукциона в день проведения аукциона подписывает протокол об итогах аукциона, который является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества. 

Максимальный срок, затраченный на процедуру признания победителя аукциона, не должен превышать 1 дня. 

Протокол об итогах аукциона подписывается членами комиссии в двух экземплярах, один из которых вручается победителю аукциона под роспись либо направляется по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. 

Уведомление о признании участника аукциона победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку или высылается ему по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона. 

Протокол об итогах аукциона, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, составляется и подписывается в день проведения аукциона членами комиссии. 

Производится возврат задатков участникам, не ставшим победителями в срок не позднее 5 дней со дня проведения аукциона. 

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в течение 30 дней со дня подписания договора купли-продажи. 

Результатом административной процедуры является признание участника аукциона победителем. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание протокола итогов аукциона.

3.1.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола об итогах аукциона.
В течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи. 

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи он утрачивает право на заключение указанного договора. Результаты аукциона аннулируются. Задаток победителю не возвращается. 

После заключения договора купли-продажи покупатель обязан произвести полную оплату приобретаемого имущества в срок, указанный в договоре купли-продажи. 

Внесенный победителем задаток зачисляется в счет оплаты приобретаемого имущества. 

В случае нарушения покупателем сроков оплаты приобретаемого имущества более чем на 30 дней администрация имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор купли-продажи. 

После подтверждения поступления денежных средств на счет, специалист администрации готовит проект акта приема-передачи и передает его на подпись Главе. 

Максимальный срок- 2 рабочих дня. 

После подписания акта приема-передачи Главой данный акт подписывается покупателем. 

Специалист администрации выдает один экземпляр акта приема-передачи победителю. 

Максимальный срок с момента подготовки акта приема-передачи до выдачи одного экземпляра акта покупателю не должен превышать 5 рабочих дней. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры являются требования Федерального закона от 21 декабря 2001                   года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи имущества. 

3.1.6. Регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
Основанием для начала административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи. 

Специалист администрации, являющийся представителем администрации по доверенности, выступает от имени администрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Покупатель и специалист администрации передают документы на государственную регистрацию договора и перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в срок не позднее 30 дней со дня подписания акта приема передачи. 

Специалист  администрации получает из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю экземпляр зарегистрированного договора купли-продажи. Максимальный срок - не позднее 10 дней после государственной регистрации договора. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированный договор в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Способом фиксации административной процедуры является государственная регистрация договора и перехода права собственности на муниципальное имущество.
3.2. Продажа муниципального имущества посредствам публичного предложения (далее - продажа имущества) осуществляется в случае, если аукцион по продаже указанного имущества был признан несостоявшимся.
Цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся, а цена отсечения составляет 50 процентов начальной цены такого аукциона.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
подготовка и публикация информационного сообщения о продаже имущества;

осуществление приема заявок на участие в продаже имущества;
признание заявителей участниками продажи имущества;
проведение продажи имущества и оформление результатов продажи имущества;
заключение договора купли-продажи муниципального имущества;
регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
3.2.1. Подготовка и публикация информационного сообщения о продаже имущества.
Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о продаже муниципального имущества.
Специалист администрации готовит проект информационного сообщения о продаже имущества и передает его главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее - Глава) на подпись. Максимальный срок – 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Специалист администрации направляет информационное сообщение в официальное печатное издание и размещает указанное информационное сообщение на официальном сайте в сети «Интернет».
Результатом административной процедуры является публикация информационного сообщения в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте в сети «Интернет».
Способом фиксации административной процедуры является публикация в официальном печатном издании. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры является готовность объекта муниципальной собственности к продаже имущества.
Максимальный срок, затраченный на подготовку публикации информационного сообщения о продаже имущества – 7 рабочих дней до опубликования. Сама публикация должна быть размещена не менее чем           за 30 дней до даты проведения продажи имущества
3.2.2. Осуществление приема заявок на участие в продаже имущества.
Основанием для начала административной процедуры является публикация информационного сообщения, размещение на официальном сайте в сети «Интернет» и поступившая заявка от заявителя, оформленная в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту, с установленным пакетом документов.
Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, правильность заполнения заявки, удостоверяясь, что:
1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
3) документы не исполнены карандашом;
4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заявка, поданная с нарушением требований, предъявленных в информационном сообщении и в соответствии с требованиями, Административного регламента, не принимается.
Специалист администрации фиксирует факт получения заявки на участие в продаже имущества путем записи в журнале регистрации приема заявок с указанием даты и времени (часы, минуты) ее принятия и присвоением регистрационного номера (на заявке и в журнале); выдает расписку с перечнем принятых документов; один экземпляр заявки с указанием регистрационного номера и времени регистрации, а также один экземпляр расписки, удостоверяемый подписью специалиста, выдает заявителю.
Максимальное время, затраченное на прием и регистрацию заявки с комплектом документов, выдачу расписки, не должно превышать 15 минут.
Прием заявок осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
Результатом административной процедуры являются принятые заявки от заявителей. 

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявок от заявителей в журнале регистрации приема заявок.
3.2.3. Признание заявителей участниками продажи имущества.
Основанием для начала административной процедуры является поступившая и зарегистрированная заявка от заявителя.
Комиссия по приватизации муниципального имущества Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – комиссия) рассматривает заявки и документы заявителей на соответствие требованиям, установленным п. 2.6. Административного регламента, проверяет факт поступления задатков от заявителей на основании выписок с соответствующего счета. 

По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании заявителей участниками продажи имущества либо об отказе в допуске заявителей к участию в продаже имущества.
Решение комиссии о признании заявителей участниками продажи имущества оформляется секретарем комиссии протоколом заседания комиссии, в котором приводится перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками продажи имущества, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в продаже имущества с указанием оснований такого отказа (перечень оснований указан в п. 2.8 Административного регламента). 

Заявители, признанные участниками продажи имущества, и заявители, не допущенные к участию в продаже имущества, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
Заявитель вправе отозвать поданную им заявку на участие в продаже имущества до момента признания его участником такой продажи. В случае отзыва заявителем заявки до момента признания его участником продажи имущества поступивший от заявителя задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявителем заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается заявителю в порядке, установленном для участников продажи имущества. 

Заявитель на участие в продаже имущества приобретает статус участника продажи имущества с момента подписания членами комиссии протокола. 
Результатом административной процедуры является признание комиссией заявителей участниками продажи имущества. 
Максимальный срок административной процедуры – 5 рабочих дней. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола. 

3.2.4. Проведение продажи имущества и оформление результатов продажи имущества.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола и признания заявителей участниками продажи имущества. 

Продажа имущества проводится не позднее третьего рабочего дня со дня признания заявителей участниками продажи имущества. Продажа имущества проводится по каждому лоту, указанному в информационном сообщении, отдельно.
Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры.

Участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника продажи имущества.
Председатель комиссии объявляет об открытии продажи имущества, знакомит всех присутствующих на продаже имущества с выставленными лотами, оглашает цену первоначального предложения и минимальную цену предложения (цену отсечения), а также «шаг понижения» и «шаг аукциона». 
При продаже имущества осуществляется последовательное снижение цены первоначального предложения на «шаг понижения» до цены отсечения.

Предложения о приобретении муниципального имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения».

Право приобретения муниципального имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения председателем комиссии сложившейся цены продажи имущества.
Председатель комиссии объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имущества, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества.
В случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», со всеми участниками продажи посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным в соответствии с настоящим Федеральным законом правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой муниципального имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном «шаге понижения».

В случае, если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену муниципального имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену муниципального имущества. После завершения аукциона председатель комиссии объявляет о продаже имущества, называет победителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя.
Цена имущества, предложенная победителем продажи имущества, заносится в протокол об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи имущества, подписанный членами комиссии, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Уведомление о признании участника продажи имущества победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи имущества.

Максимальный срок, затраченный на процедуру признания победителя продажи имущества, не должен превышать 1 дня. 

Протокол об итогах продажи имущества подписывается членами комиссии в двух экземплярах, один из которых вручается победителю продажи имущества под роспись либо направляется по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи имущества.
Продажа имущества, в которой принял участие только один участник, признается несостоявшейся.
Протокол об итогах продажи имущества, в случае, если продажа имущества признана несостоявшейся, составляется и подписывается в день проведения продажи имущества членами комиссии. 
Суммы задатков возвращаются участникам продажи имущества, за исключением победителя такой продажи, в течение 5 дней с даты подведения ее итогов.

Информационное сообщение об итогах продажи имущества публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в течение 30 дней со дня подписания договора купли-продажи.
Результатом административной процедуры является признание участника продажи имущества победителем. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание протокола итогов продажи имущества.

3.2.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола об итогах продажи имущества.
В течение пяти рабочих дней с даты проведения продажи имущества с победителем продажи имущества заключается договор купли-продажи. 

При уклонении или отказе победителя продажи имущества от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.
После заключения договора купли-продажи покупатель обязан произвести полную оплату приобретаемого имущества в срок, указанный в договоре купли-продажи. 

Внесенный победителем задаток зачисляется в счет оплаты приобретаемого имущества. 

В случае нарушения покупателем сроков оплаты приобретаемого имущества более чем на 30 дней администрация имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор купли-продажи. 

После подтверждения поступления денежных средств на счет, специалист администрации готовит проект акта приема-передачи и передает его на подпись Главе. 

Максимальный срок- 2 рабочих дня. 

После подписания акта приема-передачи Главой данный акт подписывается покупателем. 

Специалист администрации выдает один экземпляр акта приема-передачи победителю. 

Максимальный срок с момента подготовки акта приема-передачи до выдачи одного экземпляра акта покупателю не должен превышать 5 рабочих дней. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры являются требования Федерального закона от 21 декабря 2001                   года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи имущества. 

3.2.6. Регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
Основанием для начала административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи. 

Специалист администрации, являющийся представителем администрации по доверенности, выступает от имени администрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Покупатель и специалист администрации передают документы на государственную регистрацию договора и перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в срок не позднее 30 дней со дня подписания акта приема передачи. 

Специалист администрации получает из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю экземпляр зарегистрированного договора купли-продажи. Максимальный срок - не позднее 10 дней после государственной регистрации договора. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированный договор в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Способом фиксации административной процедуры является государственная регистрация договора и перехода права собственности на муниципальное имущество.
3.3. Продажа муниципального имущества без объявления цены (далее - продажа) осуществляется, если продажа этого имущества посредством публичного предложения не состоялась.

При продаже его начальная цена не определяется.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

подготовка и публикация информационного сообщения о продаже;

осуществление приема заявок на участие в продаже;

признание заявителей участниками продажи имущества;

проведение продажи и оформление результатов продажи;
заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
3.3.1. Подготовка и публикация информационного сообщения о продаже.
Основанием для начала административной процедуры является постановление администрации о продаже муниципального имущества.
Специалист администрации готовит проект информационного сообщения о продаже и передает его главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее - Глава) на подпись. Максимальный срок –         5 рабочих дней со дня принятия решения.

Специалист администрации направляет информационное сообщение в официальное печатное издание и размещает указанное информационное сообщение на официальном сайте в сети «Интернет».

Результатом административной процедуры является публикация информационного сообщения в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте в сети «Интернет».

Способом фиксации административной процедуры является публикация в официальном печатном издании. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры является готовность объекта муниципальной собственности к продаже.
Максимальный срок, затраченный на подготовку публикации информационного сообщения о продаже – 7 рабочих дней до опубликования. Сама публикация должна быть размещена не менее чем за 30 дней до даты проведения продажи.
3.3.2. Осуществление приема заявок на участие в продаже.
Основанием для начала административной процедуры является публикация информационного сообщения, размещение на официальном сайте в сети «Интернет» и поступившая заявка от заявителя, оформленная в соответствии с приложением № 3 к Административному регламенту, с установленным пакетом документов.
Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, правильность заполнения заявки, удостоверяясь, что:
1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
3) документы не исполнены карандашом;
4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заявка, поданная с нарушением требований, предъявленных в информационном сообщении и в соответствии с требованиями, Административного регламента, не принимается.
Специалист администрации фиксирует факт получения заявки на участие в продаже и прилагаемого к ней в запечатанном конверте предложения о цене приобретения имущества путем записи в журнале регистрации приема заявок с указанием даты и времени (часы, минуты) их принятии и присвоением регистрационного номера (на заявке и в журнале); выдает расписку с перечнем принятых документов; один экземпляр заявки с указанием регистрационного номера и времени регистрации, а также один экземпляр расписки, удостоверяемый подписью специалиста, выдает заявителю.

В заявке должно содержаться обязательство заявителя заключить договор купли-продажи имущества по предлагаемой им цене.
Максимальное время, затраченное на прием и регистрацию заявки с комплектом документов, выдачу расписки, не должно превышать 15 минут.
Прием заявок осуществляется в течение не менее 25 календарных дней.
Результатом административной процедуры являются принятые заявки от заявителей. 

Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявок с комплектом документов, от заявителей в журнале регистрации приема заявок.
3.3.3. Признание заявителей участниками продажи.
Основанием для начала административной процедуры является поступившая и зарегистрированная заявка от заявителя.

Заявитель не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Комиссия по приватизации муниципального имущества Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – комиссия) рассматривает заявки и документы заявителей на соответствие требованиям, установленным п. 2.6. Административного регламента.
По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании заявителей участниками продажи либо об отказе в допуске заявителей к участию в продаже.
Решение комиссии о признании заявителей участниками продажи оформляется секретарем комиссии протоколом заседания комиссии, в котором приводится перечень всех принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, имена (наименования) заявителей, признанных участниками продажи, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в продаже с указанием оснований такого отказа (перечень оснований указан в п. 2.8 Административного регламента). 

Заявители, признанные участниками продажи, и заявители, не допущенные к участию в продаже, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
Заявитель на участие в продаже приобретает статус участника продажи с момента подписания членами комиссии протокола. 
Результатом административной процедуры является признание комиссией заявителей участниками продажи. 
Максимальный срок административной процедуры – 5 рабочих дней. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола. 

3.3.4. Проведение продажи и оформление результатов продажи.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола и признания заявителей участниками продажи.
Продажа проводится по каждому лоту, указанному в информационном сообщении, отдельно.
По результатам рассмотрения заявки с комплектом документов принимается по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение отражается в протоколе об итогах продажи.
Председатель комиссии объявляет об открытии продажи, знакомит всех присутствующих на продаже с выставленными лотами.
Для определения покупателя имущества вскрываются конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их заявители или их полномочные представители.
Покупателем имущества признается:
в случае поступления одного предложения о цене муниципального имущества - заявитель, подавший это предложение;

в случае поступления нескольких предложений о цене приобретения имущества – заявитель, предложивший за муниципальное имущество наибольшую цену.

в случае поступления нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества - заявитель, подавший заявку ранее других лиц.
Цена имущества, предложенная покупателем имущества, заносится в протокол об итогах продажи, составляемый в 2 экземплярах.
Протокол об итогах продажи, подписанный членами комиссии, является документом, удостоверяющим право покупателя имущества на заключение договора купли-продажи имущества.
Уведомление о признании заявителя покупателем имущества выдается покупателю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи.

Максимальный срок, затраченный на процедуру признания заявителя покупателем имущества, не должен превышать 1 дня. 

Протокол об итогах продажи подписывается членами комиссии в двух экземплярах, один из которых вручается покупателю имущества под роспись либо направляется по почте заказным письмом в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи.
Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа признается несостоявшейся. В этом случае протокол об итогах продажи составляется и подписывается в день проведения продажи членами комиссии.
Информационное сообщение об итогах продажи публикуется в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи, на сайте продавца www.ngpnr.ru.
Результатом административной процедуры является признание участника продажи покупателем имущества. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание протокола итогов продажи.
3.3.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола об итогах продажи.
Договор купли-продажи имущества заключается не ранее чем             через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

После заключения договора купли-продажи покупатель обязан произвести полную оплату приобретаемого имущества в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.
При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа признается несостоявшейся.
В случае нарушения покупателем сроков оплаты приобретаемого имущества более чем на 30 дней администрация имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор купли-продажи. 

После подтверждения поступления денежных средств на счет, специалист администрации готовит проект акта приема-передачи и передает его на подпись Главе. 

Максимальный срок- 2 рабочих дня. 

После подписания акта приема-передачи Главой данный акт подписывается покупателем. 

Специалист администрации выдает один экземпляр акта приема-передачи победителю. 

Максимальный срок с момента подготовки акта приема-передачи до выдачи одного экземпляра акта покупателю не должен превышать 5 рабочих дней. 

Критерием принятия решений по исполнению административной процедуры являются требования Федерального закона от 21 декабря 2001                   года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 

Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи. 

Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи имущества. 

3.3.6. Регистрация перехода права собственности на объект муниципальной недвижимости к покупателю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
Основанием для начала административной процедуры является подписание договора купли-продажи и акта приема-передачи. 

Специалист администрации, являющийся представителем администрации по доверенности, выступает от имени администрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Покупатель и специалист администрации передают документы на государственную регистрацию договора и перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в срок не позднее 30 дней со дня подписания акта приема передачи. 

Специалист администрации получает из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю экземпляр зарегистрированного договора купли-продажи. Максимальный срок - не позднее 10 дней после государственной регистрации договора. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированный договор в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю. 

Способом фиксации административной процедуры является государственная регистрация договора и перехода права собственности на муниципальное имущество.
3.4. Организация продажи муниципального имущества без проведения торгов.
Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями) требованиям, по своей инициативе вправе направить в уполномоченный орган заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона              от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

При получении заявления от субъекта малого и среднего предпринимательства специалист Администрации:

заключает договор на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом        от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

принимает решение об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральном законом от 21 декабря 2001 года            № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» с даты принятия отчета о его оценке;

в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральном законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», направляет арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства:

копию указанного решения;

предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества;

проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.
В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.
При заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).
В любой день в течение тридцати дней со дня получения предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

с момента отказа субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан.

Оплата недвижимого имущества осуществляется единовременно или в рассрочку. Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества принадлежит субъекту малого и среднего предпринимательства.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.
Информационное сообщение о результатах сделок приватизации муниципального имущества подлежит опубликованию в официальном печатном издании и размещению на официальном сайте в сети «Интернет».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду                                   и безвозмездное пользование несут персональную ответственность за сроки                     и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной                         в Регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется заместителем Главы, курирующим данный вопрос.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений                  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего Регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. 
Внеплановые проверки осуществляются на основании поручения Главы.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействий) должностных лиц администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц и органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района, у заявителя для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                          в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются на имя Главы. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                        и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Новокубанского городского поселения Новокубанского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                    в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ                         на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия                           и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса               не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных                   в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, в судебном порядке.

Гражданин, организация вправе оспорить в суде общей юрисдикции решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, или муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган государственной власти, орган местного самоуправления, к должностному лицу, государственному или муниципальному служащему. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Дела об оспаривании затрагивающих права и законные интересы лиц                 в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности ненормативных правовых актов, решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, рассматриваются арбитражным судом.

Заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.
Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

по продаже муниципального имущества

«___» _______________   20___г.                                                                             г. Новокубанск

Заявитель ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку, фамилия, имя, отчество и ____________________________________________________________________ паспортные данные физического лица, подающего заявку)
____________________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании _______________________________________________________________________________,
(наименование документа)
именуемый далее - Заявитель, ознакомившись с информационным сообщением о проведении продажи муниципального имущества на аукционе, опубликованным в ___________________
________________________________________________от _____________20___г.   №_______
                        (наименование средства массовой информации)
просит допустить к участию в приобретении в собственность объекта недвижимости, находящегося в муниципальной собственности,_______________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
___________________________________________________________________________________________________________

Заявитель ознакомлен:

1) с физическим состоянием имущества (объекта) и его финансово-хозяйственной документацией, претензий к продавцу не имею,
2) с правилами проведения аукциона по продаже муниципального имущества;

и обязуется:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о его проведении, а также порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района договор купли - продажи в течение 5 дней с даты подписания протокола об итогах аукциона по продаже муниципального имущества; оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона по продаже имущества, в срок, определяемый договором купли-продажи.
Адрес и банковские реквизиты Заявителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
К заявке прилагаются документы на ____ листах в соответствии с описью. 
	Подпись Заявителя
	Отметка о принятии заявки

	(его полномочного представителя)
	организатором аукциона:

	
	час.__ мин.__  "___" _____________   20___г. за №___

	
	

	
	М.П.     "____" _______________   20___г.


* Заявка и опись документов составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у заявителя.
Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин

	
	Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
посредством публичного предложения
 «___» _______________   20___г.                                                                            г. Новокубанск
Заявитель ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку, ____________________________________________________________________ фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
____________________________________________________________________,

в лице __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
__________________________________________________________________________________________________________,
действующего на основании _______________________________________________________________________________,
(наименование документа)
именуемый далее - Заявитель, ознакомившись с информационным сообщением о проведении продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, опубликованным в _______________________________________________________________
________________________________________________от _____________20___г.   №_______

                         (наименование средства массовой информации)
просит допустить к участию в приобретении в собственность объекта недвижимости, находящегося в муниципальной собственности,_______________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
Заявитель ознакомлен:

1) с физическим состоянием имущества (объекта) и его финансово-хозяйственной документацией, претензий к продавцу не имею,
2) с правилами проведения продажи муниципального имущества посредством публичного предложения;

и обязуется:

1) соблюдать условия продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, содержащиеся в информационном сообщении о ее проведении, а также порядок проведения продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, установленный законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;
2) в случае признания победителем продажи муниципального имущества посредством публичного предложения заключить с администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района договор купли – продажи в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола об итогах продажи имущества посредством публичного предложения; 
оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, в срок, определяемый договором купли-продажи.
Адрес и банковские реквизиты Заявителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
К заявке прилагаются документы на ____ листах в соответствии с описью. 
	Подпись Заявителя
	Отметка о принятии заявки

	(его полномочного представителя)
	организатором продажи:

	
	час.__ мин.__  "___" _____________   20___г. за №___

	
	

	
	М.П.     "____" _______________   20___г.


* Заявка и опись документов составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у заявителя.

Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин

	
	Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

без объявления цены
 «___» _______________   20___г.                                                                            г. Новокубанск
Заявитель ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку, ____________________________________________________________________ фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
____________________________________________________________________,

в лице __________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
__________________________________________________________________________________________________________,
действующего на основании _______________________________________________________________________________,
(наименование документа)
именуемый далее - Заявитель, ознакомившись с информационным сообщением о проведении продажи муниципального имущества без объявления цены, опубликованным в ____________
________________________________________________от _____________20___г.   №_______

                 (наименование средства массовой информации)
просит допустить к участию в приобретении в собственность объекта недвижимости, находящегося в муниципальной собственности,_______________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
Заявитель ознакомлен:

1) с физическим состоянием имущества (объекта) и его финансово-хозяйственной документацией, претензий к продавцу не имею,
2) с правилами проведения продажи муниципального имущества без объявления цены;

и обязуется:

1) соблюдать условия продажи муниципального имущества без объявления цены, содержащиеся в информационном сообщении о ее проведении, а также порядок проведения продажи муниципального имущества без объявления цены, установленный законодательством Российской Федерации и Краснодарского края;

2) в случае признания победителем продажи муниципального имущества без объявления цены заключить с администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района договор купли – продажи по предлагаемой цене________________________________
__________________________________________________________________________________________________________;(сумма цифрами и прописью)
подписать с администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района договор купли – продажи не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты подписания протокола об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены; оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам продажи муниципального имущества посредством публичного предложения, в срок, определяемый договором купли-продажи.
Адрес и банковские реквизиты Заявителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
К заявке прилагаются документы на ____ листах в соответствии с описью. 
	Подпись Заявителя
	Отметка о принятии заявки

	(его полномочного представителя)
	организатором продажи:

	
	час.__ мин.__  "___" _____________   20___г. за №___

	
	

	
	М.П.     "____" _______________   20___г.


* Заявка и опись документов составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у заявителя.

Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин

	
	Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»


Опись ДОКУМЕНТОВ,

ПРИНЯТЫХ К РАССМОТРЕНИЮ

Получено от ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность заявителя)

1.                                                                                                               на                л.

2.                                                                                                               на                л.

3.                                                                                                               на                л.

4.                                                                                                               на                л.

5.                                                                                                               на                л.

6.                                                                                                               на                л.

7.                                                                                                               на                л.

8.                                                                                                               на                л.

9.                                                                                                               на                л.

10.                                                                                                             на                л.
11.                                                                                                             на                л.
12.                                                                                                             на                л.
13.                                                                                                             на                л.
14.                                                                                                             на                л.
15.                                                                                                             на                л.
         Документы сданы:                                           Документы приняты:

___________________________                        _________________________
__________________________________________                                     ________________________________________

                ( Ф.И..О. и подпись заявителя )                                                                                  ( Ф.И.О.)

«_____»______________________ 20___г.                                         Входящий  номер  заявки  по  журналу  приема  заявок

______час. ________мин. 
                                                                 на  участие  в  продаже  ___ от «___»______________20__г

                                                                                                      _____час.______мин.

Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин
	
	Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»


БЛОК- СХЕМА

последовательности действий при рассмотрении письменного заявления 
о продаже муниципального имущества








	Уклонение или отказ победителя продажи
от заключения договора купли-продажи имущества





Заместитель главы Новокубанского 

городского поселения Новокубанского 

района по строительству, жилищно-коммунальному 

хозяйству, транспорту и связи                                                              А.Н. Сиротин

















































































Заключение договора купли-продажи имущества с победителем продажи











Признание продажи


несостоявшейся








Проведение 


продажи





Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявителю отказывается в допуске к участию в продаже








Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявитель допускается к участию в продаже








Рассмотрение комиссией заявки и приложенных документов на соответствие признания


или непризнания заявителей участниками торгов





Прием и регистрация заявки заявителя на участие в торгах по продаже муниципального имущества с приложенными документами











