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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 марта 2016 года


№ 243


г. Новокубанск
О внесении изменений в постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 20 ноября 2015 года № 1166 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и государственных административных регламентов предоставления государственных функций, приказом департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 18 ноября 2015 года № 203 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий», Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района, постановляю:
1. Внести в постановление администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района от 20 ноября 2015 года № 1166 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района муниципальной услуги  «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения:

1) изложить приложения к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению;

2) название раздела V «Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» заменить словами «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействий) должностных лиц администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района»;

3) пункт 13 раздела II Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях» изложить в следующей редакции: «Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Вход в здание, в котором располагается помещение, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован расширительным проходом, удобной лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного доступа инвалидов и иных маломобильных групп населения.

Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения в соответствии с действующим законодательством.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети «Интернет» администрации www. ngpnr.ru и МФЦ http://novokubansk.e-mfc.ru.
В помещении МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов в сети «Интернет» администрации и МФЦ;

порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги;

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения;

бланки заявлений, представляемых заявителям на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, обеспечивать безопасное и комфортное пребывание заявителей и оптимальные условия работы специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.»

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы  Новокубанского городского поселения Новокубанского   района по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи А.Н. Сиротина.

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава 
Новокубанского городского поселения

Новокубанского района

А.С. Зиньковский

Приложение № 1

Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________
(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________
(фамилия)

______________________________________________
(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________
(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________
(полное наименование

_______________________________________________________
предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________
номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении состава семьи
В связи с _______________________________________________________________

(указать причину)

прошу в целях учета в качестве нуждающихся в  жилом  помещении  учесть  в составе   моей   семьи  /  исключить  из  состава  моей  семьи  (ненужное вычеркнуть):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) членов семьи заявителя
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.
Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

________________________

___________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ___________________________________ г.

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении места жительства
В связи с ________________________________________________________________

(указать причину)

___________________________________________________________________
прошу  считать  местом  моего  жительства / местом  жительства моей семьи из ______ человек, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения с заявителем
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/ местом жительства моего (моей) подопечного(ой) _________________________________

__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью)

адрес: ________________________________________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

___________________________________________________________________.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» _____________________________________ г.
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении даты учета 
В связи с ______________________________________________________

(указать причину)

прошу изменить дату учета в качестве нуждающегося в жилом помещении (дату учета в отдельном(ых) списке(ах) /  дату  учета права получения жилого помещения вне очереди) мою / членов моей семьи / моего (моей) подопечного(ой)__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

В том числе:

1) в отдельном списке граждан категорий муниципальной подведомственности:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с «____» _______________ г. на «____» ______________ г.;

2) в отдельном списке по категории _______________________________

(наименование категории,

___________________________________________________________________
определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с «____» _______________ г. на «____» ______________ г.;

3) в отдельном списке по категории ___________________________________

(наименование категории,

__________________________________________________________________

определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с «_____» _______________ г. на «____» ______________ г.;

Прошу изменить дату учета права на получение жилого помещения вне очереди по категории  _______________________________________________ 

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с «____»  _______________ г. на «____» ______________ г.;

по категории ______________________________________________________:

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с «____» _______________ г. на «____» ______________ г.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________

_________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» _____________________________________ г.

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи
А.Н. Сиротин

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о восстановлении на учете (в отдельных списках)
с первоначальной датой подачи заявления
В связи с ________________________________________________________________

(указать причину)

прошу  восстановить  меня  /  мою  семью  /  моего  (мою) подопечного(ую)__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу ____________________________

__________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учете  в  качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении (в отдельном(ых) списке(ах)  /  учесть  право  на  внеочередное  обеспечение   жильем)   с первоначальной датой подачи заявления.

В том числе:

1) в отдельном списке граждан категорий муниципальной подведомственности

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	


	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления «____»  ______________ г.;

2) в отдельном списке по категории _________________________________________

(наименование категории,

___________________________________________________________________
определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления «____»  ______________ г.;

3) в отдельном списке по категории _________________________________________

(наименование категории,

___________________________________________________________________
определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления «____»  ______________ г.;

Прошу  учесть  право на получение жилого помещения вне очереди по категории ___________________________________________________________ следующих лиц:

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления об учете  права  на  получение жилого помещения вне очереди  «____»  ________________ г.;

по категории ___________________________________________________________:

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления об учете  права  на  получение жилого помещения вне очереди  «____» ________________ г.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех  форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________
_________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ________________________________ г.

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи 

А.Н. Сиротин

Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

     (Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об изменении жилищных условий
На основании (в соответствии (в связи) с) ____________________________________ _________________________произошли следующие изменения моих жилищных условий:

1) связанные с занимаемым  мною  (моей  семьей)  /  моим  подопечным__________________________________ / принадлежащим мне / мне и членам
(фамилия, имя, отчество полностью)

моей семьи / моему подопечному ________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

жилым помещением (ненужное вычеркнуть):

	№ п/п
	Показатель
	До изменения жилищных условий
	Дата изменения жилищных условий
	После изменения жилищных условий

	1
	Вид жилого помещения
	
	
	

	2
	Собственник жилого помещения
	
	
	

	3
	Целевое использование жилищного фонда
	
	
	

	4
	Размер общей площади (кв. м)
	
	
	

	5
	Количество отдельных (изолированных) комнат (ед.)      
	
	
	

	6
	Степень благоустройства (част. удоб. / благоустр.)  
	
	
	

	7
	Наличие решения уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным  для проживания (есть/нет)
	
	
	

	8
	Отчуждение жилого помещения (адрес)
	
	
	

	9
	Перевод жилого помещения в нежилое (кв. м общей площади) 
	
	
	

	10
	Изменения порядка пользования жилым помещением  (кв. м/чел.)
	
	
	


2) связанных с изменением количества и (или) статуса лиц, проживающих в жилом помещении:
	№ п/п
	Показатель
	До изменения жилищных условий
	Дата изменения жилищных условий
	После изменения жилищных условий

	1
	Количество лиц, проживающих в жилом помещении (чел.)
	
	
	

	2
	Статус лиц (фамилия, имя, отчество)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а  также  на  обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ________________________________ г
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин
Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

     (Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об учете права на получение жилого помещения вне очереди
В связи с ________________________________________________________________(указать причину)

прошу учесть  право  на получение жилого помещения вне очереди мое / членов моей семьи / моего (моей) подопечного(ой) ___________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


по категории _________________________________________________________________;

(наименование категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения вне очереди)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


по категории _________________________________________________________________;

(наименование категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения вне очереди)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________
_________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

___________________
____________________

(Ф.И.О.)

__________________
____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ________________________________ г.

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи 
А.Н. Сиротин

Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о снятии с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении
(в улучшении жилищных условий)
В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу снять меня / мою семью из ___________ человек, в том числе:

	№п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения с заявителем
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/ моего(мою) подопечного(ую) ______________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

с учета в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении (в улучшении жилищных условий).

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________
__________________

(Ф.И.О.)

___________________
__________________

(Ф.И.О.)

___________________
__________________

(Ф.И.О.)

«_______» ______________________________ г.

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

__________________________________
___________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина

На основании Вашего заявления от «____» __________________  _____ г.

по вопросу ____________________________________________________________________/

по результатам рассмотрения Вашего жилищного вопроса _____________________________

___________________________________________________________________
(содержание жилищного вопроса гражданина)

___________________________________________________________________
(вид правового акта местной администрации)

От «_____» ________________ ______ г. № __________________________________________

(наименование правового акта местной администрации)

___________________________________________________________________
(содержание правового акта местной администрации)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Новокубанского

__________



__________
городского поселения 

(Ф.И.О.)



(подпись)

Новокубанского района
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи
А.Н. Сиротин
Приложение № 9

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

РАСПИСКА

в принятии уполномоченным органом по учету

от гражданина всех необходимых учетных документов

От гражданина _____________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________
___________________________________________________________________,

«____» _________________ г. получены все учетные документы, необходимые для

рассмотрения его заявления по вопросу _______________________________________________________________________
___________________________________________________________, в том числе:

	№ № п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров (шт.)
	Кол-во листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник
	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Орган, в котором будет запрошена информация
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	


Будут получены уполномоченным органом по учету по межведомственным запросам.

Ответственный специалист
_____________________

____________
Уполномоченного органа

(Ф.И.О.)

(подпись)

по учету
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 10

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»
____________________
____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных 

законодательством оснований признания нуждающимся 

в жилом помещении

По результатам проверки представленных Вами документов (Ваших жилищных условий) установлено, что Вы / Ваша семья из ___ человек , в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью 
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявлению
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 /Ваш подопечный _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

проживая по адресу: _____________________________________________________________, 

в соответствии с _______________________________________________________________ имеете(ет) / не имеете(ет)(ли) (ненужное вычеркнуть) по состоянию на                                  «_____» _______________ ______ года / в период с «_____» _________________ ______ года по «______» ______________ ______ года основания быть признанным (ой) нуждающим(ей)ся в жилом помещении.

Глава 
Новокубанского____________________________
______________

городского поселения
(Ф.И.О.)



(подпись)

Новокубанского района

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 11

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

ИНФОРМАЦИЯ 

о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий)  и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации,
и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока

Я, ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения _______________ года, документ, удостоверяющий личность ___________, серия __________ номер ___________, выдан ____________________________________________«_____» ________________ г.,

(наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _______________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

сообщаю, что в течение последних пяти лет, с ___________________ года по ____________________ года, предшествующих дате, указанной в  заявлении  о  принятии  меня  /  моей  семьи  /  моего  подопечного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, я / я и члены моей семьи / мой подопечный имел(и) следующее(ие) жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(ки), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и совершал(и) следующие сделки с ним(и) в течение указанного срока:

	№ п/п
	Ф.И.О. правообладателя (заявителя или члена его семьи/подопечного заявителя) 
	Вид объекта недвижимости (жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната), земельный участок)
	Общая площадь объекта недвижимости (кв. м.)
	Адрес объекта недвижимости
	Наименование (договор, решение суда, акт органа местного самоуправления и т.д.) и реквизиты (номер, дата) правоустанавливающего документа
	Вид права (общая совместная собственность, общая долевая собственность), размер доли в праве, Ф.И.О. других участников общей совместной собственности или общей долевой собственности 
	Свидетельство о государственной регистрации права (серия, номер, дата выдачи)
	Вид ( договор купли-продажи, дарения, раздела, мены и т.д.) и реквизиты (номер и дата договора, номер и дата регистрации договора), гражданско-правовой сделки, совершенной с объектом недвижимости

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* в случае,  если сделки с обозначенными жилыми помещениями в указанный срок не совершались,  в  графе  9  ставится прочерк.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации,  от соответствующих федеральных,  краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных  документах  сведений, не соответствующих  действительности, а также  об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _____ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ___ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных

членов его семьи

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.) 
«_______» ________________________________ г.

Заместитель
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи
А.Н. Сиротин

Приложение № 12

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

РАСПИСКА
об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих
подаче заявления о принятии на учет,  жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации
Я, ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения ____________ года, документ, удостоверяющий личность _________________, серия________ номер ______________, выдан _____________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ)

 «_____» _____________________ год, зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _______________________________________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) 

настоящим подтверждаю, что, в течение последних пяти лет, с _________ года по __________ года, предшествующих дате, указанной в заявлении о принятии меня / моей семьи / моего подопечного на учет в качестве нуждающегося(ей) в жилом помещении, я и члены моей семьи, проживающие совместно со мной, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью
	Родственные отношения с заявителем

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


/мой подопечный ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

не  имели  и на дату представления настоящей расписки не имеют(е)(ет) жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации.
Я (и  вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки  представленных  мною  сведений  и  восполнения  отсутствующей информации,  от соответствующих федеральных,  краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы)  предупрежден(ы) о последствиях,  предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в  представленных  документах  сведений,  не  соответствующих  действительности.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________

_________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

___________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ________________________________ г
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 13

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

______________________________________________

(Ф.И.О. главы администрации муниципального образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по   

адресу: __________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в _________________________

(полное наименование

_______________________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ___________________________________

номера телефонов: домашнего ___________________,

мобильного __________________, рабочего _________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении в отдельный список
В связи с ___________________________________________________________________

(указать причину)

прошу внести меня / членов моей семьи / моего (мою) подопечного(ую) _____
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

в отдельный(ые) список(ки), в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


в отдельный список по категории ________________________________________________

(наименование категории,

___________________________________________________________________;

определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


в отдельный список по категории ________________________________________________

(наименование категории,

___________________________________________________________________
определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

 Прошу учесть право на получение жилого помещения вне очереди следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по  отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


по категории _________________________________________________________________;

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	


по категории _________________________________________________________________.

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления,  организаций всех форм собственности, а  также  на  обработку  и  использование  моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на ______ листах.

Подписи

заявителя и всех дееспособных членов его семьи

___________________


_________________

(Ф.И.О.)

________________________

____________________

(Ф.И.О.)

«_______» ________________________________ г
Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи
А.Н. Сиротин
Приложение № 14

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА

Последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся  в жилых помещениях

 

	Прием и регистрация заявления и пакета документов для предоставления муниципальной услуги

	

	Рассмотрение заявления и документов

	

	Формирование межведомственных запросов

	

	Принятие решения



	В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
	
	В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	

	Оформление постановления и уведомления заявителя о внесении изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»
	
	Оформление постановления об отказе о внесении  изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»

	
	
	

	Вручение или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги


Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 15

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕНАХОЖДЕНИЯ, ТЕЛЕФОНЫ ДЛЯ СПРАВОК, АДРЕС ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ

Администрация Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 128, второй этаж.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 128.

Код города: 8(86195)

Адрес электронной почты: admgornovokub@mail.ru
	Телефон/факс приемной
	3-26-91

	Телефон заместителя главы
	3-07-60

	Телефон/факс начальника Уполномоченного органа
	3-19-80

	Телефон специалиста Уполномоченного органа
	3-19-80


График работы

	Дни работы
	Время работы

	понедельник
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	вторник
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	среда 
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	четверг
	с 9.00 до 18.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	пятница
	с 9.00 до 17.00 перерыв с 13.00 до 14.00

	кроме праздничных и выходных дней. Накануне праздничных дней продолжительность рабочего времени сокращается на один час.


муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»

Краснодарский край, г. Новокубанск, ул. Первомайская, д. 134.

Почтовый адрес: 352240, Краснодарский край, г. Новокубанск,

ул. Первомайская, д. 134.

Код города: 8(86195)

	Телефон работника МФЦ
	3-11-61


График работы

	Дни приема граждан
	Время приема граждан

	понедельник
	с 9.00 до 18.00 

	вторник
	с 9.00 до 18.00 

	среда 
	с 9.00 до 18.00 

	четверг
	с 9.00 до 20.00 

	пятница
	с 9.00 до 18.00 

	суббота
	с 8.00 до 13.00 

	воскресенье
	выходной


Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин

Приложение № 16

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Внесение изменений в учетные данные

граждан, состоящих на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях» 
__________________________________
__________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

гражданина о необходимости представления 

недостающих учетных документов

Для рассмотрения Вашего заявления от   «_______»  ____________________ _______ г.

по вопросу ______________________________________________________________ предлагаю  Вам  представить   следующие  недостающие  учетные  документы, необходимые для принятия решения по Вашему жилищному вопросу:
	№ п/п
	Наименование документа
	Вид представленного документа

	
	
	подлинник
	Копия вместе с подлинником

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Глава Новокубанского____________________________
______________

городского поселения

(Ф.И.О.)


(подпись)

Новокубанского района

Заместитель 
главы Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района, по строительству, 

жилищно-коммунальному хозяйству,

транспорту и связи

А.Н. Сиротин










