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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

НОВОКУБАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 марта 2016 года


№ 187


г. Новокубанск

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией  Новокубанского  городского  поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Краснодарского края от 7 июня 2004 года № 717-КЗ  «О местном самоуправлении в Краснодарском крае», Уставом Новокубанского городского поселения Новокубанского района, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией  Новокубанского  городского  поселения Новокубанского района муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Новокубанского  городского поселения от 16 марта 2015 года № 221 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией  Новокубанского  городского  поселения Новокубанского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов,  гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»» считать утратившим силу.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы  Новокубанского   городского     поселения   Новокубанского района, по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту и связи А.Н. Сиротина.

4. Постановление вступает в силу с момента его обнародования. 
Глава 
Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района
А.С. Зиньковский

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации

Новокубанского городского поселения
Новокубанского района
от 03.03.2016 г. № 187
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Цели и предмет регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского  района, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц в ходе осуществления полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги в вышеуказанной сфере.
Оказание Муниципальной услуги осуществляется в отношении земельных участков, предоставление которых входит в компетенцию администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского  района, в соответствии с действующим законодательством.

1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение 
Муниципальной услуги

Заявителями в получении Муниципальной услуги могут быть физические лица или крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – Заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги

Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить в муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района».

Адрес местонахождения: 352240, г. Новокубанск, ул. Первомайская, 134.

График (режим) работы:

Понедельник-среда: с 08.00 до 18.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Четверг: с 08.00 до 20.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Пятница: с 08.00 до 18.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Суббота с 08.00 до 13.00 часов, без перерыва.

Воскресенье – выходной.

Телефон «Горячей линии»: 8 (86195) 3-11-61.

Адрес электронной почты муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района»: mfc31161@ya.ru.

Официальный сайт  Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации: http://gosuslugi.ru.

Информация о порядке и процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путем официальной переписки с Заявителем.

1.4. Порядок информирования о ходе предоставления 
Муниципальной услуги

Информирование Заявителей о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района» (далее – специалист МФЦ) при личном обращении с Заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о сроках предоставления Муниципальной услуги Заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в Заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты, или посредством личного посещения специалиста МФЦ.

Для получения сведений о ходе рассмотрения Заявления на предоставление Муниципальной услуги Заявителем при обращении к специалисту МФЦ указываются дата и номер учетной записи. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его Заявления по исполнению Муниципальной услуги. 

Информация о сроке завершения предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем непосредственно у специалиста МФЦ, по телефону «Горячей линии» в любой день после подачи документов, на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Предоставление земельных участков без проведения торгов гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, и осуществления деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства.
2.2. Органы, осуществляющие предоставление Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района (далее – Уполномоченный орган), во взаимодействии с иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения Муниципальной услуги, а так же муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района», уполномоченным на организацию предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Новокубанский район, а также:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии отдел по Новокубанскому району;

ИФНС России;

ООО «Редакция газеты «Свет маяков»;
организации или индивидуальные предприниматели, имеющие лицензию на проведение проектно-изыскательских работ, сертификат кадастрового инженера.

2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
заключение договора купли-продажи земельного участка;
заключение договора аренды земельного участка

отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления Муниципальной услуги

Срок предоставления Муниципальной услуги не может превышать 40 дней, если не требуется предварительного согласования земельного участка и  не поступили заявления от других лиц после публикации извещения о предоставлении земельного участка.

Срок предоставления Муниципальной услуги не может превышать 67 дней, если требуется предварительное согласование предоставления земельного участка.

 Срок предоставления Муниципальной услуги не может превышать 90 дней в случае проведения аукциона по продаже земельного участка, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
2.5. Нормативно-правовое регулирование Муниципальной услуги

Правовую основу предоставления Муниципальной услуги составляют следующие нормативно-правовые акты:
Земельный кодекс РФ от 25 октября 2001 года №136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);

 Гражданский кодекс РФ от  30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08 декабря 1994 года);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30 июля 2010 года);
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202, «Парламентская газета» от 8 октября 2003 года № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 40 ст. 3822);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета» от 11 мая 2006 года № 70-71, «Российская газета» от 5 мая 2006 года № 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 года № 19 ст. 2060);
Федеральный закон от 21 июля 1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30 июля 1997 года № 145);
Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 1 августа 2007 года);
Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);
Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» («Российская газета» №115 от 17 июня 2003 года);
Федеральный закон от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета» № 79 от 23 апреля 1998 года);
Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Интренет-портал «Российской газеты» от 31 мая 2011 года);

Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ  «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (газета «Кубанские новости», N 240 от 14 ноября 2002 г.; Информационный бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края, N 40 (70) от 18 ноября 2002 г. (часть 1), стр. 53);
Устав Новокубанского городского поселения Новокубанского района (официальный сайт администрации Новокубанского городского поселения).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

К заявлению о предоставлении земельного участка (далее – Заявление) при личном обращении в МФЦ прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2) согласие на обработку персональных данных;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя;
4) схема расположения земельного участка.

При направлении заявления по почте к заявлению должны быть приложены копии следующих документов:


1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2) согласие на обработку персональных данных;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя;
4) схема расположения земельного участка.

Для участия в аукционе по продаже в собственность земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков должны быть поданы следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2)  документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления Муниципальной услуги.

По собственной инициативе заявитель может подавать документы указанные в  п.2.7 Административного регламента.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

При направлении заявления о предоставлении земельного участка в электронной форме электронные образцы документов предоставляются в одном из указанных форматов (.JPEG, .PDF, .TIF). Качество представленных электронных образов документов должно в полном объеме позволять  прочитать текст и распознать реквизиты документа.

Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги:

получение выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

получение выписки из единого государственного реестра  индивидуальных предпринимателей;
получение выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

получение кадастрового паспорта (кадастровой выписки);
получение сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

2.8. Платность предоставления Муниципальной услуги

Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.

За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги оплата взимается в соответствии с: 

 1) Приказом Минэкономразвития РФ от 16.12.2010 года № 650 "О порядке взимания и возврата платы за предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдачу копий договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме, и размерах такой платы";

2) Налоговым кодексом РФ (ст.333.33);

3) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

4) Законом  Краснодарского края от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ "Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае". 

2.9. Основания для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приёме документов являются:
отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в  пп.1, 2, 3, 4  абз.1   п. 2.6. настоящего Регламента;

несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.10. Основания для отказа исполнения Муниципальной услуги

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в пп.1, 2, 3, 4  абз.1  п. 2.6. настоящего Регламента 

несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;
поступление двух и более заявлений на публикацию извещения о предоставлении земельного участка;

обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица, лица на которого не распространяется ст.39.18 Земельного кодекса;
выяснение обстоятельств о предоставлении Заявителем ложных данных.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления об оказании Муниципальной услуги, срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги, срок ожидания в очереди для получения результатов Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, для получения консультации, при получении результата предоставления Муниципальной услуги об оказании Муниципальной услуги в МФЦ не может превышать 15 минут.


Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Вход в здание, в котором располагается помещение, где предоставляется Муниципальная услуга, должен быть оборудован расширительным проходом, удобной лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного доступа инвалидов и иных маломобильных групп населения.

Места предоставления Муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов и иных маломобильных групп населения в соответствии с действующим законодательством.

Помещение, в котором  предоставляется  Муниципальная услуга, должно 

быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается на информационных стендах, а также на официальных сайтах  в сети «Интернет» администрации www. ngpnr.ru и МФЦ  http://novokubansk.e-mfc.ru.
В помещении МФЦ, в котором предоставляется Муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги;

адреса официальных сайтов в сети «Интернет» администрации и МФЦ;

порядок получения консультации о предоставлении Муниципальной услуги;

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения;

бланки заявлений, представляемых заявителям на получение Муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на предоставление Муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих; 

основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, обеспечивать безопасное и комфортное пребывание заявителей и оптимальные условия работы специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.13. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении Муниципальной услуги

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги и Интернет-сайте администрации муниципального образования размещается следующая информация:

схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга;

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия размещена на Интернет-сайте,  выдержки - на информационных стендах);

блок-схемы и краткое описание порядка предоставления услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги:

возможность подачи заявления различными способами, в том числе посредством электронной почты или через МФЦ;
соблюдение установленного времени приема;
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
наличие информации о предоставлении Муниципальной услуги на официальном сайте Муниципального образования Новокубанский район;
соблюдение требований к местам исполнения Муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ

3.1. Состав административных процедур

Административная процедура – последовательность действий муниципального органа исполнительной власти при предоставлении Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1. прием и регистрация МФЦ или Уполномоченным органом заявления; 

2. передача дела в Уполномоченный орган на исполнение; 

3. осуществление правовой экспертизы заявления и представленных документов (в том числе: направление межведомственных запросов;  предоставление документов и информации по межведомственным запросам);

4. опубликование извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в общественно-политической газете Новокубанского района «Свет Маяков», а также на сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http:// torgi.gov.ru) в соответствии со ст.39.18 Земельного кодекса Российской Федерации  или принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с п.8 ст.39.15 и ст.39.16 Земельного Кодекса РФ;
в случае если подано одно заявление о предоставлении земельного участка:

а) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если земельный участок предстоит образовать; 
б) принятие решения о подготовке проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату, в аренду, подготовка  и подписание договоров купли-продажи, аренды земельного участка;

в случае если поданы несколько (две и более) заявок на предоставление земельного участка:

а) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

б)  принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
5.  В случае принятия решения о проведение аукциона  по продаже земельного участка, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, если земельный участок не сформирован:
а) утверждение схемы расположения земельного участка;

б) постановка образованного земельного участка на государственный кадастровый учет;

в) сбор технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и информации о плате за подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

6. проведение аукциона по продаже земельного участка, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка
7. направление МФЦ результатов предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления

Лицо, заинтересованное в предоставлении Муниципальной услуги обращается с заявлением в Уполномоченный орган или МФЦ  (Приложение    № 1 к настоящему Регламенту).

К заявлению прикладывается необходимый пакет документов, предусмотренных пп.1, 2, 3, 4 абз.1 п.2.6. настоящего Регламента.

При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, Специалист Уполномоченного органа или Специалист МФЦ, осуществляющее прием документов, проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для заключения договора аренды или договора купли продажи земельного участка.

В ходе приема документов от заинтересованного лица должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на предмет:
наличия всех необходимых документов, указанных в пп.1, 2, 3, 4 абз.1 п.2.6. настоящего Регламента;

наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.
Получение документов от Заявителя фиксируется специалистом МФЦ путем внесения сведений в соответствующую информационную систему. Заявителю выдается автоматически сформированная расписка в получении документов. При получении заявления по почте специалист МФЦ или Уполномоченного органа регистрирует поступившее заявление, расписку о его получении направляет Заявителю по почте.

3.3. Направление на исполнение

Передача документов из МФЦ в Уполномоченный орган осуществляется по согласованному графику на основании реестра, который содержит дату и время передачи. При приеме документов специалист Уполномоченного органа, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество пакетов документов с данными, указанными в реестре, ставит дату получения документов и подпись, после чего возвращает реестр курьеру.

Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

3.4. Осуществление правовой экспертизы заявления и представленных документов

Специалист МФЦ и/или специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит межведомственные запросы, необходимые для исполнения Муниципальной услуги. 

Межведомственные запросы оформляются и направляются в соответствии с требованиями, установленными законодательством.

Ответственность за полноту и правильность указания информации, содержащейся в запросах, несет орган, предоставивший информацию по межведомственным запросам. Непредставление (несвоевременное представление) органами либо организациями документов и информации по запросам не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю Муниципальной услуги. Должностное лицо, не предоставившее (несвоевременно предоставившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежит ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
После получения всех необходимых документов, специалист Уполномоченного органа осуществляет правовую экспертизу представленных документов.
3.5. Публикация извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства
Специалист Уполномоченного органа в течение 30 дней с момента поступления заявления обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей его деятельности в общественно-политической газете Новокубанского района «Свет Маяков», а также на сайте администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http:// torgi.gov.ru)  в соответствии со ст.39.18 Земельного кодекса Российской Федерации. 
В извещении указываются:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных в пункте 1 настоящей статьи целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта;

4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта заявлений, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте администрации муниципального образования Новокубанский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.6. Принятие решения о заключении договора аренды, купли-продажи земельного участка, принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка при отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка после публикации извещения

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, уполномоченный орган совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", и направляет указанное решение заявителю.

1. Специалист Уполномоченного органа  готовит проект постановления о предоставлении земельного участка заявителю в собственность за плату, в аренду. Проект подписывается Главой Новокубанского городского поселения  Новокубанского района, в случае его временного отсутствия или невозможности выполнения им своих обязанностей – заместителем Главы Новокубанского городского поселения  Новокубанского района, на которого возложено исполнение обязанностей Главы Новокубанского городского поселения  Новокубанского района.
Подписанное постановление о  предоставлении земельного участка в собственность за плату без проведения торгов,  о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов передается специалисту Уполномоченного органа для подготовки договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка.

Глава Новокубанского городского поселения  Новокубанского района подписывает договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка.

Подписанный Главой Новокубанского городского поселения  Новокубанского района договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка передается в МФЦ.

2. Специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Проект подписывается Главой Новокубанского городского поселения  Новокубанского района, в случае его временного отсутствия или невозможности выполнения им своих обязанностей – заместителем Главы Новокубанского городского поселения  Новокубанского района, на которого возложено исполнение обязанностей Главы Новокубанского городского поселения  Новокубанского района.

Подписанное постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка передается в МФЦ.

3.7. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без торгов

В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе принимается одно из следующих решений:

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Уполномоченный орган обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.8. Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка

Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка принимается в виде постановления о проведении аукциона.
Специалист Уполномоченного органа обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в общественно-политической газете Новокубанского района «Свет Маяков», а также на сайте администрации Новокубанского городского поселения  Новокубанского района, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http:// torgi.gov.ru)  
Лицам, желающим принять участие в аукционе, предоставляется информация, бланки заявок, а также копии документов (извещение, технические условия на инженерное обеспечение объекта строительства и др.), которые запрашиваются письменно или устно в любой рабочий день с момента официального опубликования информации о проведении торгов до даты последнего дня, определенного извещением для подачи заявки. 
Продолжительность приема заявок на участие в аукционах по продаже в собственность земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков составляет не менее чем двадцать пять дней. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона. Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка, подают в Уполномоченный орган заявку на участие в аукционе с приложением документов, указанных в абз. 2 п.2.6. настоящего Регламента.
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием заявок на участие в аукционах, удостоверяется в том, что: - тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие; - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; - документы не заполнены карандашом; - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием заявок, вносит в журнал приема заявок запись о приеме заявки, где указывает порядковый номер принятой заявки, наименование объекта продажи, наименование участника, дату и время подачи документов, а также делает на каждом экземпляре документов отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициалы и подпись. 
В день определения участников аукциона, указанный в извещении, Уполномоченный орган рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписок с соответствующих счетов. По результатам рассмотрения документов Администрация принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе. 
Данное решение оформляется протоколом, в котором указывается: - сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участником аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках; - сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после подписания протокола. 
В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола направляет Заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли- продажи или проекта договора аренды земельного участка. 
Заявителю, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Уполномоченный орган направляет в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. 
Аукцион проводится в указанном в извещении месте, в соответствующие день и час. Перед проведением аукциона все участники должны зарегистрироваться. При этом участникам необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для физических лиц, представляющих юридические лица и другие физические лица). Регистрация участников производится в помещении Уполномоченного органа непосредственно перед началом проведения аукциона.
Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке: - при регистрации участники аукциона получают аукционные билеты с номером, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы; - аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик, начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона. В процессе аукциона аукционист называет цену или размер арендной платы, а участники сигнализируют поднятием номеров о готовности купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы; - каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист называет путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»; - аукцион завершается, когда после троекратного объявления аукционистом очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет до последнего удара молотка аукциониста. 
Победителем признается участник, номер билета которого был назван аукционистом последним; - по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона. Результаты аукционов оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона, аукционистом и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора аукциона. Вручение протокола о результатах аукциона победителю аукциона осуществляется Уполномоченным органом в месте и в день проведения аукциона. 
В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукциона признается несостоявшимся.
Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи или аренды земельного участка. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку договора купли-продажи земельного участка и договора аренды земельного участка направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли - продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
Не допускается заключение договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в случае признания аукциона несостоявшимся, зачисляются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются. 
Возврат задатков, внесенных для участия в аукциона по продаже в собственность земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя) осуществляется уполномоченным специалистом Уполномоченного органа  по бюджетному учету путем перечисления на расчетный счет, указанный заявителями в заявке, в следующие сроки: - лицам, не допущенным к участию в аукционах, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка; - лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционах, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка; - лицам, участвовавшим в аукционах, но не победившим в них, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукционов по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
3.9. Выдача (отправка) МФЦ заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги

Специалист МФЦ  информирует Заявителя по почте (по телефону, указанному в заявлении или по электронной почте):
об окончании процедур по предоставлению Муниципальной услуги и необходимости прибыть в МФЦ для подписания договора аренды, купли-продажи земельного участка, если такой договор заключается в соответствии с п.3.6. настоящего Регламента; 
об окончании процедур по предоставлению Муниципальной услуги и необходимости прибыть в МФЦ для подписания договора аренды, купли-продажи земельного участка, если такой договор заключается в соответствии с п.3.8. настоящего Регламента;
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и необходимости прибыть в МФЦ для получения мотивированного отказа;
о возврате заявления и прилагаемых к нему документов и необходимости прибыть в МФЦ для получения заявления и прилагаемых к нему документов.

После подписания договора Заявителем, специалист МФЦ выдает Заявителю итоговый документ – справку об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате.

В случае  если Заявитель не прибывает в течение трех месяцев в МФЦ для получения договора аренды для подписания, для получения мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги или письма о возврате заявления, такие документы возвращаются в Уполномоченный орган для хранения и последующей выдаче Заявителю, обратившемуся с требованием об их выдаче.

3.10. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

При подаче заявления в электронной форме о предоставлении справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате в электронной форме оно формируется посредством заполнения интерактивной формы на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru.).

Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются специалистами МФЦ, ответственными за прием документов. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, распечатывает документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, на бумажный носитель.

Документы необходимые для предоставления Муниципальной услуги, направленные в электронной форме должны быть подписаны соответствующей электронной подписью, а также соответствовать требованиям, предусмотренным действующим законодательством.

Далее документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, подлежат регистрации и направлению в Уполномоченный орган.

Заявление, с приложенными электронными образами документов, указанных в абз.2, 3 п.2.6. настоящего Регламента, поданное в электронной форме, должно быть подписано электронной цифровой подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления Муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 2 к  настоящему Регламенту.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа, работниками Уполномоченного органа положений настоящего административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистами Уполномоченного органа осуществляется заместителем главы Новокубанского городского поселения Новокубанского района, начальником отдела организационно-кадровой работы администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района, директором муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Новокубанского района».
 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципального образования Новокубанский район.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и неплановых проверок, полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.

Проверки осуществляются на основании правового акта администрации муниципального образования Новокубанский район о проведении проверки.

Для проведения проверки формируется комиссия, состав которой утверждается соответствующим правовым актом.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работ  администрации муниципального образования Новокубанский район.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Новокубанский район от 22 марта 2012 года        № 493 «О проведении мониторинга исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг и исполнению муниципальных функцию».
4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, работников Уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений настоящего административного регламента, а также законодательства Российской Федерации и Краснодарского края виновные должностные лица Уполномоченного органа, работники Уполномоченных органов несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

Специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте. 

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставление Муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за предоставление Муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставления Муниципальной услуги, а также информации о ходе и результатах рассмотрения жалоб на действия (бездействия) и решения Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, работников Уполномоченного органа.

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в целях выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Регламента. 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИАПЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Порядок внесудебного обжалования решений, принятых во время предоставления Муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Заявитель может подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решение и (или) действие (бездействие), принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги должностным лицом либо муниципальным служащим администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района в Уполномоченный орган.
 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Порядок судебного обжалования решений, принятых во время предоставления Муниципальной услуги

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации об административном судопроизводстве.

По вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом, применяется законодательство Российской Федерации.

Заместитель
главы  Новокубанского
городского поселения Новокубанского района, 

по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, 

транспорту и связи

А.Н. Сиротин
Приложение № 1   

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 
находящихся в государственной или
 муниципальной собственности, гражданам 
для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»
Образец заявления для физических лиц
Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района
_______________________________
(Ф.И.О.)

______________________________
(адрес регистрации)

_______________________________
(серия, номер паспорта)

_______________________________
(контактный телефон)






__________________________________

( адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

Прошу предоставить _______________________________________________                 (в собственность за плату, в аренду) _____________(земельный участок или долю земельного участка (указать какую)), расположенный (ого) _________________________________________________, площадью __________ кв.м., с кадастровым номером:____________________,с разрешённым видом использования ________________________________________________________________________, с кадастровым номером _________________________. 

Основание предоставления земельного участка _________________________,

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения________________________________

Я устно предупрежден (а) о возможных причинах возврата заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, представленные мной и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата

Образец заявления для юридических лиц
Бланк юридического лица

Главе Новокубанского городского поселения Новокубанского района
(с указанием юридического адреса,

почтового адреса, 

адреса электронной почты, 

номера телефона и иных реквизитов)
Прошу предоставить _______________________________________________( в собственность за плату, в аренду) _____________(земельный участок или долю земельного участка (указать какую)), расположенный (ого) _________________________________________________, площадью __________ кв.м., с кадастровым номером:____________________, с разрешённым видом использования ________________________________________________________________________, с кадастровым номером _________________________. 

Основание предоставления земельного участка _________________________,

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения________________________________

Я устно предупрежден (а) о возможных причинах возврата заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, представленные мной и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________


_______________
_________________


 подпись
 дата

Приложение № 2   

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, 
находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, гражданам 
для индивидуального жилищного строительства,

ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности»
Блок-схема
предоставления Муниципальной услуги
























Подготовка договора аренды, купли-продажи


земельного участка 








МФЦ





Проведение аукциона по продаже земельного участка, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка








Направление результатов предоставления услуги








Заключение договора 


аренды, купли-продажи земельного участка 








А) Принятие решения о проведении аукциона


Б) Формирование земельного участка и проведение аукциона





Б)Принятие решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если подано одно заявление и земельный участок предстоит образовать








А) Подготовка договора аренды, купли-продажи


земельного участка в случае, если не поданы новые заявления








Уполномоченный орган





Публикация извещения в СМИ о свободном земельном участке














Рассмотрение заявления 


(Уполномоченный орган)








Подготовка мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с.п.8.ст.39.15 ист.39.16 ЗК РФ








МФЦ





НАЧАЛО





Заявление о заключении договора аренды земельного участка 











