КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОКУБАНСКОГО ГОРОДСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОКУБАНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от 20.03.2012        






       № 180
Новокубанск
Об утверждении Порядка формирования и ведения перечня муниципальных услуг администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Уставом  Новокубанского городского поселения Новокубанского района п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг  администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района (приложение 1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава 
Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района                                                                   А.Ф. Игнатьев

Приложение 1

к постановлению администрации 

Новокубанского городского поселения
Новокубанского района

от  20 марта 2012 г. № 180
Порядок 

формирования и ведения перечня  муниципальных услуг администрацией Новокубанского городского поселения 

Новокубанского района
1. Общие положения



1.1. Настоящий порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг в Новокубанском городском поселении Новокубанского района (далее – Порядок) разработан в целях  обеспечения реализации прав и интересов физических и юридических лиц в получении муниципальных услуг, обеспечения открытости, прозрачности деятельности органов местного самоуправления. 



1.2. Для реализации целей настоящего порядка используются следующие основные понятия:



- перечень муниципальных услуг – информационная система, содержащая  перечни муниципальных услуг, которые ведутся с целью учета и анализа видов и количества муниципальных услуг, их эффективности, обеспечения бюджетного планирования, формирования муниципальных заданий и мониторинга их выполнения.



1.3. Целью ведения перечня муниципальных услуг (далее - перечень) является формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории Новокубанского городского поселения Новокубанского района.




1.4. В перечне отражаются все муниципальные услуги оказываемые (исполняемые) администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, организациями и учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

2. Содержание перечня муниципальных услуг



2.1. Перечень муниципальных услуг включает в себя следующие сведения:



1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Новокубанского городского поселения Новокубанского района, ее  специалистами; 



2) об услугах (включенных в перечень, утвержденный в соответствии нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.



3) об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета. 



2.2. Информация об оказываемых муниципальных услугах отражается в перечне через следующие параметры:



1) порядковый номер  указывается для каждой муниципальной услуги в рамках реестра;



2) наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов Новокубанского городского поселения. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;



3)категория потребителей муниципальной услуги - физическое лицо, юридическое лицо различной организационно-правовой формы и индивидуальный предприниматель, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;



4) единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги

          5) показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы);

 
6) наименования муниципальных учреждений (групп учреждений) Новокубанского городского поселения Новокубанского района, оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу) – указывается перечень организаций, участвующих в предоставлении соответствующей муниципальной услуги, а также документы, необходимые для начала предоставления услуги;

3. Формирование и ведение перечня


3.1. Формирование перечня производится для решения следующих задач:



1) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств в бюджете Новокубанского городского поселения на очередной финансовый год;



2) обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям об услугах предоставляемых (исполняемых) администрацией Новокубанского городского поселения, ее специалистами, а также организациями и учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;



3) обеспечение перехода в предоставлении (исполнении) муниципальных услуг в электронный вид;



4) обеспечение соответствия реестра требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, Новокубанского городского поселения.

3.2. Формирование перечня муниципальных услуг Новокубанского городского поселения Новокубанского района осуществляется по форме, установленной в приложении к настоящему Порядку.



Предоставление сведений о муниципальных  услугах для размещения в перечне осуществляется специалистами администрации Новокубанского  городского поселения по направлениям своей деятельности, а также организациями и учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, ответственными за организацию предоставления (исполнения) соответствующих услуг, в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

3.3. При осуществлении ведения перечня специалист  осуществляет:



1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение и обновление сведений о предоставляемых муниципальных услугах; 



2) методическое обеспечение ведения перечня; 



3) предоставление сведений из перечня всем заинтересованным лицам, исходя из принципа публичности реестра, доступности всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам;



4) проведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг. 

3.4. Ведение перечня осуществляется на бумажном и электронном носителях, которые должны быть идентичными.

3.5. Электронная копия реестра размещается на официальном интернет-сайте администрации Новокубанского городского поселения и является открытой для общего доступа в сети Интернет.

4. Порядок ведения перечня
4.1. Ведение перечня осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.



4.2. Ведение перечня осуществляется по форме, установленной согласно приложения к данному Порядку.



4.3. Ведение перечня в электронной форме может осуществляться с использованием муниципальной информационной системы.


При создании муниципальной информационной системы, обеспечивающей ведение перечня, должна быть предусмотрена возможность ее интеграции с федеральной государственной информационной системой.



4.4. В процессе ведения перечня, уполномоченный специалист администрации осуществляет:



1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих  от специалистов администрации Новокубанского городского поселения, а также организаций и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, ответственных за организацию предоставления соответствующих услуг;



2) методическое обеспечение ведения перечня;



3) организацию предоставления сведений из перечня;



4) контроль за соблюдением правил ведения перечня.



4.5. Внесение изменений и дополнений в перечень осуществляется постановлением администрации Новокубанского городского поселения на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальных правовых актов муниципального образования Новокубанский район, муниципальных правовых актов Новокубанского городского поселения.



4.6. Перечень подлежит размещению в разделе муниципальных услуг на официальном сайте муниципального образования «Новокубанское городское поселение» в сети Интернет.



4.7. Сведения из перечня являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из перечня.



4.8. Сведения из перечня предоставляются пользователю безвозмездно.

5. Ведение мониторинга муниципальных услуг



5.1. Исполнители муниципальных услуг ежеквартально проводят мониторинг перечня на анализ обращений и жалоб получателей муниципальной услуги и предоставляют отчет не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным.

Начальник финансового отдела

администрации Новокубанского 

городского поселения
О.А. Орешкина

Приложение 

к Порядку формирования и ведения перечня               

муниципальных услуг администрацией 
Новокубанского городского поселения 
Новокубанского района
Форма перечня муниципальных услуг администрации Новокубанского городского поселения Новокубанского района
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Начальник финансового отдела администрации
Новокубанского городского поселения

Новокубанского района                                                                      О.А. Орешкина

